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EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° 12/2023

PROCESSO INTERNO N°: 840/2023 — SEI N° 5070.01.0000840/2023-40

OBJETO: Contratacdo de operadora ou agéncia de viagens para a prestacdo de servigos continuados de
cotacdo, reserva e fornecimento de passagem aérea e rodoviaria nacional, internacional e servicos
correlatos.

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO

MODO DE DISPUTA: ABERTO

ABERTURA DAS PROPOSTAS E INICIO DA SESSAO PUBLICA: Dia 27/11/2023, as 10h00
REFERENCIA DE TEMPO: Horério de Brasilia

SITE PARA REALIZACAO DO PREGAO ELETRONICO: Portal de Compras de Minas Gerais —
WWW.compras.mg.gov.br

O Portal de Compras do Estado de Minas Gerais ¢ de administragdo da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestao — SEPLAG, cabendo ao licitante providenciar seu cadastro e credenciamento no
referido portal, condigdes necessarias a sua participacao neste certame.

CONSULTAS AO EDITAL E DIVULGACAO DE INFORMACOES: www.compras.mg.gov.br e
www.cohab.mg.gov.br, link “Licitagdes e Contratos”.

ESCLARECIMENTOS: pelo link proprio do Portal de Compras, até o 3° dia util que anteceder a abertura
das propostas.

ENDERECO E CONTATO DA COHAB MINAS:

- Enderec¢o: Cidade Administrativa de Minas Gerais, Edificio Gerais, 14° andar, sita & Rodovia Papa Joao
Paulo II, n® 4.001, Serra Verde, Belo Horizonte/MG, CEP 31.630-901.

- E-mail: cpl@cohab.mg.gov.br
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1. DISPOSICOES INICIAIS

1.1. A COMPANHIA DE HABITACAO DO ESTADO DE MINAS GERAIS - COHAB
MINAS, empresa de economia mista do Governo do Estado de Minas Gerais com sede no Edificio Gerais,
14° andar, Cidade Administrativa de Minas Gerais sita @ Rodovia Papa Jodo Paulo II, n® 4.001, Serra
Verde, Belo Horizonte/MG, CEP 31.630-901, inscrita no CNPJ sob o n° 17.161.837/0001-15, com
fundamento na Lei n° 13.303 de 01 de julho de 2016 e no seu Regulamento Interno de Licitagdes e
Contratos, disponivel no endereco eletronico www.cohab.mg.gov.br, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que estd aberta a licitagdo na modalidlade PREGAO ELETRONICO N° 12/2023, critério
de julgamento MENOR PRECO, observando-se as condigdes ¢ informagdes estabelecidas neste Edital e
nos Anexos que o integram que sdo complementares entre si, de modo que todas devem ser consideradas
para os fins a que se destinam.

1.2. A presente licitagdo serd regida por este Edital e seus Anexos, pelo disposto no
Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da COHAB MINAS — RILC, pela Lei n°. 13.303, de 30 de
junho de 2016, pela Lei Estadual n. ° 14.167, de 10 de janeiro de 2002, Lei 13.994, de 18 de setembro de
2001, pela Lei Complementar n. ° 123/2006, de 14 de dezembro de 2006, Lei Ordinaria n. © 20.826 de 31
de julho de 2013, pelos Decretos Estaduais 48.012, de 22 de julho de 2020, 45.902 de 27 de janeiro de
2012 e n° 47.154 de 20 de fevereiro de 2017, 47.437 de 26 de junho de 2018 e alteragdes posteriores,
pelas demais disposicdes legais complementares, bem como pelas clausulas e condi¢des contidas neste
Edital e seus Anexos.

1.3. Os licitantes deverdao cumprir as normas previstas na Lei n® 12.846/2013 e do Decreto
Estadual 46.782/2015, abstendo-se de cometer atos tendentes a lesar a Administragdo Publica, enquanto
perdurar o certame licitatorio e durante eventual execucao contratual.

1.3.1. Os licitantes devem estar cientes de que o cometimento dos atos descritos na
mencionada Lei ¢ passivel de denuncia através do sitio http://www.ouvidoriageral. mg.gov.br por
qualquer pessoa fisica ou juridica.

1.4. O presente pregdo sera realizado pelo Pregoeiro e, na sua auséncia, pelo suplente e equipe
de apoio oficialmente designados por ato da autoridade administrativa da COHAB MINAS - Portaria
COHAB n° 3103/2023. O Pregoeiro tera assessoria da area técnica demandante, do juridico e demais areas
da COHAB MINAS, quando necessario.

L.5. O licitante devera observar as disposi¢des da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais), e alteracdes, quando do tratamento de dados pessoais e dados
pessoais sensiveis a que tenha acesso, para o proposito de execugdo ¢ acompanhamento do contrato, nao
podendo divulgar, revelar, produzir, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros estranhos a esta
contratacdo, a ndo ser por for¢a de obrigacao legal ou regulatoria.

1.6. Constituem anexos deste Instrumento Convocatorio, dele fazendo parte integrante:

Anexo I — Termo de Referéncia

Anexo II — Minuta de Contrato

Anexo III — Modelo de Proposta Comercial

Anexo IV — Declaragdo inexisténcia de fatos impeditivos; conhecimento e
concordancia com os termos do Edital e seus Anexos; e art. 7°, XXXIII da CF/88.

1.7. Futuras alegagdes relacionadas com o desconhecimento de quaisquer informagdes
constantes deste Edital e seus Anexos ndo serdo consideradas e/ou admitidas, inclusive quando da
execugdo do contrato ou instrumento equivalente.

2. DO OBJETO

2.1. Constitui objeto da presente licitagdao a escolha da proposta mais vantajosa para a COHAB
MINAS, nas condigdes e especificacdes previstas neste Edital e seus Anexos, para a contratagdo de
operadora ou agéncia de viagens para a prestagdo de servigos continuados de cotagdo, reserva e
fornecimento de passagem aérea e rodoviaria nacional, internacional e servigos correlatos.
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2.2. O objeto desta licitag@o sera contratado por lote tnico.

2.3. O detalhamento e as especifica¢des técnicas do objeto estdo devidamente explicitados no
Termo de Referéncia — Anexo I e demais anexos.

2.4, Em caso de divergéncia entre as especificacdes do objeto descritas no Portal de Compras e
as especificagdes constantes deste Edital e Anexos, prevalecerdo as ultimas.

3. DO PRECO DE REFERENCIA E DO CRITERIO DE JULGAMENTO
3.1 O prego de referéncia para este certame sera sigiloso, conforme art. 34 da Lei n°® 13.303/16.
3.2. O critério de julgamento adotado serd o MENOR PRECO GLOBAL, observadas as

exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

3.3. As despesas decorrentes da presente licitagdo serdo providas por recursos proprios
consignados no or¢amento da COHAB MINAS.

DA VISITA TECNICA
4.1. Nao ha exigéncia de visita técnica para este certame.
5. DA APRESENTACAO DE AMOSTRA E OU PROVA DE CONCEITO
5.1. Nao ha exigéncia de amostra ou prova de conceito para este certame.
6. DO CONSORCIO E DA SUBCONTRATACAO
6.1. E permitida a participa¢do de sociedades organizadas sob a forma de Consorcio, observadas

as orientacdes dispostas nos subitens a seguir.

6.1.1. Cabera a sociedade lider a representacao do Consorcio, sendo responsavel por emitir
declaragdes, apresentar documentos de proposta e de habilitacdo, manifestar inten¢do de recorrer,
apresentar razdes e/ou contrarrazdes recursais, responder administrativa e judicialmente, inclusive
receber notificagdo, intimagao e citagdo, dentre outros atos relacionados a esta licitacao.

6.1.2. As declaragdes constantes nos Anexos deste Edital deverao ser assinadas por todos os
Consorciados.
6.1.3. A proposta do Consoércio devera ser assinada pelo Representante Legal ou Procurador

da sociedade lider, e devera conter todas as informagdes dos Consorciados (nome e endereco
completos, nimero do CNPJ, numeros de telefone, e e-mail).

6.1.4. Deveré ser apresentado, juntamente com os documentos de habilitagdo, Instrumento,
publico ou particular, de Compromisso de Constituicdo do Consorcio, indicando minimamente:

a) A designagdo do Consorcio, sua composi¢cdo, bem como seu objeto;

b) A sociedade lider do Consoércio, a quem deverdo ser conferidos amplos poderes para
representar o Consorcio durante todo o procedimento licitatorio e a vigéncia contratual, bem
como administrativa e judicialmente;

c) A participagdo de cada Consorciado na execucdo dos servigos, bem como a participagdo
percentual de cada Consorciado no valor global ofertado;

d) A prazo de vigéncia do Compromisso, que devera estar vinculado a dura¢do do
procedimento licitatorio;

e) O prazo de duracdo do Consércio que ndo poderd ser inferior ao prazo de vigéncia
contratual, acrescido de 6 (seis) meses;

f) Os compromissos, as obrigagdes, bem como a responsabilidade de cada Consorciado quanto
ao cumprimento das obrigagdes contratuais;



g) A responsabilidade solidaria dos Consorciados pelo cumprimento de todas as obrigacdes
decorrentes do procedimento licitatorio e do Contrato.

6.1.5. Os beneficios previstos pela LC n° 123/06 e pela Lei Estadual 20.826/2013 para as
ME/EPP somente serdo aplicaveis ao Consorcio, caso seja formado integralmente por microempresas
ou empresas de pequeno porte.

6.1.6. Todos os documentos de habilitacao listados neste Edital deverdo ser comprovados por
todos os Consorciados, sob pena de inabilitagdo do Consorcio, ressalvando-se que:

a) Para atendimento da exigéncia prevista no item 11.4 — Qualifica¢do Técnica, serd admitido o
somatorio das experiéncias de cada Consorciado.

6.1.7. Caso o Consoércio se sagre vencedor, deverd promover, antes da celebragdo do
Contrato, sua constituicdo e registro, observadas as disposi¢des do Termo de Compromisso
apresentado na Fase de habilitagdo, bem como sua inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

— CNPIJ.
6.2. Nao sera permitida a subcontratagao.
7. DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES
7.1. Os pedidos de esclarecimentos e o registro de impugnacdes referentes a presente licitagao

poderdo ser realizados por qualquer pessoa (sem login), inclusive fornecedor cadastrado no CAGEF
(logado), e deverdao ser enviados exclusivamente por meio do Portal de Compras
(www.compras.mg.gov.br), em campo proprio (acesso via botdo “Esclarecimentos/Impugnagdo™) em
“Dados do Pregao”.

7.2. Em cardter excepcional e caso seja detectado problemas no envio dos pedidos de
esclarecimento e/ou impugnagdes na forma acima prevista, em decorréncia de erros gerados pelo sistema
eletronico, confirmado pela SEPLAG, o Pregoeiro poderé autorizar o envio da documentagdo através do e-

mail cpl@cohab.mg.gov.br.

7.3. Sobre os pedidos de esclarecimentos, informa-se:

7.3.1. Os pedidos deverao ser encaminhados até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para
abertura da sessao publica.

7.3.2. Nos pedidos de esclarecimentos encaminhados, os interessados deverdo se identificar
(CNPJ, Razao Social e nome do representante que pediu esclarecimentos, se pessoa juridica e CPF
para pessoa fisica) e disponibilizar as informacdes para contato (enderego completo, telefone e e-
mail).

7.3.3. Os esclarecimentos e/ou impugnagdes serao respondidos em até 2 (dois) dias uteis pelo
Pregoeiro, com apoio da area técnica demandante, pela Geréncia Juridica e demais areas da COHAB
MINAS, quando necessario.

7.3.4. Poderdo ser encaminhado arquivos com informagdes € documentagdes pertinentes ao
pedido e a impugnacdo quando necessarios, documentos encaminhados nao relacionados com este
certame nao serdo analisados.

7.3.5. As respostas serdo disponibilizadas no Portal de Compras (www.compras.mg.gov.br) e
no site da COHAB MINAS (www.cohab.mg.gov.br) para conhecimento de todos os licitantes e
interessados, e por notificacdo do Portal de Compras pelo e-mail cadastrado no momento do pedido
de esclarecimento e/ou impugnagao.

7.3.6. Ap6s o envio, o pedido ndo pode ser alterado e ficara registrado com numero de
entrada, tipo (esclarecimento ou impugnacao), data de envio e situacdo. Apos a inser¢do da resposta,
o solicitante recebera um e-mail de notificagdo e a situacao alterar-se-a para “concluido”.

7.4. Qualquer modificacdo no Edital exige divulgagdo pelo mesmo instrumento de publicagdo
em que se deu o texto original, devolvendo o prazo de publicidade inicialmente definido, exceto se a
altera¢do no instrumento convocatdrio nao afetar inquestionavelmente as condi¢des para formulagdo das
propostas e a participacao de interessados no certame.
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7.5. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as impugnagdes aderem a este Edital dele
fazendo parte, vinculando a COHAB MINAS, os licitantes e demais interessados.

7.6. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame. A concessao de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e devera ser motivada pelo
Pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.

7.7. A nao impugnagao do Edital, na forma e tempo definidos nesse item, acarreta a decadéncia
do direito de discutir, na esfera administrativa, as regras do certame.

8. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E IMPEDIMENTOS

8.1. A presente licitacdo ¢ aberta a todos os interessados, pessoas juridicas do ramo pertinente
ao objeto licitado, nacionais e estrangeiras, autorizadas a funcionar no pais, que estejam em condi¢des
legais de exercicio e que atendam integralmente as exigéncias e condigdes contidas neste Edital e seus
Anexos, nos termos da legislagdo em vigor.

8.2. Poderao participar deste Pregdo interessados que estejam com Credenciamento regular nos
termos do Decreto Estadual n® 47.524, de 6 de novembro de 2018 e Resolugdo SEPLAG n° 93, de 28 de
novembro de 2018, no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF.

8.3. Sera concedido tratamento favorecido para as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte
e Cooperativas, nos limites previstos na Lei Complementar n°® 123/2006 e Lei Estadual 20.826/2013.

8.3.1. Nao poderda se beneficiar do tratamento juridico diferenciado previsto na Lei
Complementar 123/2006 aqueles que incidam em qualquer das hipdteses previstas no §4° do art. 3°
desta mesma lei.

8.3.2. O representante do licitante devera identificar, em campo proprio do sistema
eletronico, o tipo do segmento da empresa (microempresa, empresa de pequeno porte, agricultores
familiares, produtores rurais pessoas fisicas, microempreendedores individuais e sociedades
cooperativas) que representa, para fins de cumprimento das disposi¢des da Lei Complementar n°®
123/2006 e Decreto Estadual 47.437/2018.

8.4. Os interessados poderao participar do procedimento licitatdrio por intermédio de sua matriz
ou filial, desde que cumpram as condigdes exigidas neste Edital e Anexos da seguinte forma:

a) Todos os documentos deverao estar em nome da matriz, se o licitante participar do certame por sua
matriz, e em nome da filial, se o licitante participar do certame por sua filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

b) Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.5. A participacdo nesta licitacdo implica a aceita¢do integral dos termos e condi¢des previstas
neste Edital e seus Anexos, bem como das normas legais e regulamentares que o fundamentam.

8.6. Est4 impedido de participar da presente licitacdo o interessado que:
a) Esteja em processo de faléncia;

b) Esteja cumprindo penalidade de suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento
de contratar com a COHAB MINAS;

c¢) Tenha sido declarado inidoneo pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou pela unidade
federativa a que estd vinculado a empresa publica ou sociedade de economia mista, enquanto
perdurarem os efeitos da sancao;

d) Se enquadre em qualquer das vedagdes previstas na Lei n° 13.303/2016, notadamente em seus
artigos 38;

e) Possua em seu contrato ou estatuto social finalidade ou objetivo incompativel com o objeto desta
licitacao;



f) Pessoas juridicas estrangeiras que ndo funcionem no Pais.

8.7. A observancia das vedagdes para ndo participacdo ¢ de inteira responsabilidade do licitante
que se sujeitara as penalidades cabiveis, em caso de descumprimento.

8.8. Como condicao para participagdo no Pregdo, a licitante assinalard “sim” ou “ndo” em
campo proprio do sistema eletronico/portal de compras, relativo as seguintes declaragdes:

a) Que nao possui, em seu quadro, trabalhadores menores de 18 anos realizando trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, e que em nenhuma hipotese emprega trabalhadores menores de 16 anos, salvo
na condic¢ao de aprendiz, na forma da lei.

b) Quanto aos beneficidrios enquadrados no paragrafo unico do art. 13 do Decreto Estadual n°
47.437, de 26 de junho de 2018, declaragao de que cumprem os requisitos legais para a qualificagao
como tal, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos art. 42 ao art. 49 da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

8.9. Cada licitante podera apresentar uma sé proposta por lote.

8.10. E vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de uma licitante na presente
licitagao.

8.11. O licitante arcard integralmente com todos os custos de preparagdo e apresentagdao de sua

proposta, independente do resultado do procedimento licitatério.

2 DO CREDENCIAMENTO

9.1. Para acesso ao sistema eletronico do Portal de Compras de Minas Gerais, através do qual
serdo praticados os atos da presente licitacdo, o fornecedor deverd cadastrar-se no Cadastro Geral de
Fornecedores — CAGEF, nos termos do Decreto Estadual n°® 47.524/2018, por meio
do site www.compras.mg.gov.br, na op¢do “Cadastro de Fornecedores”, no prazo minimo de 02 (dois)
dias uteis antes da data da sessao publica.

9.2. O licitante devera credenciar pelo menos um representante para desempenhar as atividades
em seu nome.

9.3. O gerenciamento do Cadastro de Fornecedores ¢ realizado exclusivamente pela Secretaria
de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG, ndo cabendo a COHAB MINAS solucionar eventuais
problemas a ele relacionados.

9.3.1. A COHAB MINAS ndo possui autonomia para intervir no cadastramento do(s)
fornecedor(es) para obtencdo da chave e senha de acesso, haja vista ser esse procedimento de
exclusiva responsabilidade da SEPLAG, provedora do sistema eletronico, em caso de duvida o
Atendimento SIAD - (31 3916-9755 ou, ainda, enviar e-mail para
cadastro.fornecedores(@planejamento.mg.gov.br.

9.3.2. A SEPLAG disponibiliza um tutorial para auxiliar o fornecedor a realizar seu cadastro
no Portal de Compras/MG (“Orientagdo para Fornecedores”).

94. O credenciamento dar-se-a pela atribuicao de chave de identificacao e de senha, pessoal e
intransferivel, cujo uso ¢ de responsabilidade exclusiva do licitante, incluindo qualquer transacdo efetuada
diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou a Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo — SEPLAG, coordenadora do sistema eletronico, responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

9.5. O cadastramento do licitante junto ao sistema eletronico implica na responsabilidade legal
pelos atos praticados e a presun¢do de capacidade técnica para a realizacdo das transagdes inerentes ao
Pregdo eletronico, sob pena da aplicagdo das sangdes previstas no presente Edital.

9.6. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
CAGEF e manté-los atualizados junto aos orgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se
tornem desatualizados.

9.7. O licitante que desejar obter os beneficios previstos no Capitulo V da Lei Complementar
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123/2006, disciplinados no Decreto Estadual 47.437/2018, devera comprovar a condicdo de
microempresa, empresa de pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais pessoas fisicas,
microempreendedores individuais e sociedades cooperativas no momento do seu credenciamento no
CAGEF, conforme subitem 9.1.

9.8. O licitante que ndo possuir 0s pressupostos legais para estar enquadrado como ME ou EPP
na data da sessdo ou da apresentacdo da proposta e se beneficiar do tratamento diferenciado, mesmo
estando cadastrado no CAGEF como tal, ficard sujeito as sancdes legais, considerando que o
desenquadramento ¢ um ato declaratorio da propria empresa, e que ele estara descumprindo o art. 3°, §9°,
da Lei Complementar n° 123/2006.

9.9. O licitante que tenha sua situagdo em condi¢do de desenquadramento na data da sessdo ou
da apresentagdo da proposta, fica obrigado a informar ao Pregoeiro que ndo esta apto a usufruir dos
beneficios da LC n°® 123/2006, por meio do chat ou do e-mail cpl@cohab.mg.gov.br, sob pena de sangao,
considerando que o sistema considerara automaticamente o porte da empresa registrado no cadastro para
participacdo no pregdo e/ou indicacdo do vencedor da disputa ou, quando hé participagdo ampla,
identificar a situagdo de empate relativo a essa lei.

9.10. Esclarecimentos sobre quaisquer procedimentos no uso do Portal de Compras MG poderdo
ser obtidos no site www.compras.mg.gov.br em “Cadastro de Fornecedores”, Orientagdes para
fornecedores ou pelo e-mail cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br.

10. DA PROPOSTA COMERCIAL E DO ENVIO

10.1. Os fornecedores credenciados e interessados em participar da presente licitacdo deverao
enviar suas propostas iniciais exclusivamente por meio de formulario -eletronico, no site
www.compras.mg.gov.br, sendo consideradas invalidas as propostas apresentadas por quaisquer outros
meios. O envio das propostas devera ocorrer até a data e horario marcados para abertura da sessao publica,
nao sendo aceitas propostas enviadas intempestivamente.

10.2. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

a) O valor unitario e total de cada item e o valor total da proposta para o lote;
b) No Sistema, valor total da proposta para o lote é obtido pelo somatério dos valores totais dos itens.

10.2.1. Anexar em PDF arquivo referente & Proposta Comercial contendo especificacdes do
objeto, bem como outras informacgdes pertinentes presentes no Anexo I - Termo de Referéncia.

10.2.2. O preenchimento dos campos do sistema bem como o arquivo referente a Proposta
Comercial anexada devera se referir, individualmente, a cada lote.

10.3. O prazo de validade da proposta serd de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da
sessdo publica desta licitagao.

10.4. No preco ofertado pela licitante, deverdo estar incluidos todos os tributos, taxas, encargos e
demais custos diretos e indiretos necessarios ao objeto ora contratado, razao pela qual nao serdo
considerados pleitos de acréscimos apos a abertura da proposta.

10.4.1. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

10.4.2. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

10.5. A isengdo do ICMS concedida aos fornecedores estabelecidos no estado de Minas Gerais,
prevista no art. 6°, item 136, Parte I, Anexo I do Decreto Estadual n°. 43.080, de 13 de dezembro de 2002,
NAO se aplica a COHAB MINAS, devendo os fornecedores mineiros informar nas propostas enviadas os
precos sem a deducao relativa ao mencionado imposto.

10.6. Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, em
algarismos com duas casas decimais apos a virgula.



10.7. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.8. O licitante devera preencher os campos de “Declaragdo de atendimento pelo fornecedor as
regras” para usufruir das preferéncias, em caso de “empate real”, indicando “sim” ou “ndo”.

10.9. Todas as condicoes estabelecidas neste Edital e em seus Anexos serdo tacitamente aceitas
pelo proponente no ato do envio de sua proposta.

10.10. Até a abertura da sessdo, o licitante podera retirar ou substituir, no sistema eletronico, os
documentos anteriormente encaminhados.

10.11. Os documentos que compdem a proposta do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliacdo do Pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de
lances.

10.12. No caso de eventual divergéncia entre o valor proposto pelo licitante no sistema eletronico e
o constante dos Anexos da Proposta, prevalecera o primeiro.

10.13. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagcdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizacdo dos procedimentos de negociacao e julgamento da
proposta.

10.14. As orientagOes para cadastro de proposta e envio dos documentos de habilitacdo encontram-
se detalhadas no Manual Pregao Eletronico - Decreto n® 48.012/2020 acessivel pelo Portal de Compras.

11. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E DO ENVIO

11.1. Concomitantemente com o cadastro da proposta comercial no Portal de Compras, deverao
ser encaminhados, via “upload”, os seguintes documentos de habilitacdo, em até 05 (cinco) arquivos de
20Mb cada.

11.1.1. O licitante que possuir o CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL - CRC
emitido pela Unidade Cadastradora da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG
podera utiliza-lo como substituto de documento de habilitagdo dele constante e exigido nesta
licitagdo, desde que este esteja com a validade em vigor no CRC. Caso o documento constante no
CRC esteja com a validade expirada, o licitante devera apresentar documento novo com a validade
em vigor.

11.1.1.1. Serdo analisados no CRC somente os documentos exigidos para esta licitagao,
sendo desconsiderados todos os demais, mesmo que estejam com a validade expirada.

11.2. Quanto 3 HABILITACAO JURIDICA:
11.2.1. Se Empresario Individual:
11.2.1.1. Cédula de identidade.

11.2.1.2. Comprovante de inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis (registro
comercial), no caso de empresario individual.

11.2.1.3. Copia do passaporte com visto que permita atuar profissionalmente no Brasil, no
caso de estrangeiro.

11.2.2. Se Pessoa Juridica:

11.2.2.1. Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado
no Registro Publico de Empresas Mercantis ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas,
conforme a respectiva natureza, os documentos citados poderdo ser substituidos apenas pela
ultima alteragdo, caso seja consolidada.

11.2.2.2. Documento de eleicao dos administradores, procuracao ou ata de assembleia que
outorgou poderes ao(s)representante(s), em caso dessa atribui¢do e do(s) dados pessoais do(s)
representante(s) ndo constarem do estatuto ou contrato social;

11.2.2.3. Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato
formal de designagao de diretoria em exercicio;



11.2.2.4. Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade desempenhada assim o exigir.

11.2.3. Se Consdrcio:
11.2.3.1. Termo de Compromisso de Constituicdo de Consorcio, publico ou particular.
11.3. Quanto a REGULARIDADE FISCAL:
11.3.1. Prova de inscri¢cao no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF, ou no Cadastro Nacional de

Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda — CNPJ, conforme o caso.

11.3.2. Prova de regularidade relativa aos débitos tributarios federais e a divida ativa da
Unido, mediante certidao emitida pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional — CND Federal.

11.3.3. Prova de regularidade relativa aos débitos tributarios do Estado de domicilio ou sede
do fornecedor — CND Estadual.

11.3.4. Prova de regularidade relativa aos débitos tributarios do Municipio de domicilio ou
sede do fornecedor — CND Municipal.

11.3.5. Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS.

11.3.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho — Certidao

Negativa de Débitos Trabalhista.

11.3.7. A comprovagao da regularidade fiscal devera ser efetuada mediante a apresentacao das
competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

11.3.8. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdao apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restricdo, sendo-lhes concedido, no momento apropriado, o tratamento diferenciado e
simplificado, nos termos da Lei Complementar 123/06 e suas altera¢des posteriores.

11.4. Quanto 4 QUALIFICACAO TECNICA:

11.4.1. Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que a licitante prestou servigos continuados de cotagdo, reserva e
fornecimento de passagem aérea e rodoviaria, nacional e internacional.

11.4.1.1. Os Atestados deverdo conter informagdes que permitam a identificagdo do(s)
emitente(s).
11.4.1.2. Se no texto do(s) Atestado(s) ndo houver elementos suficientes para permitir sua

analise, a licitante podera anexar a ele(s) outro documento que possa esclarecer esses dados,
tais como Contratos, Termos Aditivos ou Declaracdo de seus emitentes, de modo a
complementar as informagdes emanadas do(s) Atestado(s).

11.5.2. Registro perante 0 EMBRATUR — Instituto Brasileiro de Turismo e/ou Comprovagao
de Registro/Certificado no Ministério do Turismo, no Programa “CADASTUR — Sistema de Cadastro
dos Prestadores de Servigos Turisticos e Profissionais do Turismo”.

11.5.3. Declaragao firmada pelo representante legal do fornecedor de que a licitante opera com
todas as companhias aéreas nacionais, classificadas como regulares perante a Agéncia Nacional de
Aviagao Civil — ANAC.

11.6. Quanto 4 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

11.6.1. Certidao negativa de faléncia ou recuperagdo judicial da empresa, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou certiddo negativa de insolvéncia civil expedida no
domicilio da pessoa fisica, emitida nos ultimos 06 (seis) meses.

11.6.2. Quanto as DECLARACOES:

a) Anexo IV — Declaracao inexisténcia de fatos impeditivos; conhecimento e concordancia com os



termos do Edital e seus Anexos; e art. 7°, XXXIII da CF/88.

11.7. As ME, EPP e Equiparadas deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para
habilitacdo, mesmo que estas apresentem alguma restri¢do fiscal.

11.8. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem
vigentes no CAGEEF, cuja consulta ¢ publica. Nesse caso os licitantes assinalardo em campo proprio no
sistema a opcdo por utilizar a documentagdo cadastrada no CAGEF, ndo sendo necessario o envio dos
documentos que estiverem vigentes. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagao
a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

11.9. Serdo admitidas assinaturas digitais e eletronicas, desde que, para as eletronicas, constem
meios habeis a verificacdo de sua autenticidade, incluindo, mas ndo se limitando, a QR Codes e codigos
para validagao em links de sites expressamente indicados no documento em questao.

11.10. Salvo disposi¢do em contrario expressa neste Edital, a autenticidade da assinatura dos
documentos sera feita através de comparacdo, a ser realizada pelo Agente de Licitagdo, com aquela
constante do documento de identidade do signatario, nos termos do art. 3°, I, da Lei n® 13.726/2018.

11.11. Os documentos exigidos deverdo estar dentro do prazo de suas respectivas validades.
Aqueles que ndo possuirem expressamente prazo de validade somente serdo aceitos quando emitidos até 6
(seis) meses antecedentes a data de sua apresentacgao.

11.12. Empresas estrangeiras poderdo participar com documentos apresentados com tradugao livre.

11.12.1. O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no Brasil, com poderes para
receber citagdo, intimagdo e responder administrativa e judicialmente por seus atos, juntando o
instrumento de mandato com os documentos da habilitacao.

11.13. Os dados pessoais obtidos em razdo dos procedimentos da avaliagdo dos documentos de
habilitagdo serdo tratados a luz da Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais (LGPD).

12. DA SESSAO PUBLICA DE PREGAO

12.1. No dia e horario publicados, serd aberta pelo Pregoeiro, através do sistema eletronico do
Portal de Compras de Minas Gerais, a sessao publica desta licitacdo.

12.1.1. O Pregoeiro poderd suspender, adiar ou reabrir a sessdo publica, a qualquer momento,
informando previamente os licitantes por meio do sistema eletronico supramencionado.

12.1.2. O sistema disponibilizard campo proprio (chat) para troca de mensagens entre o pregoeiro €
os licitantes, e ordenard automaticamente as propostas classificadas pelo pregoeiro, sendo que somente as
propostas classificadas pelo pregoeiro participardao da etapa de envio de lances.

12.2. Aberta a sessdo, o Pregoeiro analisard as propostas iniciais, preservado o sigilo dos
licitantes estabelecido pelo sistema, verificando o atendimento das especificacoes e condicoes
estabelecidas no Edital e seus Anexos, desclassificando, motivadamente, aquelas que estiverem em
desacordo ou contenham vicios insanaveis.

12.3. O licitante cuja proposta for desclassificada ficara impedido de participar da sessdo publica
de lances, podendo fazer sua manifestacdo de intengcdo de recurso apds a declaracao de vencedor do
certame. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema.

12.4. Iniciada a fase competitiva, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, com valor correspondente ao valor total do lote.

12.5. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao tltimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema, observado, quando houver, o intervalo minimo de diferenga de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao
lance que cobrir a melhor oferta.

12.6. Nao serao aceitos lances iguais e prevalecerd aquele que for recebido e registrado primeiro
no sistema.



12.7. No decorrer da sessdo publica serdo divulgados, em tempo real, o valor e hordrio do menor
lance apresentado pelos licitantes bem como todas as mensagens trocadas no “chat” do sistema, sendo
vedada a identificagdo do licitante até o encerramento da fase de lances, sob pena de desclassificacao.

12.8. O MODO DE DISPUTA adotado no presente certame ¢ 0o ABERTO.

12.8.1. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacao
aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 100,00
(cem reais).

12.8.2. A etapa de envio de lances da sessdo publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do
periodo de duragdo da fase competitiva.

12.8.3. A prorrogacao automatica da etapa de envio de lances, de que trata o caput, sera de 2 (dois)
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances durante a prorrogagao, inclusive quando se
tratar de lances intermediarios.

12.8.4. Na hipdtese de nao haver novos lances que ensejem a prorrogagao automatica ou durante o
periodo de prorrogacao, a etapa competitiva sera encerrada automaticamente.

12.8.5. Encerrada a etapa competitiva sem prorrogacdo automadtica pelo sistema, o Pregoeiro
podera, mediante justificativa, admitir o reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecu¢do do
melhor preco.

12.9. Caso o licitante ndo realize lances, sera considerado o valor da proposta inicial por ele
apresentada para efeito da classificacao final.

12.10. Se o licitante encaminhar lance incorreto podera solicitar a exclusdo do ultimo lance ao
Pregoeiro.

12.10.1. E de total responsabilidade do licitante a solicitagio de exclusdo ou a manutengio de seus
lances.

12.11. Caso o licitante ndo realize lances, permanecera o valor da proposta eletronica apresentada

para efeito de classificacao final.

12.12. Na hipotese de o sistema eletronico desconectar para o Pregoeiro no decorrer da etapa de
envio de lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardao sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

12.13. Quando a desconexao do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a
10 (dez) minutos, a sessdao publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas
apoOs a comunicacdo do fato aos participantes no site da COHAB MINAS, de forma que todos os licitantes
tenham acesso e conhecimento.

12.14. DO EMPATE FICTO

12.14.1. Encerrada a etapa de envio de lances, havera a aplicacdo dos critérios de desempate
previstos no art. 36 do Decreto Estadual n° 48.012/2020, conforme art. 44 e 45 da Lei Complementar
n° 123/06.

12.14.2. Nessas condigdes, as propostas de microempresa, empresa de pequeno porte,
agricultores familiares, produtores rurais pessoas fisicas, microempreendedores individuais e
sociedades cooperativas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

12.14.3. O licitante terd o prazo de 5 (cinco) minutos para enviar novo lance, sob pena de
preclusao do direito de preferéncia.

12.14.4. Caso a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultores familiares, produtores
rurais pessoas fisicas, microempreendedores individuais e sociedades cooperativas melhor
classificada desista ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa, empresa de pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais pessoas fisicas,
microempreendedores individuais e sociedades cooperativas que se encontrem naquele intervalo de
5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo



estabelecido no subitem anterior.

12.14.5. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas, empresa de
pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais pessoas fisicas, microempreendedores
individuais e sociedades cooperativas que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

12.15. DO EMPATE REAL

12.15.1. No caso de ndo haver empate ficto, SO poderd haver empate entre propostas iguais
(n2o seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada no modo de disputa aberto e fechado.

12.15.2. Havendo ainda eventual empate entre propostas ou lances, serdo utilizados, na ordem
em que se encontram enumerados, os seguintes critérios de desempate, assegurada a preferéncia,
sucessivamente, aos servigos prestados:

a) no pais;
b) por empresas brasileiras;
C) por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no pais;

d) por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social ¢ que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislagao.

12.15.3. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletronico
dentre as propostas empatadas.

12.16. DA NEGOCIACAO
12.16.1. Declarada encerrada a etapa competitiva de lances, as ofertas serdo ordenadas para

classificagdo e o sistema informard quem ¢ o licitante detentor da melhor proposta, assim como o
valor de referéncia do certame.

12.16.2. O Pregoeiro solicitara contraproposta, via sistema, ao licitante que tenha apresentado a
melhor oferta, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condi¢des diferentes
das previstas em edital.

12.16.3. A negociagdo serd realizada por meio do chat, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
12.16.4. O Pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,

envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apos a negociagdo realizada, acompanhada, se for
o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

12.16.5. O prazo a que se refere o subitem anterior podera ser prorrogado, a critério do
Pregoeiro.
12.16.6. A partir da convocagdo do Pregoeiro para envio dos documentos, serd disponibilizado

um link no chat no qual o licitante devera acessar e incluir os arquivos solicitados.

12.17. Encerrada a etapa de negociag@o apds o ajuste da proposta solicitada via Portal de Compras,
competira ao Pregoeiro a avaliacdo dos seus aspectos formais, devendo encaminha-la para apreciacao da
area técnica, que aprovara ou nao de forma fundamentada.

12.18. A proposta readequada devera estar em consonancia com o detalhamento e as condigdes
previstas no item 10 deste Edital, sob pena de desclassificagao.

12.19. Se a proposta ou o lance de menor valor nao for aceitavel, o Pregoeiro examinara a proposta
ou o lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e assim sucessivamente, até¢ a obtencdo de uma
proposta que atenda ao presente Edital.

12.20. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital em relacdo a Proposta
Comercial, o Pregoeiro examinard a documentagao de habilitagao.



13. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL E DA DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO

13.1. Do Julgamento da Proposta Comercial
13.1.1. Seré desclassificada a proposta comercial que:
a) Nao se refira a integralidade do objeto;
b) Nao atenda as exigéncias estabelecidas neste Edital ou em diligéncia;
c) Apresente preco superior ao pre¢co maximo estipulado para esta contratagao;

d) Apresente precos simbolicos ou irrisorios, incompativeis com os precos de mercado
acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a materiais e instalagoes de
propriedade do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao;
ou superestimados ou, ainda, manifestamente inexequiveis.

13.1.2. Sera considerada irriséria a proposta que ndo apresente valor minimo necessario para
cobrir os custos com saldrios, encargos sociais e trabalhistas, insumos obrigatérios e tributos
incidentes. (Aplicavel apenas quando houver a prestagdo de servigos)

13.1.3. A proposta cujo preco unitario de item do lote estiver acima do custo unitario do item
relacionado na planilha de referéncia da Administragcdo (ou do item individualmente considerado,
superior a qualquer dos lances apresentados), podera ter seus valores adequados das seguintes formas:

a) Aplicagdo de desconto percentual linear nos precos unitarios da proposta inicial, calculado a
partir da diferenca entre o valor global da proposta vencedora e o valor global da respectiva
proposta inicial, dividida pelo valor global inicial.

b) Readequagdo ndo linear dos precos unitarios, a critério do licitante, respeitado como limite
maximo o valor global final ofertado, desde que os pregos unitarios finais sejam menores ou
iguais aos precos unitarios da proposta inicial.

13.1.4. Se o Pregoeiro entender que hé indicios de inexequibilidade, fixard prazo para que o
licitante demonstre a exequibilidade de seu preco por meio da apresentacdo de justificativas, de
planilha de custos elaborada pelo proprio licitante, de contratos em andamento com pregos
semelhantes, além de outros documentos julgados pertinentes pelo Pregoeiro.

13.1.4.1. Nao havendo a comprovagdo da exequibilidade do preco, a proposta sera
desclassificada.
13.1.4.2. Na anélise das propostas nao sera considerada qualquer oferta de vantagem.
13.1.5. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital em relacdo a Proposta
Comercial, o Pregoeiro examinard a documentagao de habilitagao.

13.2. Do Julgamento da Documentacio de Habilitacio
13.2.1. Os documentos de habilitagao poderao ser enviados para andlise e aprovagdo da area
técnica, que devera fazé-lo de forma fundamentada.
13.2.2. A verificacdo pelo Pregoeiro nos sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova para fins de habilitagado.
13.2.3. O Pregoeiro podera suspender a sessdo publica para analisar a habilitagdao, informando
previamente os licitantes por meio do Chat do sistema eletronico.
13.2.4. Verificado o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital em relagdo aos
Documentos para Habilitacdo, o licitante sera declarado vencedor.
13.2.5. Rejeitada a documentagdo de habilitacao, o Pregoeiro inabilitara o licitante e retornara
a fase aceitacdo de proposta, na ordem de classificagdo, observadas as regras deste Edital e seus
Anexos.
13.2.6. Como condicao prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do licitante detentor

da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das



condigdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participagdo no
certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao;

b) Cadastro Informativo de Inadimpléncia em relagdo a Administragdo Publica do Estado de
Minas Gerais — CADIN, da Secretaria de Estado de Fazenda (art. 10, do Decreto Estadual n°
44.694/2007);

c) Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administragao Publica
Estadual — CAFIMP (art. 47 do Decreto Estadual n® 45.902/2012).

13.2.7. Para fins de habilitacao, o Pregoeiro verificara as informacdes constantes no CAGEF e
CAFIMP e juntara ao Portal.

13.2.7.1. Demais documentos obtidos em sitios eletronicos de orgdos e entidades das
esferas municipal, estadual e federal emissores de certiddes, deverdo ser consultados e
incluidos, apenas e tdo somente para atualizacdo de documentos vencidos em momento
posterior ao inserido no cadastramento da proposta e que naquela data estavam vigentes, nos
termos do artigo 43, paragrafo 3° do Decreto n° 48.012/2020.

13.2.8. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo dos documentos em
substitui¢cdo as certidoes requeridas para fins de comprovacao de condicao de habilitacao.

13.3. A possibilidade da consulta pelo Pregoeiro ndo constitui direito do licitante. A COHAB
MINAS nao se responsabilizard pela eventual indisponibilidade dos meios eletronicos, no momento da
verificacdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo apresentados os documentos necessarios para
verificacdo, o licitante sera inabilitado.

13.4. As Microempresas ¢ as Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que essa apresente
alguma restri¢do, caso em que sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis para regularizagdo e insercao
no Portal de Compras, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, nos termos do § 1° do art. 43 da Lei Complementar n°® 123/2006 e suas alteragdes
posteriores.

13.4.1. Se houver a necessidade de abertura do prazo para a regularizagdo da documentacao
fiscal, a sessdo publica para o lote especifico sera suspensa, com registro no “chat”, ocasido em que
todos os presentes ficardo, desde logo, intimados a comparecer no dia e horario informados para a
retomada da sessdo do lote em referéncia.

13.5. Em caso de duvida quanto a autenticidade de documento apresentado, o Pregoeiro
concederd ao licitante melhor classificado o prazo de 02 (dois) dias Uteis para apresentagdo do documento
original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou em cdpia simples
acompanhada do respectivo original para ser autenticada pelo Pregoeiro.

13.6. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagio complementares,
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a
encaminha-los, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagao.

13.6.1. O prazo a que se refere o subitem anterior poderd ser prorrogado, a critério do
Pregoeiro.

13.7. Para efeito do julgamento da habilitagdo, sera considerado como referéncia para a validagao
dos documentos a data da abertura das propostas.

13.8. Serd inabilitado o licitante que:

a) Deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos neste item ou apresentd-los com vicios,
com a validade expirada ou em desconformidade com o previsto neste Edital e seus Anexos;

b) Nao atender a quaisquer dos requisitos exigidos para a habilitacao.

13.9. Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem desclassificadas,
o Pregoeiro, no interesse da COHAB MINAS podera fixar aos licitantes prazo que julgar suficiente para a



apresentacdo de nova documentagdo ou de outras propostas escoimadas das causas que culminaram nas
respectivas desclassificagdes ou inabilitagdes, para realizagdo de nova classificagcdo e/ou de nova etapa de
habilitacdo segundo as regras deste edital, conforme o caso.

14. DA APRESENTACAO DE NOVA DOCUMENTACAO

14.1. Apoés a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia ou da aplicagdo da hipotese prevista no
subitem 14.2, para:

a) Complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

b) Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de recebimento das
propostas; e,

c¢) Ateste de condicao de habilitacdo preexistente a abertura da sessao publica.

14.2. O Pregoeiro podera, no julgamento da habilitacdo e das propostas, sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substincia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdao
fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e lhes atribuira validade e eficacia para fins de
habilitacao e classificacdo, devendo os documentos produzidos serem juntados ao processo.

14.2.1. Nao se considera documento novo documento aquele destinado a atestar condi¢ao de
habilita¢do preexistente a abertura da sessao publica, apresentado em sede de diligéncia.”

15. DO RECURSO

15.1. Declarado o vencedor ou fracassado o lote, serd aberto, pelo Pregoeiro, prazo de 10 (dez)
minutos para que os licitantes verifiquem a proposta comercial e todos os documentos de habilitagao do
licitante declarado vencedor, disponibilizados pelo Portal de Compras.

15.1.1. Decorrido o tempo de verificagdo sera aberto novo prazo de 10 minutos para que os
licitantes se manifestem, por meio do sistema eletronico, quanto a intencdo de recorrer.

15.2. O Pregoeiro negard admissibilidade ao recurso quando da manifestagdo ndo constar
motivagao ou estiver fora do prazo estabelecido.

15.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as
condigdes de admissibilidade do recurso.

15.3. A falta de manifestacao imediata e motivada da inten¢do de recorrer dos licitantes importara
decadéncia do direito de recurso e o pregoeiro poderad adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

15.4. Sera concedido o prazo de 3 (trés) dias uteis, contados do término da sessdao publica, para
apresentacdo das razdes de recurso, ficando os demais participantes, desde logo, intimados, sem
necessidade de publicagdo, a apresentar contrarrazoes em igual nimero de dias, contados do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

15.4.1. A documentacdo referente ao certame, proposta e documentos de habilitagdo ja
aceitos, estardo disponiveis para consulta dos interessados no Portal de Compras.

15.5. Todos os atos relacionados a interposicdo de recurso, compreendida a manifestacdo da
intencdo do licitante durante a sessdo publica e o encaminhamento das razdes do recurso e de eventuais
contrarrazoes pelos demais licitantes, deverdo, sob pena de ndao serem conhecidos:

a) Ser realizados por meio do sistema eletronico, exclusivamente em campo proprio do Portal de
Compras, inclusive a juntada de documentos complementares;

b) Ser assinadas pelo representante legal ou pelo representante do licitante no pregdo ou, se assinada
por representante diferente, devera ser enviado para o e-mail cpl@cohab.mg.gov.br comprovante de
seu poder de representagdo (documento de procuracdo e de identidade).

15.6. Em caso de indisponibilidade do sistema, previamente comprovada pelo Pregoeiro, devera



o recurso, dentro do prazo legal, ser encaminhado para o e-mail cpl@cohab.mg.gov.br.

15.7. Nao serdo conhecidos recursos ndo registrados na forma e prazo estabelecidos neste item.
15.8. Apos a decisdo motivada do recurso pelo Pregoeiro, que podera reconsiderar a decisdo ou
manté-la, a ata do julgamento sera submetida a Autoridade Administrativa para decisao final.

15.9. Os recursos serdo decididos em até 5 (cinco) dias uteis, contados do encerramento do prazo
para a apresentacdo de contrarrazoes.

15.10. Os recursos tém efeito suspensivo, isto €, até que sejam decididos o processo licitatorio ndo
tera seguimento.

15.11. O acolhimento de recurso importara a invalidagdo exclusivamente dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

15.12. As decisdes dos recursos serdo divulgadas diretamente no Portal de Compras, no link

gerado pelo recurso interposto, podendo ser divulgada também no site da COHAB MINAS
— www.cohab.mg.govbr.

16. DA REVOGACAO DA SESSAO

16.1. A presente licitagdo somente podera ser revogada por razao de interesse publico decorrente
de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em parte, por ilegalidade, de
oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito ¢ fundamentado, nos termos do art. 62 da
Lei Federal n° 13.303/2016 e do Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da COHAB MINAS.

16.2. Os recursos contra decisao de anulagao ou revogagao do certame deverao ser encaminhados
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da intimagdo dos atos, assinados pelo representante legal ou
credenciado do licitante, acompanhados de copia do documento de identificacio e CPF do signatério e
comprovante do poder de representacdo, enviados de forma eletrobnica para o e-mail
cpl@cohab.mg.gov.br.

16.2.1. A intimagdo dos atos sera feita mediante publicagdo no site da COHAB MINAS
— www.cohab.mg.gov.br.

17. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

17.1. Inexistindo manifestacdao recursal, o Pregoeiro adjudicara o objeto ao licitante vencedor,
competindo a autoridade competente homologar o procedimento licitatorio.

17.2. Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente adjudicard o objeto ao licitante vencedor e homologard o
procedimento licitatorio.

18. DO CONTRATO

18.1. Homologado o procedimento licitatério, o licitante vencedor do certame, doravante
denominado adjudicatério, sera convocado para assinar o Contrato no prazo de at¢ 03 (trés) dias uteis
contados do recebimento da convocagdo, sob pena de decadéncia do direito a contratagao.

18.1.1. O prazo a que se refere o subitem anterior podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por
igual periodo, mediante solicitacdo fundamentada do licitante vencedor e a critério da COHAB
MINAS.

18.2. A convocagdo para assinar o Contrato ocorrera por meio de e-mail.

18.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser estrangeiro, para fins de assinatura do Contrato, os
documentos de habilitagdo deverdo ser traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos
termos do disposto no Decreto Federal n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou consularizados pelos
respectivos consultados ou embaixadas.

18.4. Para fins de contratacao, sera exigido do adjudicatario:



a) a comprovacdo da manutencdo das condicdes de habilitacdo consignadas no Edital, que deverdo
ser mantidas pelo licitante durante toda a vigéncia do Contrato.

18.4.1. Caso o adjudicatidrio ndo comprove a manutencdo das condi¢des de habilitagcdo
consignadas no Edital ou se recuse a assinar o Contrato, a COHAB MINAS convocara os licitantes
remanescentes, respeitada a ordem de classificacdo, para celebrar o Contrato, apds comprovados os
requisitos de habilitacdo, analise de proposta e de todos os documentos complementares e realizada a
negociag¢do, dentro das melhores condi¢des para a administracao.

18.5. A recusa em assinar o Contrato dentro do prazo previsto ¢ considerada falta de natureza
grave, ensejando o licitante vencedor a san¢do de suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a COHAB MINAS, conforme as disposi¢des sobre san¢des deste Edital e
seus Anexos.

18.6. O instrumento de contratacdo, ¢ demais atos firmados coma COHAB MINAS, serao
assinados de maneira eletronica, por intermédio do Sistema Eletronico de Informagdes do Governo do
Estado de Minas Gerais - SEI/MG.

18.9. Para a assinatura eletronica, caso ainda ndo possua cadastro, o(s) licitante(s) interessado(s)
devera (3o) acessar o Sistema Eletronico de Informagdes do Governo do Estado de Minas Gerais -
SEI/MG, por meio do link https://goo.gl/DRLXHo, e clicar em "Clique aqui se vocé ainda ndo esta
cadastrado".

18.11. Duvidas com relacdo ao cadastro no SEI podem ser encaminhadas para o e-mail
atendimentosei@planejamento.mg.gov.br.

18.13. A realizacdo do cadastro como Usudrio Externo no SEI/MG importara na aceitagdo de todos
os termos e condigdes que regem o processo eletronico, conforme Decreto n° 47.222, de 2017, e demais
normas aplicaveis, admitindo como valida a assinatura eletronica na modalidade cadastrada (login/senha),
tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das agdes efetuadas e das informacdes
prestadas, as quais serdo passiveis de apuragao civil, penal e administrativa.

18.15. As regras e condi¢des contratuais estdo integralmente previstas no Anexo II - Minuta do
Contrato deste Edital.

19. DAS SANCOES

19.1. Poderdo ser aplicadas as sang¢des previstas nos artigos 82 a 84 da Lei n° 13.303/2016, para os
casos de inexecucao contratual e as previstas no RILC da COHAB MINAS para os atos que dizem respeito
a licitacdo, ao licitante/contratantes que:

a) Deixar de apresentar documentacao exigida para o certame;
b) Apresentar documentagao falsa;

c¢) Ensejar o retardamento da execucdo do objeto da licitacao;
d) Nao mantiver a proposta;

e) Falhar ou fraudar a execu¢ao do futuro contrato;

f) Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

g) Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

h) Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a COHAB MINAS em virtude de atos
ilicitos praticados.

19.2. Se houver indicios de pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei Federal n°®
12.846, de 1° de agosto de 2013, e pelo Decreto Estadual n® 46.782, de 23 de junho de 2015, serdo
comunicados a Controladoria Geral do Estado, conforme regulamento aplicavel.

19.3. As sangoes serdo aplicadas somente mediante prévio processo administrativo punitivo.



20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1. Em razdo da desclassificagdo de todas propostas ou lances e/ou da inabilitacdo de todos os
participantes, a presente licitacdo podera restar fracassada.

20.2. Em razdo da auséncia de interessados, a presente licitacdo podera restar deserta.

20.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-
a o dia do vencimento, e considerar-se-ao os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto
em contrario.

20.3.1. S6 se iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo em dia de expediente
administrativo na COHAB MINAS.

20.3.2. Nos prazos expressos em dias uteis, serdo computados somente os dias em que ocorrer
expediente administrativo na COHAB MINAS.

20.4. Os documentos e a proposta apresentados pelo licitante vencedor serdo parte integrante do
contrato. No caso de divergéncia, prevalecerdo os termos do Contrato.

20.5. No caso de eventual divergéncia entre este Edital e seus Anexos, prevalecerdo as
disposi¢des do primeiro.

20.6. E facultada ao Pregoeiro ou a Autoridade Competente, em qualquer fase da licitagdo,
proceder consultas ou diligéncias que entender cabiveis, interpretando as normas a favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, a finalidade ¢ a
segurang¢a da contratagdo.

20.6.1. O nao cumprimento da diligéncia ensejara a inabilitagdo do licitante ou a
desclassificacdo da proposta comercial do licitante.

20.7. Em qualquer fase, o Pregoeiro deverd promover a correcdo dos vicios sandveis, isto €,
falhas, complementac¢do de insuficiéncias ou corre¢des de carater formal que possam ser sanados no curto
prazo previsto no edital e de forma simples, desde que ndo contrariem a legislagdo vigente e ndo
comprometam a lisura da licitagao.

20.8. Serdo consideradas nao escritas as especificagdes, forma de execugdo do objeto ou qualquer
outra condigdo, propostas pelo licitante, que estejam em desacordo com o estipulado neste Edital.

20.9. A COHAB MINAS podera prorrogar, por conveniéncia exclusiva e a qualquer tempo, os
prazos dispostos neste Edital.

20.10. Cabera ao licitante acompanhar as operagdes no Sistema Eletronico, ficando responsavel
pelo 6nus decorrente da perda de negodcios diante da ndo observancia de quaisquer mensagens emitidas no
Sistema ou de sua desconexao.

20.11. O licitante ¢ responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase desta licitagdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara na imediata desclassificacdo ou
inabilitacdo do licitante ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das san¢des administrativas, civis e penais
cabiveis.

20.12. O licitante fica ciente de que ocorrerd a publicacdo dos dados pessoais como nome
completo e CPF de seu socio representante nos instrumentos juridicos celebrados, que serdo publicados
em portal de transparéncia com acesso livre, para fins de cumprimento da Lei de Acesso a Informacao.

20.13. Fica eleito o foro da Comarca de Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais, para solucionar
quaisquer questdes oriundas desta licitacao.
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N° 12/2023

OBJETO: CONTRATACAO DE OPERADORA OU AGENCIA DE VIAGENS PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE COTACAO, RESERVA E FORNECIMENTO
DE PASSAGEM AEREA E RODOVIARIA NACIONAL, INTERNACIONAL E SERVICOS

CORRELATOS.
1. OBJETO:
1.1. Contratacao de operadora ou agéncia de viagens para a prestacdo de servigos continuados,

sob demanda da Cohab Minas, de cotacdo, reserva e fornecimento de passagens aéreas e rodoviarias,
nacionais e internacionais e servigos correlatos, com utilizagao de sistema informatizado de Gestao de

Viagens a ser disponibilizado a Cohab Minas e atendimento remoto (e-mail e telefone).

CODIGO DO ITEM
ORDEM ITEM NO PORTAL DE QUANTIDADE
COMPRAS
Emissdo, remarcagdo ou alteracdo ¢ entrega de passagem area
1 nacional, via sistema informatizado de gestao de viagens por 000022365 160
meio de funcionalidade de auto-reserva
) Reserva, emissdo, remarcagdo ou alteragdo e entrega de ' 000022349 140
passagem aérea nacional, via telefone, em cardter emegencial
Emissdo, remarcagdo ou alteracdo e entrega de passagem aérea
3 internacional, via sistema informatizado de gestdo de viagens 000022330 20
por meio de funcionalidade de auto-reserva.
Reserva, emissao, remarcacdo ou alteragdo e entrega de
4 passagem aérea internacional, via telefone, em carater 000022357 20
emergencial.
Emissdo, remarcagdo, alteracdo de passagem rodovidria
5 nacional via sistema informatizado de viagens por meio de 000002364 200
funcionalidade de auto-reserva.
- 3o, ~ —
6 Em}ssao remarcagao altera¢do de passagem rodovidria 000059021 40
nacional via telefone.
1.2. INFORMACOES COMPLEMENTARES AO OBJETO:
1.2.1. Os servicos objeto desta licitagdo serdo executados sob demanda, portanto sem
periodicidade ou quantitativos minimos por periodo ou durante o prazo de vigéncia do contrato.
1.2.2. Os servigos incluirdo cotacdo, reserva e fornecimento de passagens aéreas e
rodovidrias, nacionais e internacionais e servi¢os correlatos, abaixo relacionados:
1.2.2.1. Emissdo, remarcagdo ou alteragdo e entrega de passagem drea nacional, via
sistema informatizado de gestdo de viagens por meio de funcionalidade de auto-reserva.
1.2.2.2. Reserva, emissdo, remarcacdo ou alteragdo e entrega de passagem aérea
nacional, via telefone, em carater emergencial.
1.2.2.3. Emissao, remarcacdo ou alteracdo e entrega de passagem aérea internacional, via
sistema informatizado de gestdo de viagens por meio de funcionalidade de auto-reserva.
1.2.2.4. Reserva, emissdo, remarcacdo ou alteracdo e entrega de passagem aérea
internacional, via telefone, em carater emergencial.
1.2.2.5. Emissdao, remarcagdo, alteracdo de passagem rodovidria nacional via sistema

informatizado de viagens por meio de funcionalidade de auto-reserva.



1.3.

1.4.

2.

2.1.

1.2.2.6. Emissdo, remarcagao, alteragdo de passagem rodoviaria nacional via telefone.

1.2.3. O proponente detentor do menor prego global devera realizar apresentacdo simulada
online do seu sistema informatizado, a fim de ser validado pela Cohab Minas, no prazo maximo de 2
dias uteis, no local e horario indicado por esta Companhia.

1.2.3.1. O sistema informatizado de Gestdo de Viagens deverd permitir aos usuarios da
Cohab Minas, devidamente autorizados pela contratante e treinados pela contratada, acesso a
todas as tarifas de passagens aéreas nacionais e internacionais e passagens rodovidrias para
consulta, reserva e aprovacao eletronica;

1.2.3.2. A Contratada devera entregar a Cohab Minas o cronograma para realizagdo do
treinamento no prazo maximo de 5 dias uteis, a contar da assinatura do contrato;

1.2.3.3. O Treinamento serd para no maximo 4 funcionarios e podera ocorrer de forma
virtual ou presencial, face acordo entre as partes;

1.2.3.4. Esse sistema deverd estar integrado online com os sistemas das companhias
aéreas e empresas de transportes rodoviarios;

VALOR DA TARIFA E DA REMUNERACAO DO AGENTE DE VIAGEM:

1.3.1. O valor da tarifa a ser considerado sera aquele praticado pelas concessionarias de
servicos de transporte aéreo ou rodoviario, conforme o caso, inclusive quanto as classes
promocionais.

1.3.2. Deverdo ser repassadas a CONTRATANTE as tarifas promocionais, quando for o
caso.

1.3.3. Deverao ser repassadas 8 CONTRATANTE as menores tarifas que a CONTRATADA
obtiver perante as companhias aéreas e empresas de transporte rodoviario, inclusive as tarifas-acordo
porventura negociadas.

1.3.4. A CONTRATANTE reserva-se ao direito de solicitar a comprovacdo, sempre que
julgar necessaria, do valor vigente das tarifas, na data da emissdo dos bilhetes de passagens.

1.3.5. O valor das tarifas de passagens aéreas nacionais e internacionais e das passagens
rodoviarias ndo serdo objeto de precificacao.

1.3.6. Os valores informados das tarifas aéreas e rodovidrias sdo estimativas de precos
praticados no mercado, conforme estudos realizados pela ANAC, para passagens aéreas
internacionais no periodo de 05/2022 e 05/2023 (https://www.gov.br/anac/pt-br/assuntos/dados-e-

estatisticas/mercado-do-transporte-aereo/tarifas-aereas/tarifas-aereas-domesticas-e-internacionais),

passagens aéreas nacionais conforme historico de consumo da Cohab Minas e passagens rodoviarias
considerando o trajeto mais caro em Minas Gerais conforme SEINFRA/MG

(http://www.consultas.der.mg.gov.br/grgx/sgti/consulta_intermunicipal.xhtml), sendo que os valores
das tarifas serdo objeto de ressarcimento ao agente de viagens conforme forma de pagamento.

REMUNERACAO DO AGENTE DE VIAGEM

1.4.1. E o valor fixo a ser pago 8 CONTRATADA pelos servigos prestados com a reserva,
emissdo, remarcacao ou alteracdo e fornecimento da passagens.

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

O servico discriminado neste Termo de Referéncia se faz necessdrio ao desempenho das

atividades realizadas pelos diretores e empregados desta Companhia em diversas localidades.

3.

3.1.

CLASSIFICACAO DE BENS COMUNS E JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE

O servico a ser prestado enquadra-se na classificagdo de bens comuns, portanto a

modalidade da licitagdo devera ser o Pregdo Eletronico, com lances relativos a remuneragdo ao agente de
viagem.

4.

4.1.

AMOSTRAS

Nao se aplica.


https://www.gov.br/anac/pt-br/assuntos/dados-e-estatisticas/mercado-do-transporte-aereo/tarifas-aereas/tarifas-aereas-domesticas-e-internacionais
http://www.consultas.der.mg.gov.br/grgx/sgti/consulta_intermunicipal.xhtml

3. PRECO UNITARIO E GLOBAL ESTIMADOS

5.1. Para o calculo da quantidade estimada dos servigos objeto deste Termo, baseou-se na
previsao de consumo, tendo em vista a evolucao de gastos ja realizados em 2023.

5.2. Por se tratar de mera estimativa de gastos, os valores constantes na tabela acima ndo se
constituem compromisso futuro para a Cohab Minas, razdo pela qual ndo poderd ser exigido nem
considerado como valor para pagamento minimo, podendo sofrer alteragdes de acordo com as
necessidades da Cohab Minas, sem que isso justifique qualquer indenizagdo a contratada.

5.3. A remuneracao do agente de viagem sera paga de acordo com a transacao realizada, sendo
considerada:

a) 1 (uma) transagao:

I- a emissdo, alteracdo ou remarcacgdo e entrega de bilhete de passagem aérea de
ida e volta por uma mesma companhia.

II - a emissdo, alteracdo ou remarcagdo e entrega de bilhete de passagem aérea
somente ida ou somente volta;

IIT - a emissdo, alteragdo ou remarcacgdo e entrega de bilhete de passagem rodovidria
de ida e volta por uma mesma companhia;

IV - a emissdo, alteragdo ou remarcacgdo e entrega de bilhete de passagem rodovidria
somente ida ou somente volta.

b) 2 (duas) transagdes:

V - a emissao, alteracdo ou remarcagao e entrega de bilhetes de passagens aéreas de
ida e volta por companhias diferentes;
VI - a emissdo, alteracdo ou remarcacdo e entrega de bilhetes de passagens
rodoviarias de ida e volta por companhias diferentes.
6. ENQUADRAMENTO ME/EPP
6.1. Considerando que o valor estimado da contrata¢ao ficou acima de R$ 80.000,00, a mesma
devera ser aberta a todos os interessados.
7. CONSORCIO E SUBCONTRATACAO
7.1. Sera permitida a participacdo de consorcio.
7.2. Nao sera permitida a subcontratagao.
8. DA EXECUCAO DO OBJETO:
8.1. PRAZO DA PRESTACAO DOS SERVICOS:
8.1.1. O servigo serd executado sob demanda, portanto, sem periodicidade ou quantitativos
minimos por periodo.
8.1.2. A entrega de bilhetes de passagens aéreas nacionais ou internacionais serd realizada de
modo imediato.
8.1.3. A entrega de bilhetes de passagens rodovidrias devera estar disponivel no guiché da
rodoviaria da cidade de origem da viagem.
9. CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO/OUTROS DOCUMENTOS
9.1. Nao se aplica.
10. CONDICAO DE PAGAMENTO:
10.1. O pagamento referente ao objeto desta licitacdo sera satisfeito por recursos da Companhia

de Habitacao do Estado de Minas Gerais — Cohab Minas.

10.2. Somente haverd pagamento dos servicos solicitados pela Cohab Minas e efetivamente
prestados pela Contratada.

10.3. Quando da cobranca dos servigos prestados pela CONTRATADA a CONTRATANTE, os



valores referentes as comissdes sobre as vendas de passagens e/ou outras remuneragdes/bonificacdes (tais
como DU, RAV, PROMOCODE, BONUS, DESCONTOS, etc.), deverao ser repassados como descontos
na fatura.

10.3.1. O Valor Total da Fatura (VF) de cada servigo prestado deve ser calculado por:
a) VF=VB-VC+ VTT
I- VF = Valor Total da Fatura;
II - VB = Valor do Bilhete/Locacao;
III - vC = Valor em Reais do
Comissionamento/Remuneracao/Bonificagdo/Promocao (qualquer beneficio dado pela
Companhia/Empresa);

IV - VTT = Valor da Taxa por Transagao.

10.4. O pagamento sera efetuado, por meio de crédito em conta bancaria a ser indicada pela
contratada, até o decimo dia util do més subsequente a prestacao dos servigos, apos a apresentacao da nota
fiscal/fatura e seu aceite pela Cohab Minas.

10.4.1. A contratada apresentard, mensalmente, até o dia 5° dia util do més subsequente a
prestagdo dos servigos, a nota fiscal/fatura relativa aos servigos prestados.

10.5. A Cohab Minas deduzird, do montante a ser pago a contratada, os valores correspondentes
aos tributos devidos, bem como as multas e/ou indenizagdes devidas pela contratada, se for o caso.

10.6. Ao participar da licitagdo, o proponente se declara ciente dos descontos a serem deduzidos
do seu pagamento.

10.7. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administra¢do, o pagamento sera
acrescido de multa compensatéria de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, entre as datas do vencimento
e do efetivo pagamento, mais a variagao “pro rata tempore” do IPCA, ou outro indice que venha substitui-
lo, conforme a legislagao vigente.

11. CAPACIDADE TECNICA

11.1. Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a licitante prestou servigos continuados de cotacgdo, reserva e fornecimento de passagem
aérea e rodoviaria, nacional e internacional.

11.2. Os Atestados deverao conter informagdes que permitam a identificagdo do(s) emitente(s).

11.3. Se no texto do(s) Atestado(s) ndo houver elementos suficientes para permitir sua analise, a
licitante podera anexar a ele(s) outro documento que possa esclarecer esses dados, tais como Contratos,

Termos Aditivos ou Declaragdo de seus emitentes, de modo a complementar as informagdes emanadas
do(s) Atestado(s).

11.4. Registro perante o EMBRATUR - |Instituto Brasileiro de Turismo e/ou
Comprovagao de Registro/Certificado no Ministério do Turismo, no Programa “CADASTUR -
Sistema de Cadastro dos Prestadores de Servigos Turisticos e Profissionais do Turismo”.

11.5. Declaragao firmada pelo representante legal do fornecedor de que a licitante opera
com todas as companhias aéreas nacionais, classificadas como regulares perante a Agéncia
Nacional de Aviacao Civil — ANAC.

12. CAPACIDADE ECONOMICO-FINANCEIRA

12.1. Certidao negativa de faléncia ou recuperagdo judicial da empresa, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou certiddo negativa de insolvéncia civil expedida no domicilio da
pessoa fisica, emitida nos ultimos 06 (seis) meses.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Além das obrigacdes contidas no objeto deste termo de referéncia, que serdo cumpridas
quando demandado pela Cohab Minas, a contratada se obriga a:

13.1.1. Observar as normas a que esta sujeita a atividade de agenciamento de



viagens, especialmente quanto ao fornecimento de passagens;

13.1.2. Disponibilizagao de sistema informatizado de Gestao de Viagens. Esse sistema devera
permitir aos usudrios da Cohab Minas, devidamente autorizados pela contratante e treinados pela
contratada, acesso a todas as tarifas de passagens aéreas nacionais € internacionais € passagens
rodoviarias para consulta, reserva e aprovacao eletronica;

13.1.2.1. este sistema deverd estar integrado online com os sistemas das Companhias
aéreas e empresas de transportes rodoviarios;

13.1.2.2. a Contratada devera capacitar, pelo menos, 2 (dois) empregados da Cohab Minas
na utilizagdo do sistema de gestdo de viagens;

13.1.2.3. a Contratada estd obrigada a prestar, quando solicitado, as informagdes aos
demais servidores da Cohab Minas a respeito da utilizagdo do autoagendamento;

13.1.3. iniciar a execu¢dao do contrato no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos apds o
recebimento da ordem de servigo, sendo necessario que, até o término deste prazo, os empregados da
Cohab Minas ja tenham sido capacitados para utilizacdo do sistema informatizado de gestdo de
viagens, conforme estabelece o item 12.1.1;

13.1.4. propiciar atendimento 24 horas por dia, durante 7 dias da semana, por meio de telefone
fixo e celular, central de telefonia (call center), bem como de outros recursos a serem
disponibilizados pela Contratada, os quais deverdao permitir ao(s) usuario(s) responsavel(eis) realizar
altera¢do ou emissao de bilhete;

13.1.5. emitir bilhetes de passagem pelo menor prego dentre aqueles oferecidos, inclusive os
decorrentes da aplicacdo de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a
programacao da viagem;

13.1.5.1. a Contratada devera justificar os motivos pelos quais ndo foi possivel optar
pela passagem de menor valor:

13.1.6. apresentar cotacao aos responsaveis pela requisicao dos servigos objeto deste Contrato,
imediatamente, com tolerancia de 02 (duas) horas, contado da solicitagao:

13.1.6.1. de no minimo, 03 (trés) op¢des de voos, nacionais e internacionais, conforme o
caso, para o dia determinado para a viagem, informando, inclusive, sempre que disponivel, o
valor da passagem com tarifa promocional em classe econdmica, nas diversas opgdes
oferecidas, bem como o valor da taxa de embarque;

13.1.6.2. de no minimo, 03 (trés) opcdes de horarios de viacdes rodoviarias para o dia
determinado para a viagem, informando, inclusive, sempre que disponivel, o valor da passagem
com tarifa promocional;

13.1.7. efetuar reservas e emissao de bilhetes em carater de urgéncia e/ou emergéncia, quando
solicitado pela Contratante, que podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sabados,
domingos e feriados, devendo o bilhete ser colocado a disposi¢ao do viajante em tempo habil para o
embarque do passageiro;

13.1.8. no caso da ndo emissdo da passagem apos sua autorizacdo pela contratante, havendo
majoracao da tarifa em relacdo ao valor verificado na reserva, tal diferenca sera de responsabilidade
da Contratada.

13.2. Serdo de inteira responsabilidade da Contratada todos os encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais ou outros de qualquer natureza, isentando a Cohab Minas de qualquer obrigagao
nesse sentido a qualquer tempo.

14. CRITERIO DE JULGAMENTO

14.1. O critério a ser utilizado sera o de MENOR PRECO.

15. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

15.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 24 meses contados a partir de sua assinatura,

podendo ser prorrogado a critério da Cohab Minas



16. REAJUSTE DO PRECO PROPOSTO

16.1. O valor da remuneragdo do Agente de Viagem poderd ser reajustado, por solicitagdo
expressa da Contratada, observado o interregno minimo de 12 meses, contado a partir da data limite para
apresentacdo da proposta pela licitante neste certame, adotando-se o Indice de Pregos ao Consumidor
Amplo - IPCA ou outro indice que vier a substitui-lo.

16.2. O reajustamento de preco que a contratada fizer jus e que nao for solicitado durante o prazo
de vigéncia do contrato serd objeto de preclusdo, com a assinatura da prorrogacdo contratual ou com o
encerramento do contrato.

17. SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Além das san¢des administrativas contidas no Regulamento de Licitagcdes e Contratos da
Cohab Minas e legislagdo pertinente, podera ser aplicada a contratada multa correspondente a 2% (dois
por cento) sobre o valor do servigo prestado caso incorra nas condigdes previstas nos incisos VI, VII e
VIII do art. 111 do Regulamento de Licitagdes e Contratos da Cohab Minas (falhar na execu¢do do
contrato; fraudar na execugao do contrato e comportar-se de modo inidoneo, respectivamente).

18. RECURSOS PARA PAGAMENTO

18.1. As despesas decorrentes da contratagao serdo satisfeitas por recursos da Cohab Minas.

19. MATRIZ DE RISCO

19.1. Nao se aplica.

20. REGULARIDADE FISCAL

20.1. Prova de inscri¢ao no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF, ou no Cadastro Nacional de

Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda — CNPJ, conforme o caso.

20.2. Prova de regularidade relativa aos débitos tributarios federais e a divida ativa da Unido,
mediante certiddo emitida pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional —
CND Federal.

20.3. Prova de regularidade relativa aos débitos tributarios do Estado de domicilio ou sede do
fornecedor — CND Estadual.

20.4. Prova de regularidade relativa aos débitos tributarios do Municipio de domicilio ou sede do
fornecedor — CND Municipal.

20.5. Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS.
20.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho — Certidao
Negativa de Débitos Trabalhista.

21. INTERVALO MINIMO ENTRE LANCES

21.1. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relagao

aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta, devera ser de R$ 100,00
(cem reais).

22. PRAZO DE PUBLICIDADE DO EDITAL
22.1. O Edital devera ser publicado com 8 (oito) dias uteis antes da abertura do certame.
23. GARANTIA CONTRATUAL

23.1. Nao se aplica.



ANEXO II - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE ENTRE SI CELCEBRAM A COMPANHIA DE
HABITACAO DO ESTADO DE MINAS GERAIS - COHAB MINAS E A EMPRESA
XXXXXXXXXXXXXXXX - PREGAO ELETRONICO PE 012/2023.

COMPANHIA DE HABITACAO DO ESTADO DE MINAS GERAIS - COHAB MINAS,

sociedade anonima de economia mista estadual, com sede na Cidade Administrativa Presidente Tancredo
Neves — Rodovia Papa Joao Paulo II, 4001, Edificio Gerais — 14° andar — Bairro Serra Verde, em Belo
Horizonte, inscrita no CNPJ/MF sob o n°® 17.161.837/0001-15, doravante denominada CONTRATANTE,
representada por seu Presidente, Ricardo Augusto de Gontijo Vivian, brasileiro, casado, advogado, inscrito
na OAB/MG sob o n°® 128.296, portador da carteira de identidade n°® 13.783.937, expedida pela SSP/MG,
CPF/MF n° 079.414.926-01, e por seu Diretor Administrativo, Silas Fagundes de Carvalho, brasileiro,
casado, contador, carteira de identidade n® MG 6.367.574, expedida pela PC/MG, CPF n°® 752.632.206-00,
residentes e domiciliados em Belo Horizonte/MG e a XXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ/MF sob
0 n° XXXXXXXXXXXX, com sede na XXXXXXXXXXXXXXXXXXX,

doravante denominada CONTRATADA, por seu representante ao final identificado, resolvem celebrar o
presente contrato, conforme cldusulas e condi¢des abaixo previamente entendidas e expressamente aceitas.

PRIMEIRA: DO OBJETO: E objeto deste contrato a Contratagdo de operadora ou agéncia de viagens
para a prestacdo de servicos continuados, sob demanda da Cohab Minas, de cotagdo, reserva e
fornecimento de passagens aéreas e rodoviarias, nacionais e internacionais e servigos correlatos, com
utilizacdo de sistema informatizado de Gestdo de Viagens a ser disponibilizado a Cohab Minas e
atendimento remoto (e-mail e telefone).

1.1 Os servigos objeto deste contrato serdo executados sob demanda, portanto sem periodicidade ou
quantitativos minimos por periodo ou durante o prazo de vigéncia do contrato.

1.1.1 Os servigos incluirdo cotacdo, reserva e fornecimento de passagens aéreas e rodovidrias, nacionais e
internacionais € servigos correlatos, abaixo relacionados:

1.1.2 Emissdo, remarcagdo ou alteracdo e entrega de passagem area nacional, via sistema informatizado
de gestao de viagens por meio de funcionalidade de auto-reserva.

1.1.3 Reserva, emissdo, remarcacao ou alteragdo e entrega de passagem aérea nacional, via telefone, em
carater emergencial.

1.1.4 Emissdo, remarcagcdo ou alteragdo e entrega de passagem aérea internacional, via sistema
informatizado de gestdo de viagens por meio de funcionalidade de auto- reserva.

1.1.5 Reserva, emissdo, remarcacdo ou alteracdo e entrega de passagem aérea internacional, via telefone,
em carater emergencial.

1.1.6 Emissdo, remarcacdo, alteracdo de passagem rodovidria nacional via sistema informatizado de
viagens por meio de funcionalidade de auto-reserva.

1.1.7 Emissdo, remarcacao, alteragdo de passagem rodovidria nacional via telefone.

1.2- VALOR DA TARIFA E DA REMUNERACAO DO AGENTE DE VIAGEM:

1.2.1 O valor da tarifa a ser considerado sera aquele praticado pelas concessiondrias de servigos de
transporte aéreo ou rodoviario, conforme o caso, inclusive quanto as classes promocionais.

1.2.2 Deverao ser repassadas a CONTRATANTE as tarifas promocionais, quando for o caso.

1.2.3 Deverao ser repassadas a CONTRATANTE as tarifas promocionais, quando for o caso.

1.2.4 Deverdo ser repassadas a CONTRATANTE as menores tarifas que a CONTRATADA obtiver



perante as companhias aéreas e empresas de transporte rodoviario, inclusive as tarifas-acordo
porventura negociadas.

1.2.5 A CONTRATANTE reserva-se ao direito de solicitar a comprovacdo, sempre que julgar necessaria,
do valor vigente das tarifas, na data da emissao dos bilhetes de passagens.

1.2.6 O valor das tarifas de passagens aéreas nacionais e internacionais e das passagens rodoviarias ndo
serdo objeto de precificacao.

1.2.7 Os valores informados das tarifas aéreas e rodoviarias sdo estimativas de pregos praticados no
mercado, conforme estudos realizados pela ANAC, para passagens aéreas internacionais no periodo
de 05/2022 e 05/2023 (https://www.gov.br/anac/pt- br/assuntos/dados-e-estatisticas/mercado-do-
transporte-aereo/tarifas-aereas/tarifas- aereas-domesticas-e-internacionais), passagens aéreas
nacionais conforme histdrico de consumo da Cohab Minas e passagens rodoviarias considerando o
trajeto mais caro em Minas Gerais conforme SEINFRA/MG
(http://www.consultas.der.mg.gov.br/grgx/sgti/consulta_intermunicipal.xhtml), sendo que os
valores das tarifas serdo objeto de ressarcimento ao agente de viagens conforme forma de
pagamento.

SEGUNDA: PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:

2 — O prazo de vigéncia do contrato serd de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, a critério da Cohab Minas.

TERCEIRA: PRECO:
3 - REMUNERACAO A CONTRATADA

3.1 A remuneragdo a devida a contratada corresponde ao valor fixo a ser pago a CONTRATADA pelos
servigos prestados com a reserva, emissdo, remarcagao ou alteracao e fornecimento das passagens.
3.2 A remuneragdo do agente de viagem sera paga de acordo com a transacado realizada, sendo considerada:

3.2.1 - 1 (uma) transagao:

a) a emissao, alteracdo ou remarcacao e entrega de bilhete de passagem aérea de ida e
volta por uma mesma companhia.

b) a emissdo, alteragdo ou remarcagdo e entrega de bilhete de passagem aérea somente
ida ou somente volta;

c) a emissao, alteracdo ou remarcagdo e entrega de bilhete de passagem rodoviaria de
ida e volta por uma mesma companhia;

c) a emissdo, alteragdo ou remarcacao e entrega de bilhete de passagem rodoviaria
somente ida ou somente volta.

3.2.2 - 2 (duas) transagdes:

a) a emissao, alteracdo ou remarcacao e entrega de bilhetes de passagens aéreas de ida
e volta por companhias diferentes;

b) a emissdo, alteracdo ou remarcacao e entrega de bilhetes de passagens rodoviarias
de ida e volta por companhias diferentes.

QUARTA: FORMA DE PAGAMENTO:

4.1- O pagamento referente ao objeto desta licitacdo sera satisfeito por recursos da Companhia de
Habitacdo do Estado de Minas Gerais — Cohab Minas.

4.2 - Somente havera pagamento dos servigos solicitados pela Cohab Minas e efetivamente prestados pela
Contratada.

4.3 - Quando da cobranga dos servigos prestados pela CONTRATADA a CONTRATANTE, os valores
referentes as comissdes sobre as vendas de passagens e/ou outras remuneragdes/bonificagdes (tais como
DU, RAV, PROMOCODE, BONUS, DESCONTOS, etc.), deverdo ser repassados como descontos na
fatura.
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4.3.1 - O Valor Total da Fatura (VF) de cada servigo prestado deve ser calculado por:

VF=VB-VC+ VTT
VF = Valor Total da Fatura;
VB = Valor do Bilhete/Locacao;

VC =Valor em Reais do Comissionamento/Remuneracao/Bonificacao/Promocao
(qualquer beneficio dado pela Companhia/Empresa);

VTT = Valor da Taxa por Transacao.

4.4 - O pagamento sera efetuado, por meio de crédito em conta bancéria a ser indicada pela contratada,
at¢ o decimo dia util do més subsequente a prestagdo dos servigos, apds a apresentacdo da nota
fiscal/fatura e seu aceite pela Cohab Minas.

4.5 - A contratada apresentard, mensalmente, até o dia 5° dia util do més subsequente a prestagdo dos
servicos, a nota fiscal/fatura relativa aos servigos prestados.

4.6 - A Cohab Minas deduzird, do montante a ser pago a contratada, os valores correspondentes aos
tributos devidos, bem como as multas e/ou indenizacdes devidas pela contratada, se for o caso.

4.7 - Ao participar da licitacdo, o proponente se declara ciente dos descontos a serem deduzidos do seu
pagamento.

QUINTA: REAJUSTAMENTO DO VALOR CONTRATUAL:

5.1 - O valor da remuneragdo do Agente de Viagem podera ser reajustado, por solicitagdo expressa da
Contratada, observado o interregno minimo de 12 meses, contado a partir da data limite para apresentacao
da proposta pela licitante neste certame, adotando-se o Indice de Pre¢os ao Consumidor Amplo - IPCA ou
outro indice que vier a substitui-lo.

5.2 - O reajustamento de prego que a contratada fizer jus e que ndo for solicitado durante o prazo de
vigéncia do contrato sera objeto de preclusdo, com a assinatura da prorrogac¢ao contratual ou com o
encerramento do contrato.

SEXTA: OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.1 — A contratada se obriga a:

6.1.1 - Observar as normas a que estd sujeita a atividade de agenciamento de viagens, especialmente
quanto ao fornecimento de passagens;

6.1.2 - disponibilizacao de sistema informatizado de Gestao de Viagens. Esse sistema devera permitir aos
usuarios da Cohab Minas, devidamente autorizados pela contratante e treinados pela contratada, acesso a
todas as tarifas de passagens aéreas nacionais € internacionais € passagens rodovidrias para consulta,
reserva e aprovagao eletronica;

6.1.2.1 - este sistema devera estar integrado online com os sistemas das Companhias aéreas e empresas
de transportes rodoviarios;

6.1.2.2 - a Contratada devera capacitar, pelo menos, 2 (dois) empregados da Cohab Minas na utilizacao
do sistema de gestdo de viagens;

6.1.2.3 - a Contratada esta obrigada a prestar, quando solicitado, as informagdes aos demais servidores da
Cohab Minas a respeito da utilizacdo do autoagendamento;

6.1.3 - iniciar a execu¢ao do contrato no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos apds o recebimento da
ordem de servico, sendo necessario que, até o término deste prazo, os empregados da Cohab Minas ja
tenham sido capacitados para utilizagdo do sistema informatizado de gestdo de viagens, conforme
estabelece o item 12.1.1;

6.1.4 - propiciar atendimento 24 horas por dia, durante 7 dias da semana, por meio de telefone fixo e
celular, central de telefonia (call center), bem como de outros recursos a serem disponibilizados pela
Contratada, os quais deverdao permitir ao(s) usuario(s) responsavel(eis) realizar alteragdo ou emissao de



bilhete;

6.1.5 - emitir bilhetes de passagem pelo menor preco dentre aqueles oferecidos, inclusive os decorrentes
da aplicagdo de tarifas promocionais ou reduzidas para hordrios compativeis com a programagdo da
viagem;

6.1.5.1 - a Contratada devera justificar os motivos pelos quais ndo foi possivel optar pela passagem de
menor valor:

6.1.6 - apresentar cotacdo aos responsaveis pela requisicdo dos servicos objeto deste Contrato,
imediatamente, com tolerancia de 02 (duas) horas, contado da solicitagao:

6.1.6.1 - de no minimo, 03 (trés) opg¢des de voos, nacionais e internacionais, conforme o caso, para o dia
determinado para a viagem, informando, inclusive, sempre que disponivel, o valor da passagem com
tarifa promocional em classe econdmica, nas diversas opg¢des oferecidas, bem como o valor da taxa de
embarque;

6.1.6.2 - de no minimo, 03 (trés) op¢des de horarios de viagdes rodovidrias para o dia determinado para a
viagem, informando, inclusive, sempre que disponivel, o valor da passagem com tarifa promocional;

6.1.7 - efetuar reservas e emissdo de bilhetes em carater de urgéncia e/ou emergéncia, quando solicitado
pela Contratante, que podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sabados, domingos e
feriados, devendo o bilhete ser colocado a disposi¢do do viajante em tempo habil para o embarque do
passageiro;

6.1.8 - no caso da ndo emissdo da passagem apds sua autorizagdo pela contratante, havendo majoragdo da
tarifa em relacdo ao valor verificado na reserva, tal diferenga sera de responsabilidade da Contratada.

6.2 - Serdo de inteira responsabilidade da Contratada todos os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais ou outros de qualquer natureza, isentando a Cohab Minas de qualquer obrigagao nesse sentido a
qualquer tempo.

6.3 — manter durante todo o periodo de execug¢do do contrato as condi¢cdes de habilitagdo exigidas na
licitacao.

SETIMA: OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada.

7.2. Designar equipe de fiscalizacdo técnica e administrativa para acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato.

7.3. Promover o acompanhamento ¢ a fiscalizacdo da contratagdo, sob os aspectos quantitativo e qualitativo,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam
medidas corretivas por parte da contratada.

7.4. Efetuar o pagamento a contratada, segundo as condi¢des estabelecidas nesse Contrato.
7.5. Solicitar formalmente a contratada o reembolso dos bilhetes ndo utilizados.

7.6. Solicitar formalmente a contratada documento da companhia aérea que ateste a efetiva utilizagao do
bilhete de passagem, relacionando explicitamente o nimero do voo, local, hora e data da viagem, para que o
fiscal do contrato certifique-se de que o bilhete emitido foi utilizado de acordo com a requisicao.

OITAVA: SANCOES ADMINISTRATIVAS:

8.1 Além das san¢des administrativas contidas no Regulamento de Licitagcdes e Contratos da Cohab
Minas e legislagdo pertinente, podera ser aplicada a contratada multa correspondente a 2% (dois por
cento) sobre o valor do servi¢o prestado caso incorra nas condigdes previstas nos incisos VI, VII e VIII



do art. 111 do Regulamento de Licitagdes e Contratos da Cohab Minas (falhar na execu¢do do contrato;
fraudar na execucao do contrato e comportar-se de modo inidoneo, respectivamente).

NONA: DO ENDERECO DE ELEICAO:

9.1 - Fica o endereco da Contratada e de seus socios administradores indicado no preAmbulo do presente
contrato eleito como o local para citagdes, intimagdes € comunicagdes, sejam judiciais ou administrativas,
destinadas a Contratada em todos os assuntos e eventuais notificagdes e processos judiciais decorrentes
desse contrato, sendo o envio ou a tentativa de entrega nos referidos enderecos suficiente para a validade
do ato.

9.1.1 — Indica a Contratada o endereco eletronico indicado na alinea “a” abaixo, o qual poderd ser
utilizado, a critério da Contratante como meio hébil a promover citagdes, notificagdes € comunicagdes de
qualquer processo, ato ou acdo judicial ou extrajudicial, servindo o comprovante de envio para a validade
do ato, o que se faz com base na autonomia de vontade das partes e no disposto no artigo 190 da Lei
Federal 13.105 de 2015:

a) XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

9.1.2 — A modificagdo do referido endereco devera ser formalmente comunicada a Contratante, o que se faz
com base na autonomia de vontade das partes e no disposto no artigo 190 da Lei Federal 13.105 de 2015,
sendo que o descumprimento dessa obrigacdo importard em presuncao de recebimento, conhecimento e
ciéncia e importara na validade dos atos.

DECIMA: DA ATUALIZACAOQ DE DADOS SOCIETARIOS:

10.1 A Contratada, seus socios ¢ administradores se obrigam, pessoal e solidariamente, a informar a
Contratante toda e qualquer alteracdo do quadro societario e/ou constitui¢do da Contratada, bem como
informar eventual modificagdo dos representantes e/ou pessoas com poder de administragdo ou redugdo do
seu capital social.

10.1.1 — A obrigacdo acima ¢ pessoal, intransferivel e solidaria entre os indicados no caput.

10.1.2 — Independentemente da existéncia de culpa ou dolo, a omissdo da informagdo constitui
descumprimento contratual e elide a limitacdo de responsabilidade, em especial as descritas no paragrafo
unico do artigo 1.003 e no artigo 50, ambos do Codigo Civil de 2002.

10.1.3 — A obrigacdo acima ndo se aplica a Contratante, pois as modificagdes descritas no caput com
relacdo a esta sociedade de economia mista, para ter validade, devem ser necessariamente publicadas no
Diario Oficial do Estado, ato pelo qual ¢ dada a devida e suficiente publicidade.

DECIMA PRIMEIRA: REGIME LEGAL/NORMATIVO:

11.1 Este contrato reger-se-4 pelas normas consubstanciadas na Lei Federal 10.520/2002, Lei Estadual
14.167/2002, no Decreto Estadual 44.786/2008, Decreto Estadual 45.902/2012, subsidiariamente pela Lei
Federal 13.303/2016 e Regulamento de Licitagdes e Contratos da Cohab Minas, no que couber.

DECIMA SEGUNDA: DA RESCISAO:

12.1. Este contrato podera ser rescindido administrativamente, por sua inexecu¢do total ou parcial, nas
hipoteses e nas formas previstas nos artigos 82 e 83 da Lei Federal 13.303/16 e pelas demais abaixo
discriminadas:

12.1.1 Por iniciativa da contratante, independentemente de agdo, notificagdo ou interpelacao judicial, em
qualquer das seguintes hipdteses:



a) No caso de ser cometida qualquer fraude ou infrac¢do pelo contratado;

b) Quando pela reiteracdo de impugnagoes feitas pela fiscalizagdo ou pela propria Cohab Minas, ficar
evidenciada a ma-fé da contratada;

¢) Se o contratado reincidir em faltas ja punidas;

d) Em razdo da conveniéncia do servigo publico devidamente comprovada.

DECIMA TECEIRA: CLAUSULA ANTI-CORRUPCAO:

13.1. A contratada se obriga, sob as penas previstas na legislagdo aplicavel, a observar e cumprir
rigorosamente todas as leis cabiveis, incluindo, mas nao se limitando a legislacdo brasileira anticorrupcao,
a legislagdo brasileira contra a lavagem de dinheiro, assim como as normas e exigéncias constantes das
politicas internas da Cohab Minas.

13.2. A contratada declara e garante que ndo estd envolvida ou ira se envolver, direta ou indiretamente, por
meio de seus representantes, administradores, diretores, conselheiros, socios ou acionistas, assessores,
consultores, partes relacionadas, durante o cumprimento das obrigacdes previstas no Contrato, em qualquer
atividade ou pratica que constitua uma infra¢ao aos termos da lei anticorrupgao.

13.3. A contratada se obriga a notificar prontamente, por escrito, 8 Cohab Minas a respeito de qualquer
suspeita ou violagdo do disposto nas leis anticorrupgdo e ainda de participagdo em praticas de suborno ou
corrupgao.

13.4. O nao cumprimento pela contratada das leis anticorrupcao sera considerado uma infragdo grave ao
contrato e conferira a Cohab Minas o direito de, agindo de boa-f¢, declarar rescindido imediatamente o
contrato, sem qualquer 6nus ou penalidade, sendo a contratada responsavel por eventuais perdas ¢ danos

CLAUSULA DECIMA QUARTA — SIGILO E SEGURANCA DOS DADOS:

14.1. As partes deverdo manter sigilo em relacdo aos dados pessoais tratados em virtude do contrato que
sera assinado, garantindo que todas as pessoas autorizadas a tratarem tais dados estejam comprometidas,
de forma expressa e por escrito, ao dever de confidencialidade, bem como devidamente instruidas e
capacitadas para o tratamento de dados pessoais, nos termos da legislagdo vigente. Lei Geral de Proteg¢ao
de Dados, Lei Federal n® 13.709/2018.

14.2. As partes expressamente se comprometem a tratar os dados sensiveis que lhe forem confiados ou que
eventualmente sejam tratados na relagdo direta com o beneficidrio em estrita observancia das regras
especificas previstas na Lei n° 13.709/2018 (“LGPD”).

14.3. Cada uma das partes contratuais € responsavel pelos atos de seus operadores.

DECIMA QUINTA: DO FORO

15. As partes elegem o foro da Comarca de Belo Horizonte para solu¢do de qualquer pendéncia oriunda
deste contrato.

E por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente em 02 (duas) vias, de igual teor e forma,
perante as testemunhas abaixo.

Belo Horizonte, .

RICARDO AUGUSTO DE GONTIJO VIVIAN
Presidente da COHAB MINAS



SILAS FAGUNDES DE CARVALHO
Diretor Administrativo da COHAB MINAS

TESTEMUNHAS:

1? 2?




Modelo a ser pre

ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

enchido em papel timbrado da licitante

PREGAO ELETRONICO N° 12/2023

OBJETO: CONTRATACAO DE OPERADORA OU AGENCIA DE VIAGENS PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE COTACAO, RESERVA E FORNECIMENTO
DE PASSAGEM AEREA E RODOVIARIA NACIONAL, INTERNACIONAL E SERVICOS
CORRELATOS.

RAZAO SOCIAL: CNPJ:
TEL: ()
ENDERECO: E-MAIL:
REPRESENTE LICITACAO (legal/procurador):
CPF:
REP. CONTRATO (legal):
CPF:
- PRECO PRECO
LOTE | ITEM DESCRICAO QUANTIDADE | UNITARIO - T
RS OTAL - R$
Emissdo, marcagdo ou alteracdo e entrega
de passagem aérea nacional, via sistema
1 . . } . 160
informatizado de viagens por meio de
funcionalidade de auto reserva.
Reserva, emissao, remarcagdo ou alteragao
5 e entrega de passagem aérea nacional, via 140
telefone, em carater emergencial.
Emissdao, marcagdo ou alteragdo e entrega
de passagem aérea internacional, via
3 . . . . . 20
sistema informatizado de viagens por meio
de funcionalidade de auto reserva.
1




Reserva, emissao, remarcagao ou alteragao
4 e entrega de passagem aérea internacional, 20
via telefone, em carater emergencial.

Emissdao, remarcagdo, alteragdo de
passagem rodovidria nacional, via sistema
informatizado de viagens por meio de
funcionalidade de auto reserva.

200

Emissdao, remarcagdo, alteragdo de
6 passagem rodovidria nacional, via telefone, 40
em carater emergencial.

PRECO GLOBAL - LOTE 1

Preco Global por extenso: RS ( ).

DECLARO que nos precos propostos encontram-se incluidos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento do objeto da presente licitacdo, os quais ficardo a cargo Unica €
exclusivamente sob minha responsabilidade, e que esta proposta foi elaborada de forma independente.

LOCAL E DATA

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL




ANEXO IV - DECLARACAO INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

PREGAO ELETRONICO N° 12/2023

OBJETO: CONTRATACAO DE OPERADORA OU AGENCIA DE VIAGENS PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE COTACAO, RESERVA E FORNECIMENTO
DE PASSAGEM AEREA E RODOVIARIA NACIONAL, INTERNACIONAL E SERVICOS
CORRELATOS.

A empresa , CNPJ n.° , sediada
(endereco completo), por intermédio de seu representante
legal o(a) Sr(a) , portador do CPF n° , DECLARA, sob

as penas da lei, que:

1) Até a presente data, inexistem quaisquer fatos impeditivos para sua participacdo no presente processo
licitatorio, especialmente em relagdo aqueles descritos nos artigos 37, paragrafo primeiro 38 da Lei n°
13.303/2016, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

2) Nao se encontra inscrita no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administragdo Publica Estadual — CAFIMP, instituido pela Lei Estadual n® 13.994/01 e regulamentado
pelo Decreto n°® 45.902/2012.

3) Todos os documentos foram examinados, € que assume total responsabilidade por quaisquer erros ou
omissdes na preparagao da proposta, confirmando a disponibilidade de equipamentos e da equipe técnica
necessaria a execugdo do objeto licitado.

4) Esta ciente dos termos do Edital e de seus Anexos, inclusive da minuta de contrato, caso houver,
manifestando concordancia irrestrita com os termos dos mesmos e de que ndo podera alegar
desconhecimento para alteracdo dos precos propostos ou para descumprimento do objeto da licitagao.

5) Aceita todas as condigdes exigidas nesta licitacdo e concorda com os termos dos documentos que fazem
parte integrante da mesma.

6) Nao emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16
(dezesseis) anos na realizagdao de qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir dos 14 anos,
na forma da Constituicao Federal, Art. 7°, XXXIII.

7) Nao possui vinculo de parentesco, descrito no art. 1°, prestem servigos no 6rgao ou na entidade em que
o servidor determinante da incompatibilidade exerca cargo em comissdo ou fun¢do de confianca, salvo se
investidos por concurso publico, na forma da Decreto 48.021/2020, art. 5°.

LOCAL E DATA

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL



Documento assinado eletronicamente por Silas Fagundes de Carvalho, Diretor Administrativo, em

08/11/2023, as 13:53, conforme horéario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n°®47.222, de 26 de julho de 2017.

il
Sel o
assinatura
eletrbnica

1
el
S &)
assinaiura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Ricardo Augusto de Gontijo Vivian, Presidente(a), em

09/11/2023, as 12:19, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n°®47.222, de 26 de julho de 2017.

ﬁ j.-l'-'.-r A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
sl hitp:/sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
T
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e -I.ﬁl'- - acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 76371381 ¢ o
B '-:gr."l'i"ii-:.i'..r codigo CRC A3E98723.
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