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COMPANHIA DE HABITAGAD
DO ESTADO DE MINAS GERAIS

O Conselho de Administracdo da Companhia de Habitacdo do Estado de Minas Gerais — Cohab Minas,

no uso de suas atribuicoes,
RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da Cohab Minas.

TITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° Este Regulamento dispde sobre as licitacdes, os contratos administrativos € os convénios no
ambito da Companhia de Habita¢ao do Estado de Minas Gerais — Cohab Minas, doravante denominada
Cohab Minas, Cohab ou, ainda, Companhia, nos termos do artigo 40 da Lei Federal n°13.303 de 30 de
junho de 2016.

§ 1° Aplicam-se as licitagdes, aos contratos administrativos e aos convénios realizados pela Cohab Minas
as disposi¢des da Lei Federal n® 13.303/2016 (Estatuto das Estatais), da Lei Federal n® 10.406/2002
(Cédigo Civil Brasileiro), da Lei Federal n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacdo), da Lei
Complementar n° 123/2006 (Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte), da
Lei Federal n® 8.429/2004 (Lei de Improbidade Administrativa), da Lei Federal n° 8.666/1993
(Licitacdes e contratos da Administragdo Publica), do Decreto Estadual n°® 47.154/2017 (Estatuto das
Estatais no ambito do Estado), do Decreto Estadual n® 46.319/2013 (Transferéncia de recursos
financeiros da Administragdo Publica, mediante convénio de saida), das legislacdes correlatas e das

normas internas da Companhia.

§ 2° Os procedimentos licitatorios, as contratacdes diretas, os contratos delas decorrentes e os demais
instrumentos celebrados pela Cohab Minas destinam-se a assegurar a contratagdo mais vantajosa,
inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto, a evitar operagdes em que se caracterize sobrepreco
ou superfaturamento, conforme disposto nos §§ 1° ao 3°, do artigo 31 da Lei Federal n® 13.303/2016,
considerando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade/transparéncia,
eficiéncia, probidade administrativa, economicidade, igualdade, vinculagdo ao instrumento

convocatério, julgamento objetivo, obtencdo de competitividade, desenvolvimento nacional sustentavel.

Art. 3° Os contratos com terceiros destinados a prestacao de servicos a Cohab Minas, inclusive de obras
de engenharia e de publicidade, a aquisi¢@o e a locagao de bens, a alienacdo de bens e ativos integrantes
do patrimdnio, bem como a implementacdo de dnus real sobre tais bens, serdo precedidos de licitagdo
nos termos deste Regulamento ressalvadas as hip6teses previstas nos incisos I e II, do § 1°, do presente

artigo e nos artigos 132 e 133 deste Regulamento.
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COMPANHIA DE HABITAGAD
DO ESTADO DE MINAS GERAIS

§ 1° A Cohab Minas estd dispensada da observancia dos procedimentos destacados no caput, ainda, nas

seguintes situacdes:

I- comercializa¢do, prestagdo ou execugdo, de forma direta, de produtos, servicos ou obras
especificamente relacionados com seus respectivos objetos sociais;

1I- nos casos em que a escolha do parceiro esteja associada a suas caracteristicas particulares,
vinculada a oportunidades de negécio definidas e especificas, justificada a inviabilidade de

procedimento competitivo.

§ 2° Consideram-se oportunidades de negdcio a que se refere ao inciso 11, do § 1° deste artigo a formacao
e extingdo de parcerias e outras formas associativas, societarias ou contratuais, a aquisi¢ao e a alienagéo
de participacdo em sociedades e outras formas associativas, societirias ou contratuais e as operagoes

realizadas no ambito do mercado de capitais, respeitada a regulacdo pelo respectivo 6rgdo competente.

§ 3° As operagdes descritas nos incisos I e II, § 1° deste artigo serdo desempenhadas segundo as praticas

de mercado, com tratamento diferenciado ao reservado para as contratacdes diretas propriamente ditas.

Art. 4° Os procedimentos licitatérios e os contratos celebrados pela Cohab Minas devem observar as

seguintes diretrizes e normas:

I- padronizacdo do objeto da contratacdo, dos instrumentos convocatérios e das minutas de
contratos, previamente examinados e aprovados pela Procuradoria Juridica;

II- busca da maior vantagem competitiva para a Cohab Minas, considerando custos e beneficios,
diretos e indiretos, de natureza econOmica, social e ambiental, inclusive os relativos a
manutencdo, ao desfazimento de bens e residuos, ao indice de depreciagdo econdmica e a outros
fatores de igual relevancia;

1II- parcelamento do objeto, visando a ampliar a participag@o de licitantes, sem perda de economia
de escala e desde que ndo atinja valores inferiores aos limites estabelecidos nos incisos I e 1I,
do artigo 132 do presente Regulamento;

IV- adocdo preferencial da modalidade de licitacdo denominada Pregdo, na forma eletronica, para a
aquisi¢do de bens e servigos comuns, inclusive os de engenharia, assim considerados aqueles
cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificacdes usuais no mercado. Esta modalidade, quando na forma eletronica, devera
ser realizada exclusivamente no Portal de Compras;

V- as licitacdes e os contratos disciplinados por este Regulamento devem respeitar, especialmente,
as normas relativas a:

a) observancia da Politica de Integridade nas transacdes com partes interessadas;

b)  disposicdo final ambientalmente adequada dos residuos sélidos gerados;
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c) mitigacdo dos danos ambientais por meio de medidas condicionantes e de compensacao
ambiental, que serdo definidas no procedimento de licenciamento ambiental;

d)  utilizacdo de produtos, equipamentos e servigos que reduzam o consumo de energia e de
recursos naturais;

e) avaliacdo de impactos de vizinhanga, na forma da legislagdo urbanistica;

f) protecdo do patrimdnio cultural, histérico, arqueoldgico e imaterial, inclusive por meio
da avaliacdo do impacto direto ou indireto causado por investimentos realizados pela
Cohab Minas;

g)  acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida;

possibilidade de adocdo de mecanismos de solucdo pacifica de conflitos relativos a direitos

patrimoniais disponiveis.

§ 1° Quando adotada a modalidade Pregdo na forma eletronica, conforme previsto no inciso IV deste

artigo, devera ser realizada, exclusivamente, no Portal de Compras do Estado de Minas Gerais.

§ 2° A contratacdo a ser celebrada pela Cohab Minas da qual decorra impacto negativo sobre bens do

patrimdnio cultural, histérico, arqueoldgico e imaterial tombados, dependerd de autorizagcdo da esfera

de governo encarregada da protecio do respectivo patrimonio, devera prever compensacao determinada

pelo Presidente da Cohab Minas, na forma da legislacdo aplicavel.

TITULO II

DOS PRINCIPIOS APLICADOS AS LICITACOES E CONTRATOS

Art. 5° Sao Principios que devem nortear os procedimentos licitatdrios e contratacdes da Cohab Minas:

I-

II-

Legalidade: observar e se subordinar estritamente a lei, sendo legitima sua atividade somente se
esta estiver condizente com o disposto na lei. Impde a regéncia das licitacdes e dos contratos as
prescricdes legais que a regem em todos os seus atos;

Impessoalidade: atender exclusivamente a finalidade essencial que motivou o procedimento
licitatério, primando pelo atendimento das necessidades sociais, afastando qualquer pretensio
de favorecimento pessoal ou particular. Este principio significa ndo se apoderar de atos que sdo
publicos, ndao podendo haver pessoalidade nos atos. Tomar decisdes com objetividade e
imparcialidade. Todos os licitantes devem ser tratados igualmente, em termos de direitos e
obrigacdes, devendo a Administragdo, em suas decisdes, pautar-se por critérios objetivos, sem
levar em consideragdo as condicdes pessoais do licitante ou as vantagens por ele oferecidas,

salvo as expressamente previstas na lei ou no instrumento convocatdrio;
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III- Moralidade: a licitacdo deve ser norteada pela honestidade e seriedade. Os principios aplicam-
se tanto a conduta do agente da Administracio Publica como a dos préprios licitantes. Observar
os preceitos éticos em suas condutas, averiguar os critérios de conveniéncia, oportunidade e
justica em suas agdes e, ainda, distinguir o que ¢ honesto do que é desonesto;

V- Publicidade/Transparéncia: aplica-se a todas as fases do procedimento licitatério. Assim sendo,
para a perfeita transparéncia do certame, dever-se-a4 dar publicidade de todos os atos do
procedimento, desde a disponibilizacdo do edital de abertura, avisos, anexos, andlise de
documentagdo e propostas, até a homologacio e contratagao;

V- Eficiéncia: foco na obtencdo do melhor resultado, com a utilizag@o racional dos meios e dos
recursos publicos, com celeridade;

VI- Probidade administrativa: agir com honestidade, bom senso e justica, sem se aproveitar dos
poderes ou facilidades decorrentes da fun¢do em proveito pessoal ou de outrem a quem queiram
favorecer;

VII-  Economicidade: tomar decisdes sempre fundadas no principio da economicidade, evitando
desperdicios e buscando a justa e razoavel medida em tudo o que realizar. Vislumbrar a adogéo
da solu¢do mais oportuna e conveniente, prevalecendo a melhor gestdo dos recursos publicos;

VIII- Igualdade: constitui um dos alicerces da licitagdo, na medida em que esta visa, ndo apenas
permitir 2 Administragdo a escolha da melhor proposta, como também assegurar igualdade de
direitos a todos os interessados em contratar. Esse principio veda o estabelecimento de
condi¢des que impliquem preferéncia em favor de determinados licitantes em detrimento dos
demais, ou seja, permite a ampla concorréncia entre os licitantes;

IX- Vinculacdo ao Instrumento Convocatério: encontram-se a administracdo e os licitantes
vinculados aos ditames do edital, cabendo-lhes cumprir todas as exigéncias, normas e condi¢des
nele estabelecidas, tendo como termo inicial de validade e eficicia, a data de sua publicacgao.
Todos os atos subsequentes a publicacdo do edital, a exemplo, a apresentagdo de propostas, a
efetivacdo contratual, a entrega do objeto da licitacio e o pagamento, deverdo atender as
estipulacgdes e itens constantes do instrumento convocatorio;

X- Julgamento Objetivo: o agente publico em processo licitatério devera julgar conforme os
parametros estabelecidos em edital, pois, estd vinculado a ele e, obviamente, deverd atender aos
seus ditames;

XI- Obtencdo de competitividade: deve ser assegurada a maior competitividade possivel, pois assim
se alcancard o maior nimero de ofertas. Esse principio também devera auxiliar na conduta dos
agentes no saneamento dos vicios sanaveis, apenas desclassificando ou inabilitando proponentes

por erros substanciais e insanaveis; e
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XII-  Desenvolvimento nacional sustentavel: busca viabilizar o progresso do pais sem comprometer,
no entanto, o bem-estar das geragdes atuais e futuras. De forma que as licitagdes e contratacdes
contribuam para o desenvolvimento no Brasil e, também, observem a preocupagdo com o meio-
ambiente, o que engloba o conceito de licitagdes sustentdveis, ou seja, buscar utilizar do poder

de compra publico para gerar beneficios econdmicos e socioambientais.

CAPITULO I
DA PUBLICIDADE DOS ATOS

Art. 6° O aviso com o resumo do Edital de Licitagdo devera ser publicado no Diério Oficial do Estado

de Minas Gerais e no site da Cohab Minas.

Paragrafo tnico. A publicidade no site da Cohab Minas seguird normas internas, observado o disposto

na Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 7° O extrato dos contratos, convénios e instrumentos congéneres assinados pela Cohab Minas, bem
como seus aditamentos e distratos, devera ser publicado no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais,

no prazo de 20 (vinte) dias, contados da data de sua assinatura.

Paragrafo tnico. Os apostilamentos nao serdo publicados no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais,

porém, divulgados no site da Cohab Minas.

Art. 8° O extrato das justificativas de dispensa e de inexigibilidade de licitacdo, exceto os casos previstos
neste Regulamento, devera ser publicado no Didrio Oficial do Estado de Minas Gerais, no prazo de 5

(cinco) dias uteis, contados da data em que foi reconhecida pelo Diretor-Presidente da Cohab Minas.

Pardgrafo tinico. Nas contratacdes por dispensa de licitagdo, com fulcro nos incisos I e II do artigo 133
do presente Regulamento, ndo serd necesséria a elaboracio da justificativa e a sua publica¢do no Diario

Oficial do Estado de Minas Gerais.

Art. 9° Os atos praticados pela Cohab Minas relacionados as contratagdes diretas e a assinatura de
contratos, convénios e instrumentos congéneres, seus aditivos, distratos, apostilamentos e as
movimentacdes financeiras dos contratos, serdo publicadas/divulgadas no site da Cohab Minas,
disponivel no endereco eletrdnico www.cohab.mg.gov.br, considerando as normas internas, da seguinte

forma:

I- as informagdes dos contratos, convénios e instrumentos congéneres, bem como seus aditivos,
apostilamentos e distratos, até o dia 30 do més subsequente a assinatura;
1I- as contratagdes diretas que, de acordo com a lei, ndo geram instrumento contratual, até o dia 30

do més subsequente a ocorréncia;
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II1I- a relacdo da aquisi¢do de bens, com periodicidade semestral, de acordo com o art. 48, da Lei
Federal n° 13.303/2016;

V- arelac@o dos produtos e dos interessados pré-qualificados, nos termos do § 7°, do art. 64, da Lei
Federal n° 13.303/2016;

V- a informacao completa sobre a execucdo de seus contratos e de seu or¢gamento, nos termos do

art. 88, da Lei Federal n° 13.303/2016, até o dia 30 do més subsequente a ocorréncia.

Art. 10. A contagem dos prazos deste Regulamento sera feita excluindo-se o dia do inicio e incluindo-

se o dia do vencimento, exceto quando houver disposi¢do em contrario.
§ 1° Os prazos referidos neste artigo s6 se iniciam ou terminam em dia de expediente na Cohab Minas.

§ 2° Para fins de contagem de prazos, os dias em que houver expediente reduzido na Cohab Minas nao

serdo considerados.

TITULO III
DOS PROCEDIMENTOS DE LICITACAO

CAPITULO 1
DAS NORMAS GERAIS

Art. 11. Os procedimentos licitatérios realizados no ambito da Cohab Minas terdo acesso ptublico,

podendo ser:

I- na modalidade de licitacio Pregdo, adotar-se-a a legislacdo pertinente, vigente a época do
certame, bem como as normas contidas neste Regulamento, no que couber, desde que ndo
conflitem com os dispositivos da legislacao especifica do Pregdo. O instrumento convocatorio
estabelecera a legislacdo que regera o certame; e

1I- no Procedimento das Estatais, adotar-se-4 o modo de disputa aberto e o modo de disputa

fechado, nos termos deste Regulamento.

§ 1° Procedimento das Estatais, nos termos do inciso I, deste artigo, é o procedimento licitatério que
possibilita a utilizacdo ou a combinacio de diferentes modos de disputa e critérios de julgamentos

objetivos, nos termos da Lei Federal n° 13.303/2016 e deste Regulamento.
Art. 12. As licitacdes realizadas pela Cohab Minas serdo processadas da seguinte forma:

I- serdo realizadas, preferencialmente, sob a forma eletrdnica, utilizando-se o Portal de Compras
do Estado de Minas Gerais, no endereco eletronico http://www.compras.mg.gov.br, links:

“Pregdo”, para as licitagdes realizadas nesta modalidade ou para o “Procedimento das Estatais”
8
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“Empresas Publicas — Procedimento da Lei 13.303 — Procedimentos das Estatais”, para outros

tipos de licitacdo;

II- serdo realizadas pela Assessoria de Apoio a Licitacdo, que € o setor interno da Cohab Minas
responsavel pelo processamento das licitagdes a partir da fase preparatéria, pela emissdo do
Certificado de Registro Cadastral — CRC a cargo da Cohab Minas e por presidir a Comissao de
Licitacao;

II- serdo julgadas por Comissao de Licitagao, por Comissao Técnica Especial, pelo Pregoeiro ou
pelo Assessor de Apoio a Licitagdo, conforme o caso, nos termos deste Regulamento. O
julgamento se dara da seguinte forma:

a) licitacdo para obras e servicos de engenharia: deverd ser julgada por Comissdao de
Licitacdo composta por empregados da Cohab Minas, habilitados para o julgamento da
habilitacdo, da qualificagdo técnica e da capacidade econdmico-financeira, nos termos do
instrumento convocatorio; e

b)  licitacdo para aquisi¢do de bens e servigos que ndo de engenharia: quando realizadas na
modalidade pregdo, serdo julgadas por Pregoeiro e apoio. Se realizadas nos modos de

disputa aberta e/ou fechada serdo julgadas pelo Assessor de Apoio a Licitacdo e apoio.

§ 1° As obrigagdes do Assessor de Apoio a Licitagdo se iniciam com o recebimento do Termo de
Referéncia/Projeto Basico, devidamente aprovado pelo Diretor da area demandante da contratacio
pretendida, contendo a autoriza¢do do Presidente da Cohab Minas para a realizacdo do certame, bem
como a manifestagdo do Diretor Administrativo e Financeiro acerca da disponibilidade de recursos,
responsabilizando-se o Assessor de Apoio a Licitacdo pelo processamento das licitacdes até a assinatura

do contrato.

§ 2° O Diretor Administrativo e Financeiro devolvera o Termo de Referéncia/Projeto Basico a Diretoria

que aprovou o documento, no caso de indisponibilidade de recursos financeiros

§ 3° Nao constitui obrigacdo do Assessor de Apoio a Licitagdo a tomada das providéncias relativas a

fase de antecedentes licitatorios.

§ 4° O Assessor de Apoio a Licitagdo convocara outros membros da Comissdo de Licitacdo ou apoio

para a sessdo de recebimento das propostas ou lances, conforme o objeto da licitacao.

Art. 13. A aquisicao de bens e/ou servicos que, individualmente, apresente valor igual ou superior a 5%
(cinco por cento) do valor do capital social da Companhia deverd ser aprovada, previamente, pelo

Conselho de Administragdo da Cohab Minas, na fase de antecedentes licitatorios.

Paragrafo unico. Tratando-se de alienagao do ativo permanente e do ativo nao circulante, da constitui¢io

de Onus reais e da prestacdo de garantias a obrigagcdes de terceiros para operagdes individuais ou em
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conjunto, superiores a R$500.000,00 (quinhentos mil reais), dependerdo de autorizag¢do prévia do

Conselho de Administracao da Cohab Minas.

Secdo 1
Dos impedimentos

Art. 14. Estard impedida de participar de licitagdes e ser contratada pela Cohab Minas a pessoa juridica:

I- cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social seja
diretor ou empregado da Cohab Minas;

II- estiver suspensa para licitar e contratar com a Cohab Minas;

III- estiver incluida no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administracao Publica Estadual - CAFIMP ou for declarada inidonea pela Unido, pelos Estados

e pelo Distrito Federal;

Iv- constituida por s6cio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada inidonea;
V- cujo administrador seja s6cio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidonea;
VI- constituida por socio que tenha sido s6cio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou

declarada inidonea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangao;

VII-  cujo administrador tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidonea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sancao;

VIII- que tenha nos seus quadros de diretoria pessoa que participou, em razao de vinculo de mesma

natureza, de empresa declarada inidonea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangio;

IX- com faléncia decretada;

X- concorrentes que apresentem o mesmo responsavel técnico;

XI- que possuem enderecos idénticos, exceto em situacdo de coworking devidamente comprovada;
e

XII-  de um mesmo grupo econdmico ou financeiro para projetar, executar e fiscalizar um mesmo

empreendimento, mesmo que em contratos distintos.

§ 2° Aplica-se a vedacdo prevista no caput deste artigo:

I- a contratagdo de empregado ou dirigente da Cohab Minas, como pessoa fisica, bem como sua
participacdo em procedimentos licitatérios, na condicao de licitante;

1I- a quem tenha relacdo de parentesco, até o terceiro grau, com:
a) dirigente da Cohab Minas;
b)  empregado da Cohab Minas cujas atribui¢des envolvam a atuac¢do na area responsavel

pela licitagdo ou contratacio;

10
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c) autoridade do Estado, assim entendido aqueles que exercam o cargo de Secretario de
Estado, Diretor Geral, Presidente de estatal e de 6rgdo da Administragdo direta, indireta,
autarquica, fundacional, bem como dos servigos sociais autdnomos e seus equivalentes.

III- cujo proprietario, mesmo na condi¢do de sécio, tenha terminado seu prazo de gestao ou rompido
seu vinculo com a Cohab Minas ha menos de 6 (seis) meses; €

1V- a pessoa fisica incluida no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administracdo Publica Estadual — CAFIMP ou for declarada inidonea pela Unido, pelos Estados

e pelo Distrito Federal.

Art. 15. E vedada a participacio direta ou indireta nas licitacdes para obras e servicos de engenharia,

além das condi¢des previstas no artigo 14 deste Regulamento:

I- de pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o anteprojeto ou o projeto basico da licitacao;

II- de pessoa juridica que participar de consércio responsavel pela elaboragao do anteprojeto ou do
projeto basico da licitagdo;

III- de pessoa juridica da qual o autor do anteprojeto ou do projeto basico da licitacdo seja
administrador, controlador, gerente, responsavel técnico, subcontratado ou socio, neste tltimo

caso, quando a participacdo superar 5% (cinco por cento) do capital votante.

§1° A elaboracio do projeto executivo constituira encargo do contratado, consoante prego previamente

fixado pela Cohab Minas.

§ 2° E permitida a participacdo das pessoas fisicas ou juridicas de que tratam os incisos I, II ou III do
caput deste artigo, em licitacdo ou em execugdo de contrato, como consultor ou técnico, nas fungdes de

fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento, exclusivamente a servigo da Cohab Minas.

§ 3° Para fins do disposto no caput, considera-se participacdo indireta a existéncia de vinculos de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista entre o autor do projeto basico, pessoa
fisica ou juridica, e o licitante ou responsavel pelos servicos, fornecimentos e obras, incluindo-se os

fornecimentos de bens e servigos a estes necessarios.

§ 4° O disposto no § 3° deste artigo aplica-se a empregados incumbidos de levar a efeito atos e

procedimentos realizados pela Cohab Minas no curso da licitagao.

Secao 111
Da Participagdo de Consércio

Art. 16. Quando permitida na licitacdo a participacdo de empresas em consoércio, observar-se-o as

seguintes normas:

11
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comprovacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo de consércio, subscrito
pelos consorciados;

indicacdo da empresa responsével pelo consoércio que deverd atender as condi¢des de lideranga,
obrigatoriamente fixadas no edital;

apresentacdo dos documentos de habilitacio exigidos no instrumento convocatdrio por parte de
cada consorciado, admitindo-se, para efeito de qualificacdo técnica, o somatério dos
quantitativos de cada consorciado, e, para efeito de qualificagdo econdmico-financeira, o
somatério dos valores de cada consorciado, na propor¢cdo de sua respectiva participacao,
podendo ser exigida, para o consdrcio, um acréscimo de até 30% (trinta por cento) dos valores
exigidos para licitante individual, inexigivel este acréscimo para os consorcios compostos, em
sua totalidade, por micro e pequenas empresas assim definidas em lei;

impedimento de participacdo de empresa consorciada, na mesma licitacdo, através de mais de
um consoércio ou isoladamente; e

responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consércio, tanto na fase de

licitacdo quanto na de execugao do contrato.

§ 1° No consércio de empresas brasileiras e estrangeiras a lideranga cabera, obrigatoriamente, a empresa

brasileira, observado o disposto no inciso II deste artigo.

§ 2° O licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da celebracdo do contrato, a constitui¢cdo e o

registro do consodrcio, nos termos do compromisso referido no inciso I deste artigo.

CAPITULO II
DAS NORMAS ESPECIFICAS

Secdo 1
Das Obras e Servicos de Engenharia

Art. 17. Nas licitagdes e contratacdes para obras e servicos de engenharia deverdo ser obedecidos os

seguintes requisitos:

I-

Além dos itens enumerados no artigo 42 deste Regulamento, o instrumento convocatério devera

conter:

a) anteprojeto de engenharia, no caso de contratacdo integrada, com elementos técnicos que
permitam a caracterizacdo da obra ou do servigo e a elaboracdo e comparacgao, de forma

isondmica, das propostas a serem ofertadas pelos particulares;

12
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o

) projeto bésico, nos casos de empreitada por preco unitirio, de empreitada por preco

global, de empreitada integral e de contratagdo semi-integrada;

c) documento técnico, com defini¢do precisa das fragdes do empreendimento em que havera
liberdade de as contratadas inovarem em solucdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, seja
em termos de modificacdo das solugdes previamente delineadas no anteprojeto ou no
projeto basico da licitacdo, seja em termos de detalhamento dos sistemas e procedimentos
construtivos previstos nessas pecas técnicas, quando for o caso; e

d) matriz de riscos.

1I- o valor estimado do objeto a ser licitado sera calculado com base em valores de mercado, em
valores pagos pela administracao ptiblica em servicos e obras similares ou em avalia¢do do custo
global da obra, aferido mediante orcamento sintético ou metodologia expedita ou paramétrica;

III- o critério de julgamento a ser adotado sera o de menor preco ou de melhor combinagao de técnica
e preco, pontuando-se na avaliacdo técnica as vantagens e os beneficios que eventualmente
forem oferecidos para cada produto ou solugio;

V- na contratagdo semi-integrada, o projeto basico podera ser alterado, desde que demonstrada a
superioridade das inovacdes em termos de reducdo de custos, de aumento da qualidade, de

reducdo do prazo de execucdo e de facilidade de manutenc¢do ou operacao.

Art. 18. No caso de licitagdo e contratacdo de obras e servicos de engenharia, devera ser utilizada, em
regra, a contratagdo semi-integrada, cabendo a Cohab Minas a elaborac¢do ou a contratagcdo do projeto
basico antes da licitagdo, podendo ser utilizados outros regimes de execugdo previstos neste

Regulamento, desde que essa opgdo seja devidamente justificada.

Paragrafo unico. Nao serd admitida, como justificativa para a ado¢do da modalidade de contratacdo

integrada, a auséncia de projeto bésico.

Art. 19. Nas contratacdes integradas ou semi-integradas, os riscos decorrentes de fatos supervenientes a
contratagdo associados a escolha da solucio de projeto bésico pela contratante deverdo ser alocados

como de sua responsabilidade na matriz de riscos.

Art. 20. O or¢amento de referéncia do custo global de obras e servigos de engenharia devera ser obtido
a partir de custos unitarios de insumos ou servigos menores ou iguais a mediana de seus correspondentes
no Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da Construcio Civil (Sinapi), no caso de
construgdo civil em geral, ou no Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), no caso de obras e

servicos rodoviarios, devendo ser observadas as peculiaridades geograficas.

Art. 21. No caso de inviabilidade da definicdo dos custos consoante o disposto no artigo anterior, a
estimativa de custo global podera ser apurada por meio da utilizacdo de dados contidos em tabela de

referéncia formalmente aprovada por 6rgdos ou entidades da administracdo publica federal, em

13
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publicagdes técnicas especializadas, em banco de dados e sistema especifico instituido para o setor ou

em pesquisa de mercado.

Art. 22. Mediante justificativa expressa, e desde que ndo implique perda de economia de escala, e
observados os limites estabelecidos no inciso I, do artigo 132 deste Regulamento, poder4 ser celebrado
mais de um contrato para executar servico de mesma natureza quando o objeto da contratacio puder ser

executado de forma concorrente e simultanea por mais de um contratado.

§ 1 Na hipétese prevista no caput deste artigo, serd mantido controle individualizado da execu¢ao do

objeto contratual relativamente a cada um dos contratados.

§ 2° O instrumento convocatério deverd disciplinar os parametros objetivos para a alocacdo das

atividades a serem executadas por cada contratado.

Art. 23. A Cohab Minas podera realizar licitacdo destinada a selecionar empresa aprovada por agente
financeiro autorizado a atuar em programas habitacionais, objetivando a implantagdo de
empreendimento habitacional, sendo declarado vencedor o licitante que ofertar a melhor proposta,
segundo critérios estabelecidos no instrumento convocatdrio, bem como tiver aprovado pelo agente

financeiro o empreendimento proposto.

Paragrafo dnico. No caso estabelecido no caput deste artigo, o contrato podera ser firmado entre a

vencedora do certame e o agente financeiro.
Art. 24. No caso dos orcamentos das contratacdes integradas:

I- sempre que o anteprojeto da licitacdo, por seus elementos minimos, assim o permitir, as
estimativas de preco devem se basear em or¢amento tdo detalhado quanto possivel, devendo a
utilizacdo de estimativas paramétricas e a avaliagdo aproximada baseada em outras obras
similares serem realizadas somente nas fracdes do empreendimento ndo suficientemente
detalhadas no anteprojeto da licitagdo, exigindo-se das contratadas, no minimo, o0 mesmo nivel
de detalhamento em seus demonstrativos de formacao de precgos; e

II- quando utilizada metodologia expedita ou paramétrica para abalizar o valor do empreendimento
ou de fracdo dele, consideradas as disposi¢des do inciso I, entre 2 (duas) ou mais técnicas
estimativas possiveis, deve ser utilizada nas estimativas de preco-base a que viabilize a maior
precisdo or¢amentaria, exigindo-se das licitantes, no minimo, o mesmo nivel de detalhamento

na motivacao dos respectivos pregos ofertados.

Secdo I1
Das Aquisigoes de Bens
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Art. 25. A Cohab Minas, nas licitacOes e contratacdes para aquisicdo de bens, podera:

I- indicar marca ou modelo, nas seguintes hipdteses:

a) em decorréncia da necessidade de padronizagdo do objeto;

b) quando determinada marca ou modelo comercializado por mais de um fornecedor
constituir o tnico capaz de atender o objeto do contrato;

c) quando for necesséaria, para compreensao do objeto, a identificacdo de determinada marca
ou modelo apto a servir como referéncia, situacdo em que serd obrigatério o acréscimo
da expressao “ou similar ou de melhor qualidade”.

1I- exigir amostra do bem no procedimento de pré-qualificacio ou na fase de julgamento das

propostas ou de lances, desde que justificada a necessidade de sua apresentacio; e

III- solicitar a certificacdo da qualidade do produto ou do processo de fabricagao, inclusive sob o

aspecto ambiental, por institui¢ao previamente credenciada.

Pardgrafo unico. O edital podera exigir, como condi¢do de aceitabilidade da proposta, a adequacio as
normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ou a certifica¢do da qualidade do produto
por institui¢do credenciada pelo Sistema Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial

(Sinmetro).

Art. 26. Sera dada publicidade no sife da Cohab Minas da relacdo das aquisicdes de bens efetivadas

conforme disposto no artigo 9° deste Regulamento.

Secao 111
Das Alienacoes de Bens

Art. 27. A alienagdo de bens moveis e imoveis da Cohab Minas sera precedida de licitagdo, por meio do
Procedimento das Estatais, em disputa aberta ou fechada, pelo critério maior oferta de preco, ressalvadas

as hipoteses de contratacdo direta.

Paragrafo unico. A licitacio para alienacio de bens moveis e imoveis ocorrera na forma eletronica, salvo
situagdes excepcionais, devidamente justificadas pela drea demandante e autorizadas pela autoridade

competente, ressalvado o disposto no artigo 31 deste Regulamento.

Art. 28. O procedimento de alienacdo de bens devera ser instruido contendo, no minimo, os seguintes

documentos:
I- justificativa, demonstrando o interesse ptblico envolvido ou a conveniéncia da alienagao;
II- laudo de avaliacdo formal, com o valor atualizado do bem, emitido por perito, por empresa

especializada ou por empregado da Cohab Minas habilitado para avaliar o bem; e
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III- para alienacdo de bens imdveis, copia da certiddao de registro do imével atualizada, da certiddo

de Onus, se for o caso, e da minuta do contrato de promessa de compra e venda.

Paragrafo Unico. Compreende-se por valor atualizado do bem, o constante de laudo técnico de avaliagdo
com data recente, podendo a Diretoria Executiva ratificar laudo anterior se entender que o valor ndo
tenha sofrido alteracdo substancial e que a realizagdo de nova avaliacdo gerard custos desarrazoados,
desproporcionais e desnecessdrios a Companhia, em observancia aos principios que norteiam a
administra¢do publica indireta, nos termos da legislacdo vigente, devendo motivar tecnicamente esta

decisao.
Art. 29. A alienagao de bens obedecera ao disposto nos artigos 77 a 80 deste Regulamento.

Art. 30. Podera a Cohab Minas proceder alienac@o de bens imdveis com encargo, ficando a alienagao
do bem vinculada a uma finalidade especifica. O descumprimento do encargo importara na reversao do

bem alienado, sem que o adquirente faga jus a indenizacao.

Art. 31. A alienag@o de bens poderd ocorrer na forma presencial, com disputa fechada, podendo o
licitante remeter a proposta, em envelope lacrado, por meio dos CORREIOS ou pessoalmente, tendo em
vista, principalmente, o publico alvo nas alienacdes procedidas pela Cohab Minas, em regra, populacio
que apresenta dificuldades para apresentar proposta na forma eletronica, evitando, com isso, a redugao

da competitividade.

Paragrafo tnico. Na data agendada, as propostas serdo inseridas no Portal de Compras do Estado de
Minas Gerais, adotando-se os procedimentos legais e os contidos neste Regulamento para a realiza¢do

do certame.

Art. 32. O instrumento convocatdrio podera exigir o recolhimento de valor a titulo de adiantamento, nos

termos dos § 1° e 2° do artigo 87 deste Regulamento.

Art. 33. Estendem-se a atribuicdo de Onus real a bens integrantes do acervo patrimonial da Cohab Minas,
as normas da Lei Federal n° 13.3013/2016 e deste Regulamento, aplicdveis a sua alienagdo, inclusive

em relacdo as hipdteses de dispensa e de inexigibilidade de licitagao.
Secdo 1V
Dos Servigcos de Publicidade e do Patrocinio

Art. 34. A Cohab Minas poder4 celebrar convénio ou contrato de patrocinio com pessoa fisica ou juridica
para promog¢do de atividades culturais, ambientais, sociais, esportivas, educacionais, negociais e de

inovagdo tecnolégica, desde que vinculadas ao fortalecimento de sua marca, observando-se, no que
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couber, as normas deste Regulamento e as regras especificas editadas pelo Governo do Estado de Minas

Gerais.

Art. 35. As contratagdes de publicidade e propaganda serdo antecedidas de procedimento licitatorio, nos
termos da Lei Federal n® 12.232/2010 ou, no caso de convénios e contratacdes de patrocinio, de processo

de selecdo publica ou de processo de inexigibilidade de licitacao.

Art. 36. As despesas com publicidade e patrocinio da Cohab Minas ndo ultrapassardo, em cada exercicio,

o limite de 0,5% (cinco décimos por cento) da receita operacional bruta do exercicio anterior.

§ 1° O limite disposto no caput podera ser ampliado, até o limite de 2% (dois por cento) da receita bruta
do exercicio anterior, por proposta da Diretoria Executiva da Cohab Minas, justificada com base em
parametros de mercado do setor especifico de sua atuagdo, devidamente aprovada pelo Conselho de

Administracao.

§ 2° E vedado, 2 Cohab Minas, realizar, em ano de eleicdo para cargos do ente federativo a que sejam
vinculadas, despesas com publicidade e patrocinio que excedam a média dos gastos nos 3 (trés) dltimos

anos que antecedem o pleito ou no ultimo ano imediatamente anterior a eleigdo.

CAPITULO III
DOS RITOS DAS LICITACOES

Art. 37. As licitagdes obedecerio a seguinte sequéncia de fases, nesta ordem:

L Fase interna: A fase interna da licitacdo corresponde aos atos administrativos a serem praticados
pela Cohab Minas, em cumprimento aos dispositivos da Lei Federal n® 13.303/2016, que
possibilitardo a contrata¢do pretendida e compreende:

a) antecedentes licitatorios; e
b)  preparagdo.

1L Fase Externa: A fase externa terd inicio com a publica¢do do aviso de licitacdo, no Diario Oficial
do Estado de Minas Gerais, no site da Cohab Minas e no Portal de Compras do Estado de Minas
Gerais, e compreende:

a) apresentacdo de lances ou propostas, conforme o modo de disputa adotado;
b)  julgamento;

c) verificacao de efetividade dos lances ou propostas;

d)  negociacio;

e) habilitacao;

f) interposicdo de recursos; e
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g) adjudicagdo do objeto/homologacdo do resultado ou revogacdo/anulacio do

procedimento.

§ 1° Apds a publicagdo do instrumento convocatério inicia-se a fase de recebimento e abertura de
propostas para o modo de disputa fechado ou a oferta de lances, se adotado o modo de disputa aberto ou

0 pregao.

§ 2° Serado analisados os documentos de habilitagdo somente do licitante autor da melhor proposta ou

lances aceitos.

§ 3° A fase de habilitacdo podera, desde que previsto no Instrumento Convocatério, anteceder a fase de
apresentacdo de propostas ou lances, diante da complexidade técnica do seu objeto e das exigéncias de

qualificagdo técnica e/ou econdmico-financeira.

Secdo 1
Dos Antecedentes Licitatorios

Art. 38. Na fase de antecedentes licitatorios s@o praticados os atos administrativos anteriores a fase de
Preparacdo, tais como, obtencdo das autorizagdes interna e externa, realizacdo de consulta publica, se
for o caso, defini¢ao do objeto, elaboragdo do anteprojeto, do Projeto Béasico/Termo de Referéncia, do

projeto executivo e do or¢camento. Deverdo constar desta fase:

I- solicitagdo formal da unidade solicitante, com indicag¢do de sua necessidade e das justificativas
para abertura do procedimento licitatério;

1I- especificacdo do objeto de forma precisa, clara e sucinta;

III- juntada ao procedimento de termo de referéncia, o qual deverad contar com os levantamentos,
estudos, pesquisas e exames necessarios visando a identificacdo do objeto, prazos, termos e
condi¢des mais adequados para sua execugdo em face da necessidade a ser atendida;

1V- estimativa do valor da contratagcdo, mediante comprovada pesquisa de mercado, orcamentos, na
forma prevista neste Regulamento;

V- juntada do projeto basico e/ou do projeto executivo, se for o caso, quando estes ja tiverem sido
elaborados, ficando dispensado, quando forem objetos da contratacio que se pretende; e

VI- autorizagdo pela autoridade competente, conforme definido nos normativos da Cohab Minas,
para inicio do processo, devidamente motivada e analisada sob a Otica da oportunidade,

conveniéncia e relevancia.

§ 1° Podera haver consulta ptblica quando houver necessidade de um conhecimento mais apurado do
objeto a ser licitado ou do mercado especifico, objetivando obter sugestdes e esclarecimentos, sem
carater vinculante, devendo ser divulgada no Didrio Oficial do Estado de Minas Gerais e no site da

Cohab Minas e estabelecer as condicdes de participacdo dos interessados em instrumento convocatdrio.
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§ 2° O Termo de Referéncia ou Projeto Basico serdo elaborados pela area demandante da contratacdo

pretendida, obedecidas as orientagdes contidas em documento interno da Cohab Minas.

Art. 39. Toda a documentacdo desta fase deverd ser autuada e numerada em pasta para a devida
formalizacdo do Processo da Licitacdo, pela drea demandante, nos termos da Resolucdo interna da

Cohab Minas.

§ 1° Todos os documentos relativos ao processo de licitacdo, bem como o contrato dela decorrente e
seus eventuais aditivos, apostilamentos e distrato, devem constar do Processo Administrativo da
Licitag¢do, devidamente numerado e respeitada a ordem cronoldgica de acontecimentos dos fatos, de

forma a manter o histdrico dos atos praticados.

§ 2° Os documentos relativos aos atos de gestdo do contrato, tais como, fiscalizacdo, medigao, avaliacdo
do contratado deverdo ser autuados em processo administrativo, devidamente numerado pela area

gestora a quem caberé as atualizacdes e guarda.

Subsecdo 1
do Valor Estimado

Art. 40. O valor estimado para a aquisi¢ao de bens e a prestacio de servicos que nao de engenharia sera
obtido mediante pesquisa de mercado com, no minimo, trés orcamentos, podendo ser baseada em um

ou na combinacio dos seguintes parametros:

I- pesquisa com fornecedores ou prestadores do servico pretendido;
II- Banco de Melhores Precos disponivel no Portal de Compras do Estado de Minas Gerais;
- pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de dominio

amplo, desde que contenha data e hora de acesso;

V- contrata¢des similares de outros entes publicos, em execugdo ou concluidos nos 180 (cento e
oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos; e

V- contratos similares e anteriores firmados pela Cohab Minas, devidamente atualizados

monetariamente.

§ 1° Caso nio seja possivel obter o nimero de cotacdes estabelecidas no caput deste artigo devera ser

elaborada justificativa circunstanciada.

§ 2° O valor estimado da contratacio para as obras e servi¢os de engenharia serd obtido nos termos dos

artigos 21 e 22 deste Regulamento.

§ 3° O valor estimado do contrato serd sigiloso, facultando-se, mediante justificacdo contida no Termo
de Referéncia/Projeto Basico, conferir publicidade a ele, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento

dos quantitativos e das demais informacdes necessarias para a elaboracio das propostas.
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§ 4° Na hip6tese em que for adotado o critério de julgamento por maior percentual de desconto ou maior
oferta, o valor estimado da contratacdo deixard de ser sigiloso e deverd constar do instrumento

convocatorio.

Secao 11
Da Preparagao

Art. 41. A preparagdo da licitacdo corresponderd aos atos administrativos que deverdo ser
providenciados pelo Assessor de Apoio a Licitagdo, ap6s o recebimento do Termo de Referéncia/Projeto

Basico, relativos a:

1- elaboracdo do instrumento convocatorio;
II- solicitacdo de parecer Juridico acerca da legalidade da contratacdo e do instrumento
convocatorio; e

11I- divulgacdo da licitagdo e das alteracdes ocorridas no instrumento convocatdrio, se for o caso.

Subsegdo 1
Do Instrumento Convocatorio

Art. 42. Recebido o Termo de Referéncia/Projeto Basico, cabera ao Assessor de Apoio a Licitacdo

elaborar o instrumento convocatorio, que devera conter, no minimo:

I- objeto da licitagdo perfeitamente caracterizado e definido, normas e demais elementos técnicos
pertinentes e suficientes para permitir a sua exata compreensao;
II- regime de execuc¢do;

III- o modo de disputa;

V- condic¢des para participagdo na licita¢do;
V- o regime legal;
VI- a forma de realizacdo da licitacdo que, preferencialmente, nos termos do art. 51, § 2° da Lei

Federal n° 13.303/2016, sera eletronica;

VII-  os critérios de julgamento e de desempate, nos termos dos art. 54 e 55 da Lei Federal n°
13.303/2016;

VIII-  documentos que comporio os envelopes contendo a habilitacdo e a proposta;

IX- condi¢des para apresentacdo de impugnagcdo ao edital de licitacdo, questionamentos e
apresentacdo de recurso administrativo;

X- recursos financeiros para o pagamento decorrente da contratacio;
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XI- o critério de aceitabilidade dos precgos, permitida a fixacdo de precos maximos para execucao
de obras/servicos de engenharia, quando se fizer necessario, principalmente, motivado por
critérios estabelecidos pelo agente financeiro para liberag¢do do recurso financeiro;

XII-  condic¢des para o pagamento;

XIII-  adjudicagdo e homologacao;

XIV- prazo maximo para entrega do objeto ou prazo de vigéncia do contrato, com previsdao de
prorrogacdo, quando for o caso;

XV-  critério para reajuste do valor contratual, se for o caso;

XVI- exigéncia de garantias;

XVII- sangdes para o caso de inadimplemento;

XVII- matriz de risco, quando for o caso; e

XIX- condigdes para assinatura do contrato.

§ 1° Deverdo compor o instrumento convocatorio, quando for o caso:

I- a minuta do contrato, elaborada pela Procuradoria Juridica — PJU da Cohab Minas;
1I- especificacdes do objeto licitado;

III- projetos respectivos;

1V- avaliacdo do imovel/moével no caso de alienacdo de bens; e

V- elementos necessarios a formulacdo da proposta e execucio do objeto da licitacao.

Art. 43. A Cohab Minas utilizara, quando possivel, modelo-padrao de instrumento convocatério e de

contratos decorrentes de licitagcdes.

Paragrafo unico. O instrumento convocatério devera transcrever todos os elementos contidos no Termo
de Referéncia/Projeto basico, exceto quanto ao preco orcado pela Cohab Minas, que serd sigiloso,

observado o disposto nos § 3° e caput, do artigo 40 deste Regulamento.

Subsegdo 11
Do Parecer Juridico

Art. 44. O Assessor de Apoio a Licitagdo receberd o Termo de Referéncia/Projeto basico, e elaborara o
instrumento convocatorio, devendo remeter o processo licitatério a Procuradoria Juridica — PJU para

emissdo de parecer sobre:

I- questdes juridicas que envolvem a contratacio, a modalidade licitatéria e/ou modo de disputa e
o instrumento convocatorio;
1I- questdes juridicas ocorridas durante o curso do procedimento licitatério, por solicitacdo da

Comissao de Licitacdo, Assessor de Apoio a Licitagdo ou Pregoeiro; e
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o procedimento licitatério, ap6s a realizagdo do certame.

Paragrafo unico. O parecer juridico ndo dispora acerca da conveniéncia e oportunidade da contratacdo

pretendida e serd opinativo, podendo a autoridade competente decidir ndo acatar suas conclusdes, o que

deve fazer motivadamente.

Subsecao 111
Da Divulgagdo

Art. 45. Os avisos de licitacdo serdo divulgados, no minimo, no Didrio Oficial do Estado de Minas

Gerais e no site da Cohab Minas, obedecidos os seguintes prazos minimos para apresentacido de

propostas ou lances:

I-

II-

III-

IV-
V-

para aquisic@o de bens, exceto se realizada a modalidade Pregao:

a) 5 (cinco) dias tteis, quando adotado como critério de julgamento o menor preco ou o
maior desconto; e

b) 10 (dez) dias titeis, nas demais hipdteses.

para contratacdo de obras e servicos:

a) 15 (quinze) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento 0 menor preco ou o
maior desconto; e

b) 30 (trinta) dias tteis, nas demais hipdteses.

no minimo 45 (quarenta e cinco) dias tteis para licitacdo em que se adote como critério de

julgamento a melhor técnica ou a melhor combinagdo de técnica e prego, bem como para

licitacdo em que haja contrata¢do semi-integrada ou integrada;

para alienag@o de bens 30 (trinta) dias tteis; e

na modalidade pregdo, ndo sera inferior a 8 (oito) dias uteis.

§ 1° Os prazos acima serdo contados a partir da publicagdo do aviso de licitacdo, bem como da

disponibilizacdo do instrumento convocatdrio aos interessados.

§ 2° As modificagdes promovidas no instrumento convocatdrio serdo objeto de divulgacio pela mesma

forma que se deu o aviso da licita¢do, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando a

alterac@o ndo afetar a formulag@o das propostas.
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Secao 111
Da Sessdo Publica para apresentacdo de Propostas
ou Lances e Modos de Disputa

Art. 46. A licitagdo ocorrerda em sessdo publica, presencial ou eletronica, presidida pelo Assessor de

Apoio a Licitagdo da Cohab Minas.

Art. 47. Os representantes dos licitantes devem ser previamente credenciados no Portal de Compras do

Estado de Minas Gerais, para oferta de lances e para manifestarem-se em nome dos licitantes.

Art. 48. O certame realizar-se-4, preferencialmente, na forma eletronica, conforme segue:

I- no caso de fornecimento de bens e prestacio de servigos comuns, inclusive de engenharia, serd
adotada a modalidade licitatdria Pregdo; e
1I- para os servicos nao incluidos no inciso anterior e servicos e obras de engenharia adotar-se-a os

procedimentos estabelecidos pela Lei Federal n® 13.303/2016.

Pardgrafo tnico. Compete a drea demandante a apresentacdo de justificativa técnica suficiente, caso

entenda pela inviabilidade da licitagdo eletronica para determinado caso concreto.

Art. 49. Sera verificada a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no instrumento

convocatorio quanto ao objeto e ao preco.

Art. 50. Poderdo ser adotados, nos “Procedimentos das Estatais”, os modos de disputa aberto ou fechado,

ou a combinagdo de ambos, quando o objeto da licitagdo puder ser parcelado em itens ou lotes.

Paragrafo tnico. A drea demandante devera informar no Projeto Basico/Termo de Referéncia o tipo de

disputa a ser adotado.

Subsegdo 1
Do modo de disputa aberto

Art. 51. No modo de disputa aberto, os licitantes apresentardo as propostas iniciais e, em sessao publica,
ofertardo lances sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado,

sendo-lhes oportunizado oferecerem os lances livremente, sem qualquer ordem.
Art. 52. Poderao ser admitidos no instrumento convocatorio:

I- a apresentacdo de lances intermediarios, que sdo aqueles mais vantajosos, ofertados pelo proprio
licitante, preservando sua posi¢do quando do encerramento da sess@o de lances, e somente serad

considerado no caso de desclassificagcdo ou inabilitacdo do vencedor e ocorrera na forma abaixo:
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a) lances iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, porém superiores ao dltimo lance dado
pelo préprio licitante quando adotado o julgamento pelo critério da maior oferta de prego;

b) lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado, porém inferiores ao dltimo lance dado
pelo proprio licitante, quando adotados os demais critérios; e

c) o reinicio da disputa aberta: ap6s a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em
relac@o a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 10% (dez por cento),
poder-se-a admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital, para a

defini¢ao das demais colocagdes.

Art. 53. Caso a licitacdo, no modo de disputa aberta, seja realizada sob a forma presencial, serdo

adotados, adicionalmente, os seguintes procedimentos:

I-

II-

III-

IV-

VI-

as propostas iniciais, apresentadas em envelopes lacrados, serdo classificadas da mais vantajosa

para a menos vantajosa para andlise acerca do atendimento as condi¢des estabelecidas no

instrumento convocatoério e seus anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que
estiverem em desacordo;

os licitantes serdo convidados, individual e sucessivamente, a apresentar lances verbais, a partir

do autor da proposta menos vantajosa, seguido dos demais;

a desisténcia do licitante em apresentar lance verbal, quando convocado, implicara sua exclusao

da etapa de lances verbais e a manutencio do dltimo prego por ele apresentado, para efeito de

ordenacdo das propostas, exceto no caso de ser o detentor da melhor proposta, hipdtese em que
podera apresentar novos lances sempre que esta for coberta;

o instrumento convocatério podera estabelecer intervalo minimo de diferenga de valores entre

os lances, que incidira tanto em relag@o aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta

que cobrir a melhor oferta;

encerrada a sessdo de lances, serd analisada a documentacao de Habilitacdo do licitante com

melhor oferta; e

apo6s a habilitacdo do licitante com a menor proposta valida, serd assegurado as ME e EPP o

direito de preferéncia a contratacdo, se for o caso, em conformidade com os dispositivos da Lei

Complementar n° 123/2006 e o § 1° do artigo 102 deste Regulamento, adotando-se a seguinte

regra:

a) serd convocada a ME e EPP da melhor proposta dentre aquelas que estejam na situagao
de empate (empate ficto) ou seja, cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco
por cento) se na modalidade Pregdo ou de até 10% (dez por cento) se nas demais
modalidades, ambos em relagdo ao valor apresentado pelo proponente vencedor, para que
apresente novo lance inferior ao melhor lance, nos prazos estabelecidos pelo Artigo 105,
§3°, incisos I e II, sob pena de preclusao do direito de preferéncia.
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Art. 54. No caso de licitacdo eletronica, sera observado o seguinte:

1I-

III-

IV-

VII-

VIII-

IX-

XII-

XIII-

as propostas e os lances somente podem ser apresentados por meio do Portal de Compras do
Estado de Minas Gerais;

sera divulgado, no Portal de Compras, o resultado da analise das propostas, sendo aberta a sessao
de lances;

durante o transcurso da sessdo de lances, serao divulgados, em tempo real, o valor e horario do
menor lance apresentado, bem como todas as mensagens trocadas no chat de mensagens do
Portal de Compras, sendo vedada a identificacao do fornecedor, que somente se dard quando da
remessa da documentacao exigida para sua habilitacio;

durante toda a sessao de lances, o sistema permitira que o fornecedor cubra o seu préprio lance
e ndo obrigatoriamente o de menor valor da sessdo. Nesse caso, serd considerado como lance
vencedor apenas o de menor valor;

serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, desde que sejam de fornecedores diferentes.
Nesse caso, a ordem de classificagdo seguira a ordem cronoldgica de recebimento dos lances,
identificada pelo Portal de Compras;

a solicitag¢do de exclusio de lance, somente serd atendida em caso de falha inquestionavel;
caso o proponente ndo realize lances, serd considerado o valor da proposta eletrdnica
apresentada para efeito da classificagio final;

no caso de desconexdo da Cohab Minas, no decorrer da etapa competitiva do certame, o sistema
eletronico permanecera acessivel aos licitantes para a recep¢do dos lances. Quando possivel,
dar-se-4 a continuidade no certame, sem prejuizo dos atos realizados;

quando a desconexdo da Cohab Minas persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao
serd suspensa. A sessdo terd reinicio somente apds comunica¢io expressa aos participantes, no
chat de mensagens do Portal de Compras;

cabe ao licitante acompanhar as operacdes no Portal de Compras, durante a sessio publica do
certame, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia
de quaisquer mensagens enviadas ou de sua desconexao;

a Cohab Minas nao respondera pela desconexio de qualquer licitante com o Portal de Compras
e sua ocorréncia ndo prejudicard a conclusao valida da sessao do certame;

o sistema divulgara o inicio do tempo randémico, cuja duragdo serd de até 30 (trinta) minutos,
aleatoriamente determinado pelo Portal de Compras, findo o qual serd automaticamente
encerrada a recepgdo de lances;

encerrada a sessdo de lances, o licitante com melhor oferta, remetera a documentacio de
habilitagdo e proposta final, por meio de correio eletrdnico, devidamente informado no

instrumento convocatorio; e
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apo6s a habilitacdo do licitante com a menor proposta valida, serd assegurado as ME e EPP o
direito de preferéncia a contratacdo, se for o caso, em conformidade com os dispositivos da Lei
[P

Complementar n® 123/2006, bem como o disposto na alinea “a”, inciso VI, do artigo 53 e § 1°

do artigo 102 deste Regulamento.

Subsegdo 11
Do modo de disputa fechado

Art. 55. No modo de disputa fechado, ndo havera disputa de lances, sendo sigilosas as propostas

apresentadas pelos licitantes até a data e a hora designadas para sua divulgagao:

1I-

II-

até a hora limite para a divulgacdo, os licitantes poderdo alterar o valor das propostas
encaminhadas, ndo sendo permitida a identificagcdo dos valores; e
os licitantes poderao verificar as propostas encaminhadas para a licitacdo conforme orientagdes

do Portal de Compras do Estado de Minas Gerais.

Art. 56. Caso a licitacdo, no modo de disputa fechado, seja realizada sob a forma presencial, serdo

adotados, adicionalmente, os seguintes procedimentos:

I-

II-

III-
IV-

Art. 57.

as propostas serdo apresentadas em envelopes lacrados e serdo classificadas da mais vantajosa
para a menos vantajosa para andlise acerca do atendimento as condi¢des estabelecidas no
instrumento convocatoério e seus anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que
estiverem em desacordo;

as propostas serdo inseridas no Portal de Compras do Estado de Minas Gerais, em sessio
publica, pelo Assessor de Apoio a Licitagao;

sera analisada a habilitacdo do licitante que ofertar a melhor proposta; e

apods a habilitag@o do licitante com a menor proposta valida, sera assegurado as ME e EPP o
direito de preferéncia a contratacio, se for o caso, em conformidade com os dispositivos da Lei

Complementar n® 123/2006, bem como o disposto na alinea “a”, inciso VI, do artigo 53 e § 1°

do artigo 102 deste Regulamento.
No caso de licitagdo eletronica, deve-se observar o seguinte:

as propostas somente podem ser apresentadas por meio do Portal de Compras do Estado de
Minas Gerais;
sera divulgado, no Portal de Compras, o resultado do julgamento das propostas, sendo analisada

a habilitacdo do licitante que ofertar a melhor proposta;
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no caso de desconexdao da Cohab Minas no decorrer do certame, o sistema eletronico

permanecera acessivel aos licitantes e quando possivel, dar-se-4 a continuidade no certame, sem

prejuizo dos atos realizados;

deverdo, os participantes, observar o disposto nos incisos VIII a XI do artigo 54 neste

Regulamento;

serd analisada a documentagdo de habilitacao do licitante que ofertar a melhor proposta; e

apos a habilitacio do licitante com a menor proposta valida, serd assegurado as Microempresas

e Empresas de Pequeno Porte o direito de preferéncia a contratacdo, se for o caso, em
G

conformidade com os dispositivos da Lei Complementar n° 123/2006, alinea “a”, inciso VI, do

artigo 53 e § 1° do artigo 102 deste Regulamento.

Subsegao 111
Da combinagdo dos modos de disputa aberto e fechado

Art. 58. Podera ser adotada a combinacdo dos modos de disputa aberto e fechado quando o objeto da

licitagdo puder ser parcelado por itens ou por lotes, observando os limites constantes dos incisos I e II

do artigo 132 deste Regulamento.

Pardgrafo unico. No caso em que a combina¢do dos modos de disputa for adotada devera ser observado,

no que couber, o disposto nos artigos 53, 54, 56 e 57 deste Regulamento.

Secao IV
Do Julgamento

Subsegdo 1
Das Disposigoes Gerais

Art. 59. Poderdo ser adotados os seguintes critérios de julgamento:

VII-
VIII-

menor prego;
maior desconto;

melhor combinacio de técnica e prego;
melhor técnica;

melhor contetdo artistico;

maior oferta de preco;

maior retorno econdmico; e

melhor destinagdo de bens alienados.
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§ 1°Os critérios de julgamento serdo expressamente identificados no instrumento convocatorio, e
poderdo ser combinados na hipdtese de parcelamento do objeto, observados os limites dos incisos I e II,

artigo 132 deste Regulamento.

§ 2° Na hipétese de adocdo dos critérios referidos nos incisos III, IV, V e VII deste artigo, o julgamento
das propostas sera efetivado mediante o emprego de pardmetros especificos, definidos no instrumento

convocatoério, destinados a limitar a subjetividade do julgamento.

§ 3°Para efeito de julgamento, ndo serdo consideradas vantagens nao previstas no instrumento

convocatorio.

Art. 60. No caso de, apés observada a preferéncia preceituada na Lei Complementar n® 123/2006,
configurar empate em primeiro lugar, deve ser realizada disputa final entre os licitantes empatados, que
podem apresentar nova proposta fechada, em ato continuo ao encerramento da etapa de julgamento ou

em prazo definido pela Comissao de Licitacdo, Assessor de Apoio a Licitagcdo ou Pregoeiro.

Art. 61. Mantido o empate, ap6s a disputa final de que trata o artigo anterior, as propostas devem ser
ordenadas segundo o desempenho contratual prévio dos respectivos licitantes, nos termos deste

Regulamento.

Art. 62. Persistindo o empate, ou ndo havendo ME e EPP, deve ser dada preferéncia, sucessivamente,

aos bens e servicos:

I- produzidos no Pais;
1I- produzidos ou prestados por empresas brasileiras; e
1II- produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de

tecnologia no Pats.

Art. 63. Na hipdtese do artigo anterior, em se tratando de bem ou servico de informéatica e automagao,

serd dada preferéncia na seguinte ordem:

I- aos bens e servicos com tecnologia desenvolvida no Pais;
II- aos bens e servigos produzidos de acordo com o processo produtivo bésico definido pelo

Decreto Federal n° 5.906/2006;

III- produzidos no Pais;
IV- produzidos ou prestados por empresas brasileiras; e
V- produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de

tecnologia no Pais.

Art. 64. Persistindo o empate, deve ser realizado sorteio.
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Subsecdo 11
Do Menor Preco

Art. 65. O critério de julgamento de menor pre¢o € preferencial. Os demais critérios de julgamento sdo
excepcionais e dependem de justificativa da area demandante da contratacdo pretendida e devera

integrar o Termo de Referéncia/Projeto basico.

Subsecao 111
Do Maior Desconto

Art. 66. O critério de julgamento de maior desconto podera ser utilizado, principalmente:

I- para a contratagdo dos servicos de fornecimento de vale alimentacdo e refeicdo, devido a
especificidade da contratagao;

1I- quando o valor da contratacdo ndo puder sofrer grande variacdo em relacdo ao orcamento da
Cohab Minas causado, principalmente, por condi¢do imposta pelo agente financeiro responséavel
pela liberagdo do recurso financeiro. Nesse caso, o edital podera estabelecer o limite maximo de
desconto que poderd ser proposto;

III- a Cohab Minas ndo apresentar condicdo de definir o quantitativo a ser contratado; e

V- outras condi¢des que tornem invidvel a competicao pelo menor preco, devidamente justificado

pela drea demandante da contratacdo pretendida.

§ 1° No caso de critério de julgamento por maior desconto, serd adotado como referéncia o prego global
fixado no instrumento convocatério, conforme § 4°, artigo 43 deste Regulamento, estendendo-se o

desconto oferecido na proposta vencedora a eventuais termos aditivos.

§ 2° No caso de obras e servicos de engenharia, o desconto incidird de forma linear sobre a totalidade
dos itens constantes do orcamento estimado, que deverd obrigatoriamente integrar o instrumento

convocatorio.

Subsegdo IV
Da Melhor Combinacdo de Técnica e Preco

Art. 67. O critério de julgamento da melhor combinagao de técnica e prego sera utilizado, em especial:

I- para execucdo de obras que envolvam a elaboracdo dos projetos executivos e para os Servigos
de elaboracdo de projetos executivos, devendo, nesses casos, ser pontuada a experiéncia do

licitante para executar o empreendimento proposto e/ou o projeto elaborado;
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1I- para outras contratagdes, de natureza predominantemente intelectual, tais como, elaboragdo de
célculos, fiscalizacdo, supervisdo, gerenciamento e de engenharia consultiva em geral, bem
como elaboracao de estudos técnicos preliminares e projetos basicos; e

III- para a contratacdo de bens e servicos de informadtica, especialmente os servigos de gestdo
hipotecaria, cujo instrumento convocatdrio devera conter detalhadamente os servigcos a serem

prestados e quesitos eliminatérios e classificatdrios.

Art. 68. A proposta técnica serd julgada por Comissao Técnica Especial, nomeada pelo Presidente da
Cohab Minas, composta por empregados da Cohab Minas, legalmente habilitados para esse fim,

obedecidos os critérios de pontuacio definidos no instrumento convocatério.

Art. 69. No julgamento pelo critério de “Melhor Combina¢@o de Técnica e Pre¢o” deverdo ser avaliadas
e ponderadas as propostas técnicas e de preco apresentadas pelos licitantes, segundo fatores de

ponderacdo objetivos previstos no instrumento convocatorio.
§ 1° O fator de ponderagao mais relevante serd limitado a 70% (setenta por cento).

§ 2° Poder@o ser utilizados pardmetros de sustentabilidade ambiental para a pontuacgdo das propostas

técnicas.

§ 3° O instrumento convocatdrio estabelecerd pontuacdo minima para as propostas técnicas, cujo ndo

atingimento implicara desclassificagdo da proposta.

Subsecdo V
Da Melhor Técnica

Art. 70. O critério de julgamento da melhor técnica podera ser utilizado nas mesmas hipdteses contidas
neste Regulamento para o critério de julgamento de melhor combinagdo entre técnica e pregco, no

entanto, nos casos em que o aspecto técnico € considerado determinante para o resultado da licitacdo.
Art. 71. O critério de julgamento da melhor técnica deve observar os seguintes procedimentos:

I- apresentacdo das propostas técnica e comercial e da habilitacdo, conforme critérios previamente
estabelecidos no instrumento convocatorio;

1I- se a licitagdo for presencial, as propostas devem ser apresentadas em envelopes lacrados, e serao
abertos em sessdo publica. Nesse caso, serdo apresentados dois envelopes, sendo o primeiro
composto da proposta técnica e da proposta comercial e o segundo da habilitacdo;

III- se a licitagdo for eletronica, as propostas deverdo ser apresentadas em modo digital, no Portal
de Compras do Estado de Minas Gerais, e disponibilizadas a todos os licitantes eletronicamente;

V- as propostas técnicas serdo avaliadas por Comissdo Técnica Especial, que procederd ao

julgamento, segundo os critérios definidos no instrumento convocatério;
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V- o instrumento convocatorio estabelecerd pontuacdo minima para as propostas técnicas, cujo nao
atingimento implicard em sua desclassificacdo;

VI- se o licitante que obteve a maior nota técnica nao for o autor da proposta de menor preco dentre
os licitantes que alcangaram a nota minima, iniciar-se-4 negocia¢do, com o propdsito de reduzir
o prego, tendo como parametro o menor preco oferecido dentre os licitantes que alcancaram a
nota minima;

VII-  se o licitante que obteve a maior nota técnica ndo aceitar a proposta de negociacdo, serad
permitido a apresentagdo de justificativa, destacando e precificando os diferenciais técnicos de
sua proposta e repercussdes praticas em comparagdo com as dos demais licitantes que
alcancaram a nota técnica minima;

VIII- as justificativas devem ser avaliadas pela Comissdo Técnica Especial, que deve decidir,
motivadamente, pela aceitagdo ou nao do preco oferecido pelo licitante que obteve a maior nota
técnica;

IX- se o preco nao for aceito, a Comissdo Técnica Especial deve realizar o mesmo procedimento
com os licitantes que obtiveram a nota técnica minima, respeitada a ordem decrescente das notas
técnicas; e

X- a nova proposta apresentada apds a negociagao e a justificativa apresentada pela licitante, se for

o caso, devem fazer parte integrante do processo licitatorio.

Subsecdo VI
Do Melhor Contetido Artistico

Art. 72. O critério de julgamento do melhor contetdo artistico serd utilizado para a contratacdo de
objetos com prevaléncia de conteddo artistico, como projetos arquitetonicos especiais, restauragdes,
pinturas, esculturas, literatura, teatro e apresentagdes musicais, mediante a institui¢do de prémio ou

remuneracio ao (s) vencedor (es).

Art. 73. O julgamento deve ser realizado por comissdo formada por, no minimo, trés especialistas,

designados pelo Diretor-Presidente da Cohab Minas.

Art. 74. Os especialistas podem ser contratados com base no artigo 131 deste Regulamento, devendo ser

comprovada sua especialidade.

Art. 75. O Termo de Referéncia deve conter critérios artisticos objetivos para a avaliagdo das propostas

e definir valor do prémio para o vencedor da licitacao.
Art. 76. O critério de julgamento do melhor contetdo artistico deve observar o seguinte procedimento:

I- os licitantes devem apresentar a proposta artistica;
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II- se a licitagdo for presencial, as propostas artisticas devem ser apresentadas dentro de envelopes

lacrados, que devem ser abertos em sessdo publica pelo Assessor de Apoio a licitagdo e
submetidos aos representantes dos licitantes presentes;

III- se a licitacdo for eletrdnica, as propostas artisticas devem ser apresentadas em modo digital, no
Portal de Compras do Estado de Minas Gerais, e disponibilizadas a todos os licitantes
eletronicamente; e

V- a comissao de especialistas deve realizar o julgamento de acordo com os critérios definidos no

instrumento convocatorio.

Subsecdo VII
Da Maior oferta de preco

Art. 77. O critério da maior oferta de preco serd utilizado para a alienag@o, concessao, permissdo, locacao
de bens e em outras modalidades contratuais nas quais a Cohab Minas receberd pagamento por parte

dos licitantes.

Art. 78. E permitida a exigéncia de recolhimento de valor pelo proponente nos termos dos §§ 1° e 2° do

artigo 87 deste Regulamento.

Art. 79. A licitagdo com adocdo do critério da maior oferta de preco deve ser precedida de avaliagdo
formal do bem que fixe o valor minimo de sua arrematagdo, observando-se as normas regulamentares

aplicaveis.

Art. 80. Podera ser dada preferéncia do certame ao modo presencial, nos termos do artigo 31 deste

Regulamento.

Subsecdo VIII
Do Maior Retorno Economico

Art. 81. O critério de maior retorno econdmico serd utilizado para contratos de eficiéncia, ou seja,
contratos de prestacdo de servicos que podem incluir a realizagcdo de obras e o fornecimento de bens,
com o objetivo de proporcionar economia a Cohab Minas na forma de reducio de custos, inclusive com
reducdo do desperdicio e aumento da eficiéncia, remunerando-se a contratada com base em percentual

da economia de recursos gerada.
Art. 82. O Termo de Referéncia deve contemplar:

I- informacdes técnicas necessarias para que os licitantes elaborem as suas propostas de modo que
tenham condic¢des de oferecer solucdes técnicas para a reducdo das despesas correntes; e

II- parametros de medicdo e verificacdo do desempenho contratual.
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Art. 83. Para este critério de julgamento a proposta técnica e a proposta comercial deverdo contemplar:

a) a economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida associada a obra, bem
ou servico e expressa em unidade monetéria; e
b) o percentual sobre a economia que se estima gerar durante determinado periodo, expressa

e unidade monetéria, que corresponderd a proposta de preco.

§ 1° Na proposta técnica, a partir dos parametros contidos no instrumento convocatoério, o licitante
devera oferecer solugdes e intervengdes técnicas para a reducdo das despesas correntes e projetar a

economia das despesas correntes que deve ser gerada.

§ 2° A proposta de preco deve prever as hip6teses de remuneragdo do contratado, podendo ser adotado

0s seguintes critérios:

I- valor fixo, quando a remunera¢ao do contratado deve corresponder a valor certo e determinado,
composto global ou unitariamente;

II- valor variavel, quando a remuneragdo do contratado corresponder, exclusivamente, a percentual
incidente sobre a economia produzida; e

III- combinacdo entre valor fixo e valor varidvel, quando a remuneragdo do contratado compreender

uma parcela certa e determinada e outra parcela variavel correspondente a economia produzida.

§ 3° O julgamento sera procedido por Comissdo Técnica Especial, composta por empregados da Cohab
Minas habilitados a procederem ao julgamento das propostas ofertadas, podendo ser composta, também,

por profissionais terceirizados.

§ 4° A Comissdo mencionada no parigrafo anterior devera apresentar relatério técnico, no qual

fundamenta a escolha acerca da proposta vencedora.

§ 5° Deverao ser desclassificadas as propostas com solu¢des técnicas insuficientes para gerar economia

a Cohab Minas, de acordo com os paradmetros estabelecidos no instrumento convocatério.
Art. 84. Nos casos em que nao for gerada a economia prevista no contrato de eficiéncia:

I- a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida serd descontada da
remuneracdo da Contratada; e
II- se a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior a remuneragao

da Contratada, serd aplicada multa por inexecucdo contratual no valor da diferenca.
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Da Verificacao da Efetividade dos Lances ou Propostas

Art. 85. Efetuado o julgamento dos lances ou propostas, sera realizada a verificacdo de sua efetividade,

promovendo-se a desclassificacdo daqueles que:

I- contenham vicios insanaveis;

II- descumpram especificacdes técnicas constantes do instrumento convocatério;

III- apresentem precos manifestadamente inexequiveis;

IV- se encontrem acima do orcamento estimado da Cohab Minas, ressalvada a hipdtese prevista no

§ 3° deste artigo;

V- ndo tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Cohab Minas; e

VI- apresentem desconformidade com outras exigéncias do instrumento convocatério, salvo se for
possivel a acomodagao a seus termos antes da adjudicacdo do objeto e sem que se prejudique a

atribui¢do de tratamento isondmico entre os licitantes.

§ 1° A verificacdo da efetividade dos lances ou propostas poderd ser feita, exclusivamente, em relacio

aos lances e propostas mais bem classificados.

§ 2° A Cohab Minas poderé realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir dos

licitantes que ela seja demonstrada, na forma do inciso V deste artigo.

§ 3° Nas licitacdes de obras e servicos de engenharia, consideram-se inexequiveis as propostas com

valores globais inferiores a 70% (setenta por cento) do menor dos seguintes valores:

I- média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por cento) do valor do
or¢amento estimado pela empresa publica ou sociedade de economia mista; ou

1I- valor do or¢amento estimado pela Cohab Minas.

§ 4° Para os demais objetos, para efeito de avaliagdo da exequibilidade ou de sobrepreco, deverao ser
estabelecidos critérios de aceitabilidade de precos que considerem o preco global, os quantitativos e os

pregos unitarios, assim definidos no instrumento convocatorio.

§ 5° Sera verificada aceitabilidade do preco global ofertado, bem como os pregos unitarios, no caso de

licitagdo que contenha itens.

§ 6° Serdo analisados os precos unitarios e, caso qualquer um deles seja superior ao praticado no
mercado, deverd ser negociado a sua reducdo, sob pena de desclassificagdo do licitante, salvo

justificativa aceita pela Cohab Minas.

§ 7° Serd declarado vencedor do certame a proposta melhor classificada, segundo os critérios
previamente estabelecidos no instrumento convocatorio.
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Subsecdo 1
Da Negociagdo

Art. 86. Confirmada a efetividade do lance ou proposta que obteve a primeira coloca¢io na etapa de
julgamento, competird ao Assessor de Apoio a Licitagdo, a Comissdo de Licitacdo ou ao pregoeiro,

conforme o caso, negociar com o licitante autor da melhor proposta condi¢des mais vantajosas.

§ 1° O Assessor de Apoio a Licitagao, a Comissao de Licitagdo ou o pregoeiro devem negociar com o

licitante autor da melhor proposta antes de desclassifica-lo em razdo de preco excessivo.

§ 2° Apds a negociagdo, caso o prego ofertado pelo primeiro colocado se mantenha elevado em relagao
ao or¢amento estimado da Cohab Minas, devera ser feita a negociacdo com os demais licitantes, segundo

a ordem inicialmente estabelecida.

§ 3° Se apds adotadas as providéncias referidas nos paragrafos 1° e 2° deste artigo ndo for obtido valor

igual ou inferior ao orcamento estimado para a contratacio, a licitagdo sera revogada.

Subsecdo 11
Da Habilitacdo

Art. 87. O instrumento convocatdrio devera estabelecer as condi¢gdes de habilitacdo, que serdo definidas
em conformidade com o objeto licitado e referir-se-d0 a regularidade fiscal e juridica, qualificagéo
técnica e capacidade econdmico-financeira, objetivando comprovar a possibilidade de direitos e da
contracdo de obrigagdes por parte do licitante, devendo a qualificacdo técnica exigida restringir-se as

parcelas do objeto técnica ou economicamente relevantes.

§ 1° Poderi ser exigido o recolhimento de valor pelo proponente, em favor da Cohab Minas, a titulo de
adiantamento, tratando-se de licitacdes em que se utilize como critério de julgamento a maior oferta de

preco, limitado a 5% do valor de avaliagdo do bem.

§ 2° Na hipétese do § 1°, revertera em favor da Cohab Minas o valor recolhido, caso o licitante nao

efetue o restante do pagamento devido no prazo estipulado.

§ 3° Quando o critério de julgamento utilizado for a maior oferta de precgo, os requisitos de qualificacdo

técnica e de capacidade econdmico-financeira poderdo ser dispensados.

Art. 88. A documentacdo de habilitagdo para a execucdo de obras e servicos de engenharia serd exigida
em conformidade com a relagdo de documentos contida no site da Cohab Minas, sem prejuizo daqueles

que forem exigidos no instrumento convocatério conforme as especificidades de cada objeto.
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Art. 89. A documentacdo relativa aos servicos, que nio de engenharia e fornecimento de bens, sera

definida em cada instrumento convocatorio.

Subsecdo 111
Do Recurso

Art. 90. Declarado o vencedor, ¢ admissivel a interposi¢@o de recurso, dirigido a autoridade competente,

por intermédio da que praticou o ato recorrido.

§ 1° Salvo no caso de inversao de fases, nos termos do § 3°, artigo 37 deste Regulamento, o procedimento

licitatério tera fase recursal dnica.

§ 2° Os recursos serdo apresentados no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de
intimacgdo do ato de julgamento da habilitacdo e contemplardo, além dos atos praticados nesta fase, os

relativos aos lances ou propostas apresentadas e sua efetividade.

§ 3° ip6 i a , sera concedido, em cada fase, o prazo previsto no paragrafo 2°

deste artigo.

Art. 91. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes de recurso serd de 5 (cinco) dias tteis e terd inicio

imediatamente ap6s o encerramento do prazo de recurso.

Art. 92. Recebido o recurso, o Assessor de Apoio a Licitacdo, a Comissdo de Licitagdo ou o pregoeiro,
conforme o caso, dispordo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogiveis por igual periodo, para apreciar os

recursos apresentados, reavaliar sua decisdo e dar os seguintes encaminhamentos, conforme o caso:

I- se acolher as razdes recursais, deve retomar a sessdo publica para, revista a decisdo recorrida,
dar prosseguimento a licitacio; ou

II- se ndo acolher as razdes recursais, deve produzir relatério e encaminhar o recurso a autoridade
competente, para decisdo definitiva, que deve ser produzida em 5 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis

por igual periodo.

Paragrafo dnico. A competéncia para conhecimento e exame dos recursos caberd, conforme o caso, a
Comissao de Licitacdo, ao Assessor de Apoio a Licitagdo ou ao pregoeiro, podendo valer-se de suporte

técnico ou de orientacdes juridicas.

Art. 93. E assegurado aos licitantes obter vista dos autos, relativamente aos elementos indispensaveis a

defesa de seus interesses.

Art. 94. O provimento de recurso implicara invalidacao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
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Art. 95. As decisdes relativas aos recursos serdo divulgadas no Portal de Compras do Estado de Minas
Gerais e no site da Cohab Minas para conhecimento dos interessados, sendo dever do licitante consultar

acerca da disponibilidade dos documentos.

§ 1° Quando adotado o disposto no artigo 31 deste Regulamento, as decisdes relativas aos recursos serao,

também, dirigidas aos recorrentes, se informados os respectivos enderegcos nas pegas recursais.

Art. 96. Caberd, também, recurso contra a decisao que:

I- suspender ou cancelar a ata de registro de precos; e
II- revogar ou anular o certame, apds iniciada a fase de apresentacao de lances ou propostas.
Subsegdo IV

Da Adjudicacdo do Objeto e da Homologagado,
Revogagdo e Anulagdo da Licitagdo

Art.97. As licitagdes realizadas pela Cohab Minas serdo adjudicadas pelo Assessor de Apoio a Licitacao,

Comissao de Licitacao ou Pregoeiro, sendo homologadas pela Diretoria Executiva da Cohab Minas.
Art. 98. A licitacio serd revogada, por ato da Diretoria Executiva da Cohab Minas, nas hipdteses abaixo:

I- apoés realizada as negociacdes estabelecidas nos § 1° e 2°, artigo 86 deste Regulamento, a
proposta ou lance ofertado permanecer acima do valor estimado no or¢amento da Cohab Minas;
II- por razdes de interesse publico, decorrentes de fato superveniente; e

- quando do ndo comparecimento do licitante vencedor para firmar o contrato.

Art. 99. A licitagdo serd anulada por ato da Diretoria Executiva da Cohab Minas, quando houver

ilegalidade insanavel, insuscetivel de suprimento ou convalidagao.

§ 1° A anulagdo da licitagdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacdo de indenizar, observado o

disposto no § 2° deste artigo.
§ 2° A nulidade da licitacdo induz a do contrato.

§ 3° Depois de iniciada a fase de apresentacdo de lances ou propostas, a revogacdo ou a anulacio da
licitagdo somente serd efetivada depois de se conceder aos licitantes a oportunidade de manifestar
interesse em contestar o respectivo ato, objetivando lhes assegurar o exercicio do direito ao contraditério

e a ampla defesa.

§ 4° O disposto no caput e §§ 1° e 2° deste artigo aplica-se, no que couber, aos atos por meio dos quais

se determine a contratacio direta.
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DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E
IMPUGNACAO DO EDITAL

Art. 100. Qualquer cidaddo poderd solicitar esclarecimentos e impugnar o instrumento convocatorio, na
forma estabelecida no edital, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis antes da data fixada para a ocorréncia
do certame, devendo o Assessor de Apoio a Licitagdo responder a impugnagdo, motivadamente, em até

3 (trés) dias uteis.

§ 1° Na hipétese de edital para a aquisi¢do de bens, cujo prazo de publicidade do edital é de 5 (cinco)
dias uteis, para viabilizar o pedido de esclarecimento e a impugnacao, o prazo do item anterior € reduzido
para 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para a ocorréncia do certame, devendo o Assessor de Apoio

a Licitacao responder a impugnagdo, motivadamente, em até 3 (trés) dias tteis.

§ 2° O dia de abertura da licitacdo ndo € computado para a contagem dos prazos referidos no paragrafo

anterior.

Art. 101. Os pedidos de esclarecimentos devem ser respondidos e disponibilizados no site da Cohab

Minas antes da sessdo de abertura da licitacio.

CAPITULO V
DO TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS
E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

Art. 102. Nas contratacdes da Cohab Minas terdo direito a preferéncia as Microempresas — ME

e as Empresas de Pequeno Porte — EPP, conforme os artigos 42 a 49 da Lei Complementar n° 123/2006,
bem como suas alteragdes, e o Decreto Estadual n® 44.630/2007, na forma estabelecida neste
Regulamento, objetivando a promog¢do do desenvolvimento econdmico e social no Ambito municipal e
regional, a ampliacdo de eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a inovacao tecnoldgica, para tanto
a Companhia deverd realizar as contratacdes preferencialmente de Microempresas e Empresas de

Pequeno Porte.

§ 1° os beneficios referidos no caput deste artigo poderao, justificadamente, estabelecer a prioridade de
contratacdo para as ME e EPP, sediadas local ou regionalmente, que apresentarem proposta superior em

até 10% (dez por cento) do melhor preco apresentado.

§ 2° Em caso de licitacdo os beneficios a que se refere o caput somente serdo concedidos a fornecedores
de bens e/ou servigos, inscritos como ME e EPP no Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Minas
Gerais — CAGEEF,
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Art. 103. Nao se aplica o disposto no artigo anterior quando:

I- ndo houver um minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados como ME ou EPP,
sediados local ou regionalmente e/ou capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no
instrumento convocatorio;

1I- o tratamento diferenciado e simplificado para as ME e EPP ndo for vantajoso para a
Administra¢do ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado; e

III- a contratacdo direta for pelas modalidades inexigibilidade ou dispensa de licitagdo nos termos
dos artigos 132 e 133 deste Regulamento, excetuando-se aquelas tratadas pelos incisos I e II do

artigo 132, nas quais a compra devera ser realizada preferencialmente de ME ou EPP.

Art. 104. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal da ME e EPP, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, prorrogéavel por igual periodo a critério da Cohab Minas,
contado do momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizacdo da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou

positivas com efeito de certiddo negativa

Paragrafo unico. A ndo-regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no caput deste artigo,
implicara na inabilitacio da ME ou EPP, sem prejuizo das sancgdes previstas neste Regulamento,
devendo a Cohab Minas convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a analise

de sua habilitacdo e prosseguimento do certame.
Art. 105. Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacido para as ME e EPP.

§1° Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas ME e EPP, sejam

iguais ou superiores em até 10% (dez por cento) a proposta mais bem classificada.
§2° Na modalidade pregdo o intervalo percentual estabelecido no §1° serd de até 5% (cinco por cento).
§ 3° Ocorrendo empate proceder-se-a da seguinte forma:

I- No caso de pregdo, a ME ou EPP melhor classificada serd convocada para apresentar nova
proposta, no prazo maximo de cinco minutos, apds o encerramento dos lances, sob pena de
preclusdo;

II- Nas demais modalidades de licitacdo, o prazo para os licitantes apresentarem nova proposta sera
de, no minimo, vinte e quatro horas, contados a partir da data de recebimento da notificagao
efetuada pela Comissdo de Licitagao;

II- nao ocorrendo a contratacdo da ME ou EPP, na forma do inciso I deste artigo, serdo convocadas
as remanescentes, no mesmo prazo estipulado no inciso anterior, que porventura se enquadrem
nos intervalos estabelecidos nos pardgrafos do artigo anterior, na ordem classificatéria, para

exercicio do mesmo direito;
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V- no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME e EPP que se enquadrem nos

intervalos estabelecidos nos paragrafos do artigo anterior, seré realizado sorteio entre elas para

que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor proposta.

§ 4° Na hip6tese de ndo contratacdo nos termos previstos no §3° deste artigo, serd mantida a ordem de

classificagao original.

§ 5° O disposto no §3° somente se aplicard quando a melhor proposta final ndo for apresentada por ME

ou EPP.

§ 6° A ME ou EPP convocada para apresentar nova proposta, devera atender o prazo presente no inciso

I do §3°, sob pena de preclusao.

Art. 106. O instrumento convocatdrio devera dispor acerca do tratamento diferenciado as ME e EPP,

devendo ser obedecidos todos os dispositivos contidos na legislacao pertinente.

CAPITULO VI
DAS GARANTIAS

Art. 107. Poderdo ser exigidas pela Cohab Minas as seguintes garantias:

I- Garantia de Participacdo: a Cohab Minas podera exigir o recolhimento de valor pela proponente,
em favor da Companhia, nas licitagdes para prestacdo de servicos, fornecimento de bens de
grande vulto e execucdo de obras/servicos de engenharia, cuja exigibilidade sera definida pelo
demandante da contratacio pretendida; e/ou

II- Garantia de Execugdo Contratual: a Cohab Minas podera exigir a prestacdo de garantia do
cumprimento do contrato, nas contratagdes para prestacdo de servigcos, aquisicdo de bens e

execucdo de obras/servigos de engenharia.

§ 1° O licitante podera optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

I- caucdo em dinheiro;
II- seguro-garantia; e
111- fianca bancaria

§ 2° A garantia da participacdo fica limitada a 1% (um por cento) do valor estimado do objeto da

contratacao.

§ 3° A licitante perdera, em favor da Cohab Minas, o valor recolhido como garantia de participagdo,

caso incorra nas condi¢des estabelecidas nos incisos I, Il e V, do artigo 111 deste Regulamento.

40



h § COHABMINAS Regulamento de Licitagcdes e Contratos — Verséo 2 —29/11/2018

COMPANHIA DE HABITAGAD
DO ESTADO DE MINAS GERAIS

§ 4° A garantia de execugdo contratual fica limitada a 5% (cinco por cento) do valor estimado da

contratacao.

§ 5° Para obras, servicos e fornecimento de grande vulto envolvendo complexidade técnica e/ou riscos
financeiros elevados, o limite de garantia previsto no § 2° podera ser elevado para até 10% (dez por

cento) do valor do contrato.

§ 6° Caso haja prorrogacdo do prazo contratual, a contratada devera prorrogar o prazo de validade da

garantia prestada, pelo mesmo prazo.

§ 7 ° A garantia prestada serd liberada ap6s a execugdo do contrato e término do prazo de sua vigéncia,

devendo ser atualizada monetariamente se recolhida em dinheiro.

§ 8° No caso de alteracdo do valor contratual, a Cohab Minas poderd exigir refor¢co de garantia,

respeitados os percentuais maximos definidos nos § 2°, 4° e 5° deste artigo.

§ 9° O contratado podera pleitear a substitui¢ao da garantia prestada, desde que a nova garantia preencha

as condigdes exigidas no instrumento convocatdrio ou no contrato.

§ 10. O valor caucionado respondera pelas multas porventura aplicadas a contratada e prejuizos causados
a Cohab Minas em decorréncia de inadimplemento, tais como, infra¢do contratual, trabalhista, tributaria,

previdenciaria, contra terceiros, ou de acdo de omissdo, dolosa ou culposa por parte da contratada.

Art. 108. As garantias de participacdo ou execucdo contratual serdo devolvidas, nos termos deste

Regulamento, mediante solicitacdo formal da contratada a Cohab Minas.

CAPITULO VII
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 109. Os editais e contratos conterdo clausulas com sangdes administrativas a serem aplicadas ao

licitante e/ou contratado, na forma prevista no instrumento convocatdrio, nos termos deste Regulamento.

(o]

Art. 110. Garantida a prévia defesa, por meio de processo administrativo, nos termos da Lei Federal n

12.846/2013, serdo aplicadas a licitante ou a contratada, as seguintes sancoes:

I- adverténcia, na forma escrita, acerca do descumprimento de obrigacdo assumida com a
apresentacdo da proposta ou assinatura do contrato;

II- multa, na forma prevista no instrumento convocatdrio ou no contrato;

III- suspensao tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Cohab

Minas, nos termos deste Regulamento.
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§ 1° A aplicacdo de multa ndo impede que a Cohab Minas rescinda o contrato e aplique outras sanc¢des

previstas.

§ 2° As sangdes previstas nos incisos I e III deste artigo poderdo ser aplicadas juntamente com a do
inciso II, devendo a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, ser apresentada no prazo de

10 (dez) dias tteis.
§ 3° A multa aplicada, ap6s regular processo administrativo, serd descontada da garantia contratual.

§ 4° Se a multa for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera o contratado
pela sua diferenca, que serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos a contratada pela Cohab

Minas ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

§ 5° Se houver previsao expressa no edital ou no contrato, a multa aplicada podera ser compensada com

créditos porventura existentes na Cohab Minas em favor da contratada.

Art. 111. Nas sang¢des relativas a suspensao temporéaria de participacao em licitacdo e impedimento de
contratar com a Cohab Minas serd adotada, como referéncia, a Instrucdo Normativan® 1 de 13 de outubro
de 2017, da Secretaria Geral da Presidéncia da Republica, para os Procedimento das Estatais, bem como
na modalidade Pregdo, sem prejuizo ao disposto no Decreto Estadual n® 45.902/2012, sendo aplicadas

a licitante ou contratada, pela Cohab Minas, as penas a seguir enumeradas:

I- ndo assinar o contrato/ata de registro de precos ou ndo aceitar/retirar o instrumento equivalente,

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Cohab Minas e descredenciamento do

Certificado de Registro Cadastral da Cohab Minas-CRC pelo periodo de 12 (doze) meses;
1I- deixar de entregar documentagio exigida para o certame ou para o contrato:

Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Cohab Minas e descredenciamento do CRC-

Cohab Minas pelo periodo de 12 (doze) meses;
III- fizer declaracdo falsa ou apresentar documentagao falsa:

Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Cohab Minas e descredenciamento do CRC-

Cohab Minas pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses;
IV- ensejar o retardamento da execucdo do objeto:

Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Cohab Minas e descredenciamento do CRC-

Cohab Minas pelo periodo de 12 (doze) meses;

V- nao manter a proposta:
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Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Cohab Minas e descredenciamento do CRC-

Cohab Minas pelo periodo de 12 (doze) meses;
VI- falhar na execucao do contrato:

Pena — impedimento do direito de licitar e contratar com a Cohab Minas, pelo periodo de 6 (seis) meses,

quando tiver conceito regular, e 12 (doze) meses, quando tiver conceito péssimo;
VII-  fraudar na execugdo do contrato:

Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Cohab Minas e descredenciamento do CRC-

Cohab Minas pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses;
VIII- comportar-se de modo inidoneo:

Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Cohab Minas e descredenciamento do CRC-

Cohab Minas pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses.

§ 1° O gestor do contrato avaliard a atuacdo do contratado no cumprimento das obriga¢des assumidas,
devendo remeter o resultado, depois de instaurado processo administrativo, se for o caso, ao Assessor

de Apoio a Licitacdo para anotagdo.

§ 2° O gestor do contrato avaliard a atuacdo do contratado imediatamente apds decorrido o prazo de

vigéncia (do contrato inicial e de seus aditamentos) ou rescisdo contratual, da seguinte forma:

a) CONCEITO OTIMO: o contratado recebera conceito OTIMO, quando cumprir todas as
obrigagdes contratuais, sem que tenha sido a ele aplicadas quaisquer das sang¢des previstas
neste Regulamento;

b)  CONCEITO BOM: o contratado recebera conceito BOM, quando for notificado pela
Cohab Minas acerca do descumprimento de qualquer clausula contratual e/ou ndo
aprovacdo da obra/servigo/fornecimento, no entanto, regularizar imediatamente a
situacdo, sem que seja necessaria a aplicacdo de quaisquer das sancdes previstas neste
Regulamento;

c) CONCEITO REGULAR: o contratado receberd conceito REGULAR quando for
notificado pela Cohab Minas acerca do descumprimento de qualquer cladusula contratual
e/ou ndo aprovagdo da obra/servigo/fornecimento, no entanto, nao regularizar a situagao
imediatamente, sem justificativa aceita pela Cohab Minas, sendo necessaria a aplicagao
de quaisquer das sancdes previstas neste Regulamento.

Pena: descredenciamento do CRC-Cohab Minas e impedimento do direito de licitar e
contratar com a Cohab Minas pelo periodo de 6 (seis) meses; e
d)  CONCEITO PESSIMO: o contratado receber conceito PESSIMO quando for notificado

pela Cohab Minas acerca do descumprimento de qualquer clausula contratual e/ou nao
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aprovacio da obra/servico/fornecimento, no entanto, ndo regularizar a situagdo, sem
justificativa aceita pela Cohab Minas, sendo necessdria a aplicagdo de quaisquer das
sancoes previstas neste Regulamento.

Pena: descredenciamento do CRC-Cohab Minas e impedimento do direito de licitar e

contratar com a Cohab Minas pelo periodo de 12 (doze) meses.

§ 3° Antes da contratagao, a avaliag@o do licitante, nos casos previstos neste Regulamento, sera efetuada

pelo Assessor de Apoio a Licitagao, pela Comissao de Licitagdo ou pelo pregoeiro. Neste caso, ndo sera

obrigatéria a abertura de processo administrativo, devendo a ma conduta do licitante, que ensejou a

aplicacdo da san¢do, ser comprovada por meio de documentos, tais como ata, notificagdo, convocacao.

§ 4° Para os fins deste Regulamento, considera-se:

a)

b)

d)

€)

retardar a execucdo do objeto: qualquer agdo ou omissdo do licitante que prejudique o
bom andamento da licitacao, inclusive deixar de entregar a amostra no prazo assinalado
no edital, que evidencie tentativa de inducdo a erro no julgamento, ou que atrase a
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos;

niao manter a proposta: a auséncia de seu envio, bem como a recusa do envio de seu
detalhamento, quando exigivel, ou ainda, o pedido, pelo licitante, da desclassificagdo de
sua proposta, quando encerrada a etapa competitiva, desde que ndo esteja fundamentada
na demonstragdo de vicio ou falha na sua elaboracdo, que evidencie a impossibilidade de
seu cumprimento;

fraudar na execucdo contratual: a pratica de qualquer ato destinado a obtencdo de
vantagem ilicita, induzindo ou mantendo em erro a Cohab Minas;

Falhar na execucdo do contrato: ndo cumprir as obrigagdes contratuais contidas no
contrato respectivo e no presente Regulamento; e

comportar-se de modo inidoneo: a prética de atos direcionados a prejudicar o bom
andamento do certame ou do contrato, tais como a fraude ou frustracdo do carater
competitivo do procedimento licitatério, acdo em conluio ou em desconformidade com a
lei, indug@o deliberada a erro no julgamento, prestacio falsa de informacdes, apresentagao
de documentacdo com informacdes inveridicas, ou que contenha emenda ou rasura,

destinados a prejudicar a veracidade de seu teor original.

§ 5° Na apuracgdo dos fatos, a Cohab Minas atuara com base no principio da boa-fé objetiva, assegurando

ao licitante ou ao contratante a ampla defesa e o contraditdrio, o direito de juntar todo e qualquer meio

de prova necessaria a sua defesa, podendo, inclusive, requerer diligéncias.
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§ 6° A Cohab Minas formara sua convic¢do com base na livre apreciacdo dos fatos e condutas praticadas,
devendo, quando necessario, promover diligéncias para a apuracdo da veracidade das informacdes e

provas apresentadas pela defesa.

§ 7° As sangdes relacionadas nos incisos III a VIII deste artigo deverdo ser precedidas de processo

administrativo.

§ 8° O processo administrativo serd instaurado pelo gestor do contrato que o remeterd a autoridade
competente respectiva que, se de acordo, encaminharé a Procuradoria Juridica — PJU para a tomada das
providéncias necessarias, especialmente relativas ao contraditério e ampla defesa do interessado, que

devera ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias tteis, nos termos do Decreto Estadual n°® 45.902/2012.

§ 9° O processo administrativo devera conter as sancdes aplicadas a contratada, conforme abaixo, na

mesma ordem:

I- notificacdo escrita, que podera ocorrer por meio de correio eletrénico;

II- adverténcia escrita, que podera ocorrer por meio de correio eletrénico; e

11I- aplicagdo de multa(s), previamente estabelecida(s) no edital de licitagdo ou contrato, se for o
caso.

Art. 112. As sancdes previstas no artigo 111 deste Regulamento poderdo ser majoradas em até 50%
(cinquenta por cento), para cada agravante, até o limite de 24 (vinte e quatro) meses, em decorréncia do

seguinte:

I- quando ficar comprovado que a Cohab Minas tenha aplicado ao licitante ou contratado
quaisquer das sang¢des previstas neste Regulamento, nos 12 (doze) meses que antecederam o
fato em decorréncia do qual sera aplicada a penalidade;

1I- quando ficar comprovado que o licitante tenha sido desclassificado ou inabilitado por néo
atender as condicdes do edital, quando for notéria a sua impossibilidade de atendimento ao
estabelecido;

III- quando o licitante, deliberadamente, nio responder as diligéncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instru¢do do processo licitatério; ou

V- quando ficar comprovado que o licitante tenha prestado declaracdo falsa de que é beneficiario

do tratamento diferenciado concedido em legislacio especifica.

Art. 113. A penalidade a que se refere o inciso II, do artigo 111 deste Regulamento sera afastada quando
a entrega da documentagdo ocorrer fora dos prazos estabelecidos, desde que ndo tenha acarretado

prejuizos a Cohab Minas, observando-se ainda, cumulativamente, que:

I- a documentacio entregue esteja correta e adequada ao que fora solicitado;

1I- o eventual atraso no cumprimento dos prazos nao seja superior a sua quarta parte;
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III- nao tenha ocorrido nenhuma solicitacio de prorrogacdo dos prazos; e

V- ndo tenha ocorrido nenhuma hipétese de agravantes prevista no artigo 112 deste Regulamento.

Art. 114. Quando a acdo ou omissdo do licitante ou contratante ensejar o enquadramento de concurso

de condutas, aplicar-se-4 a pena mais grave.

Art. 115. A aplicagdo das penas previstas neste Regulamento ndo exclui a possibilidade de aplicacao de
outras sangdes previstas no edital, no contrato ou na legislacdo vigente, sem prejuizo das

responsabilidades civil e criminal, inclusive por perdas e danos causados a Cohab Minas.

Art. 116. Aplicam-se as licitagdes e contratos da Cohab Minas as normas de direito penal contidas nos

arts. 89 a 99 da Lei Federal n° 8.666/1993.

CAPITULO VIII
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES
DAS LICITACOES E CONTRATACOES

Secdo 1
Das Disposicoes Gerais

Art. 117. Sdo procedimentos auxiliares das licitacdes e contratagdes:

I- pré-qualificacdo permanente;

II- cadastramento;

III- sistema de registro de pregos; e

1V- catalogo eletrdnico de padronizagao.

Secdo I1
Da Pré-qualificacdo Permanente

Art. 118. A Cohab Minas poderd promover a pré-qualificacdo permanente, que se trata de procedimento

anterior a licitacdo destinado a identificar:

I- fornecedores que retinam condi¢des de habilitagdo exigidas para o fornecimento de bem ou a
execucdo de servigos e obras nos prazos, locais e condi¢des previamente estabelecidos; e

1I- bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade da Cohab Minas.

§ 1° O procedimento de pré-qualificacdo serd publico e permanentemente aberto a inscricdo de qualquer

interessado.
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§ 2° A Cohab Minas podera restringir a participacdo em suas licitagdes a fornecedores ou produtos pré-

qualificados, desde que:

I- a convocacao para a pré-qualificacio discrimine que as futuras licitagdes serdo restritas aos pré-
qualificados;

1I- os requisitos de qualificacdo técnica exigidos sejam compativeis com o objeto a ser contratado;
e

III- conste no processo administrativo justificativa demonstrando a conveniéncia e oportunidade de

se restringir a participacdo na licitagdo apenas aos fornecedores ou produtos pré-qualificados,

especialmente em face da preservacio da competitividade minima.

§ 3° A pré-qualificacdo podera ser efetuada por grupos ou segmentos, segundo as especialidades dos

fornecedores.

§ 4° A pré-qualificagc@o podera ser parcial ou total, contendo alguns ou todos os requisitos de habilitacao
ou técnicos necessarios a contratagdo, assegurada, em qualquer hipétese, a igualdade de condi¢des entre

0S concorrentes.

§ 5° A pré-qualificacdo tera validade de 1 (um) ano, no maximo, podendo ser atualizada a qualquer

tempo.
§ 6° Na pré-qualificac@o aberta de produtos, podera ser exigida a comprovacio de qualidade.
§ 7° E obrigatéria a divulgacio dos produtos e dos interessados que forem pré-qualificados.

Art. 119. Para a pré-qualificacdo serdo observados os seguintes procedimentos:

I- o demandante da contratacdo pretendida podera solicitar a pré-qualificagdo, nas seguintes
hipéteses:
a. para contratacdo de servicos, considerar-se-a as suas especificidades e a necessidade de

andlise prévia do prestador de servigos, principalmente, sua capacidade técnica para
executar os trabalhos do objeto da futura contratacio; e
b. para contratacdo que vise a aquisicdo de produtos, considerar-se-4 a necessidade de
afericdo da qualidade e a consequente aprovacdo dos bens, bem como a oportunizar aos
interessados a andlise prévia de seus produtos pela Cohab Minas.
1I- a area demandante elaborara o Termo de Referéncia contendo as exigéncias necessarias a
habilitagdo do licitante e/ou as especificacdes do bem e/ou servigos;
1II- a Assessoria de Apoio a Licitagdo deve elaborar o edital de pré-qualificacdo permanente, em

acordo com as disposi¢des do termo de referéncia;
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Iv- a Assessoria de Apoio a Licitagdo fard a publicacdo do edital de pré-qualificagdo permanente
no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais e no site da Cohab Minas;

V- quando a pré-qualificacdo permanente envolver produtos, o demandante deve realizar avaliagdo
das amostras, em prazo que deve ser definido no edital, e remeter a Assessoria de Apoio a
Licitagdo manifestagdo fundamentada sobre aceitagdo ou rejeicao, que constard do Processo de
pré-qualificacdo;

VI- quando a pré-qualificacio envolver a qualificagado técnica do prestador do servigo ou fornecedor,
a documentagdo apresentada serd julgada pela drea demandante, que devera remeter ao Assessor
de Apoio a Licitacdo, manifestacdo fundamentada sobre a aceitagdo ou rejeicio, que constara
do Processo de pré-qualificacio;

VII-  a Assessoria de Apoio a Licitacdo deve publicar e manter atualizada, no site da Cohab Minas,
lista com a indicacdo dos prestadores de servigos ou fornecedores e, servigos ou produtos que
sejam aprovados em processo de pré-qualificagdo permanente;

VIII- em razdo da natureza do procedimento, que visa tdo somente pré-qualificar bens e/ou
fornecedores ndo ha homologacdo do resultado da pré-qualificagao; e

IX- nio podem participar da pré-qualificacdo os fornecedores ou prestadores de servico que se

encontrem nas condi¢des impeditivas indicadas no artigo 14 deste Regulamento.

Paragrafo tnico. Compete aos fornecedores e aos prestadores de servigos pré-qualificados acompanhar

as notificacdes realizadas pela Cohab Minas em todas as formas acima citadas.

Art.120. Realizada a pré-qualificacdo do (s) prestador (es) do servi¢o pretendido ou das amostras dos
produtos, o seu resultado sera divulgado no site da Cohab Minas e no Diério Oficial do Estado de Minas

Gerais, cabendo recurso, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da notificagao.

Art. 121. Os fornecedores ou prestadores de servicos pré-qualificados dever@o informar a Cohab Minas
acerca de alteracdes ocorridas apds a sua pré-qualificagdo ou de seu produto, capazes de afetar a sua

condicdo de pré-qualificado.

Secao 111
Do Cadastramento

Subsegdo 1
Dos procedimentos para Cadastro no Site da Cohab Minas

Art. 122. A Cohab Minas mantera Registro Cadastral proprio, para efeitos de habilitagdo dos licitantes,

por meio de emissdo de Certificado de Registro Cadastral-Cohab Minas — CRC-Cohab Minas.
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§ 1° E responsabilidade do Assessor de Apoio a Licitacdo a tomada de todas as providéncias necessarias

a emissao do CRC-Cohab Minas.
§ 2° Sera mantido no site da Cohab Minas, permanentemente, as instru¢des para o cadastramento.

§ 3° O CRC-Cohab Minas tera validade de 1 ano, ficando continuamente aberto aos interessados para

inscri¢cdo ou atualizagao.

§ 4° A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o CRC-Cohab Minas do inscrito que
deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas para sua emissdo ou incorrer nas penalidades contidas

no artigo 111 deste Regulamento.

§ 5° Podera a Cohab Minas estabelecer em seus instrumentos convocatorios a aceitacdo do CRC emitido

por outros 6rgaos integrantes da Administracio Publica do Estado de Minas Gerais.

Subsecdo 11
Do Cadastramento no Portal de Compras do Estado

Art. 123. Os fornecedores interessados em participar de licitacdes para prestacdo de servicos e/ou no
fornecimento de bens a Cohab Minas deverdo se cadastrar no Cadastro Geral de Fornecedores do Estado
de Minas Gerais — CAGEF, médulo integrante do Sistema Integrado de Administra¢do de Materiais e
Servigos — SIAD, disponivel no Portal de Compras do Estado de Minas Gerais, regulamentado pelo
Decreto Estadual n° 45.902/2012, requisito indispensavel a participacio nos procedimentos licitatorios

eletronicos da Companbhia.
§ 1° Nas contratacoes diretas € facultativo ao fornecedor realizar o cadastro no CAGEF.

§ 2° O cadastramento no Portal de Compras do Estado ndo substitui a inscricdo do CRC-Cohab Minas,

para participacdo em licitacdes.

§ 3° No endereco eletronico www.compras.mg.gov.br os fornecedores interessados encontrardo as

informacdes necessarias e os documentos exigidos para realizagdo do cadastro.

§ 4° O cadastro de fornecedores a que se refere o caput é de administracio da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo — SEPLAG e qualquer interessado poderd acessi-lo através do endereco
eletrbnico www.compras.mg.gov.br, ndo cabendo a Cohab Minas solucionar eventuais problemas a ele

relacionados.

Art. 124. Feito o cadastramento no Portal de Compras do Estado de Minas Gerais, o fornecedor receberd
o Certificado de Registro Cadastral — CRC, o qual podera ser apresentado para fins de comprovacao de
habilitag@o nas licitacdes e compras diretas promovidas pela Cohab Minas, desde que atendidos todos
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0s requisitos e exigéncias constantes do termo de referéncia ou projeto basico, nos termos do Decreto

Estadual n° 45.902/2012, e deste Regulamento.

Paragrafo tnico. E responsabilidade dos fornecedores, para fins de utilizacio do Certificado de Registro
Cadastral — CRC nas contratacdes, manter toda a documentacdo exigida em dia, com vistas a

comprovacdo de sua regularidade.

Secdo 1V
Do Sistema de Registro de Precos

Art. 125. O Sistema de Registro de Precos — SRP observara os principios e diretrizes contidos neste
Regulamento, bem como o disposto em Decreto do Poder Executivo do Estado de Minas Gerais e

observard, entre outras, as seguintes condi¢des:

I- realizacdo prévia de pesquisa de mercado;
II- selecdo de acordo com os procedimentos previstos no instrumento convocatério;
II- controle e atualizacdo periddicos dos pregos registrados; e

Iv- defini¢do da validade do registro.

Art. 126. O Sistema de Registro de Precos — SRP pode ser adotado nas seguintes hipoteses:

I- quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratacdes frequentes;
1I- quando for mais conveniente a aquisicdo de bens com previsao de entregas parceladas; e
1II- quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser

demandado pela Cohab Minas.

Secdo V
Do Catdlogo Eletronico de Padronizagdo

Art. 127. A Cohab Minas podera adotar a padronizacio de bens, servigcos e obras por meio de Catilogo
Eletrdnico de Padronizagdo que indique, especialmente, a racionalizagdo das atividades administrativas,
de modo a evitar incompatibilidade de ordem técnica entre bens e servigos por ela contratados, a redugao
de custos diretos e indiretos, a otimizagao de treinamento, integragdo e compartilhamento de trabalho e

experiéncias.

§ 1° O Catalogo Eletrdnico de Padronizacdo de compras, servigos e obras consistird em sistema
informatizado, de gerenciamento centralizado, destinado a permitir a padroniza¢do dos itens a serem

adquiridos pela Cohab Minas, os quais estardo disponiveis para a licita¢do.

§ 2° O Catédlogo Eletrdonico de Padronizacdo poderd ser utilizado em licitagdes cujo critério de

julgamento seja o menor preco ou o maior desconto, e conterd toda a documentacdo e todos os
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procedimentos da fase interna, assim como as especificacdes dos respectivos objetos, conforme definido

em regulamentacdo especifica.

§ 3° Seré avaliado se, em razdo da padronizacio, é necessario eleger marca (s) especifica (s) ou proceder

a contratacao direta.

TITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS ESPECIAIS

CAPITULO1
DA MANIFESTACAO DE INTERESSE PRIVADO
(Chamamento Publico)

Art. 128. A Cohab Minas podera adotar procedimento de manifestacio de interesse privado, por meio
de Chamamento Publico, objetivando parcerias, especialmente para o recebimento de propostas que

possam interessa-la.
§ 1° A Diretoria interessada elaborard o Projeto Basico nos termos deste Regulamento.

§ 2° Recebido o Projeto Bésico, o Assessor de Apoio a Licitagdo elaborara o instrumento convocatdrio
que devera ser divulgado, no minimo, no sife da Cohab Minas e no Diario Oficial do Estado de Minas

Gerais.
§ 3° No caso de obras e servi¢os de engenharia:

I- o proponente devera ser aprovado por agente financeiro responsavel pela liberagao dos recursos
necessarios a execugdo do empreendimento proposto, se for o caso; e
1I- o proponente deverd oferecer o imével para a implantagdo do empreendimento proposto, que

podera ser de sua propriedade ou de terceiros, com contrato de promessa de compra e venda.

§ 4° Nao havera sessdo publica para recebimento e abertura da documentagdo e das propostas, tendo em
vista a auséncia de disputa, portanto, todos que atenderem as condigdes estabelecidas no instrumento
convocatério, terdo suas propostas remetidas ao agente financeiro, ficando o processo respectivo

disponivel para vistas dos interessados.

Art. 129. O processo de Chamamento Publico observara as regras de divulgacdo constantes neste

Regulamento e em seu edital.
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CAPITULO II
DOS REGIMES DE EXECUCAO

Art. 130. Os regimes de execugdo para obras e servicos sdo:

I- empreitada por preco unitario;
1I- empreitada por preco global;
II1- contratagao por tarefa;

V- empreitada integral;

V- contratagdo semi-integrada; e
VI- contratagdo integrada.

§ 1° No caso de servicos, tratando-se de empreitada por preco unitario, mediante estatistica de demanda
em contratos anteriores, far-se-4 a estimativa de quantitativos para fins de previsdo do valor da

contratacdo. Nesse caso, somente havera pagamento dos servigos efetivamente prestados.

§ 2° No caso de obras e servigcos de engenharia, a empreitada por preco unitario serd utilizada nos casos
em que o objeto, por sua natureza, possua imprecisdo inerente de quantitativos em seus itens

orcamentarios, tal como em obra de reforma.

§ 3° Os regimes de execugdo estabelecidos nos incisos V e VI deste artigo, somente poderdo ser

utilizados para obras e servicos de engenharia.

TITULO V
DA CONTRATACAO DIRETA

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 131. Quando dispensada a realizacao de licitacdo para contrata¢des, conforme previsto no presente
Regulamento, a Cohab Minas deverd envolver analise prévia, destinada ndo apenas a identificar as
necessidades a serem atendidas, mas também a comprovar a presenga dos pressupostos de contratacio
direta. Inicialmente, faz-se necessario que a area demandante verifique de modo preciso quais sdo as
necessidades da Companhia, se ha solugdes internas e quais seriam as solugdes adequadas para,
posteriormente, decidir pela forma de contratagcdo que devera ser fundamentada nas constatagdes

apuradas na andlise prévia.
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CAPITULO IT
DA DISPENSA DE LICITACAO

Art. 132. A licitagdo serd dispensavel, conforme dispde o art. 29 da Lei Federal n° 13.303/2016, nos

seguintes casos:

1I-

II-

III-

IV-

VI-

VII-

VIII-

IX-

para obras e servi¢os de engenharia de valor até R$ 100.000,00 (cem mil reais), desde que ndo
se refiram a parcelas de uma mesma obra ou servi¢o, ou ainda a obras e servicos de mesma
natureza e no mesmo local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente;

para outros servigos e compras de valor até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) e para alienacdes,
nos casos previstos neste Regulamento, desde que ndo se refiram a parcelas de um mesmo
servigco, compra ou alienaciao de maior vulto que possa ser realizado de uma s vez;

quando ndo acudirem interessados a licitagdo anterior, e esta, justificadamente, ndo puder ser
repetida sem prejuizos para a Cohab Minas, desde que mantidas todas as condigdes
preestabelecidas no edital;

quando as propostas apresentadas consignarem precos manifestamente superiores aos
praticados no mercado nacional ou incompativeis com os fixados pelos 6rgdos oficiais
competentes;

para a compra ou locacdo de imével destinado ao atendimento de suas finalidades precipuas,
quando as necessidades de instalagdo e localizagdo condicionarem a escolha do imével, desde
que o preco seja compativel com o valor de mercado, segundo avaliagdo prévia;

na contratacdo de remanescente de obra, de servigo ou de fornecimento, em consequéncia de
rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de classificagc@o da licitacdo anterior e aceitas
as mesmas condi¢des do contrato encerrado por rescisdo ou distrato, inclusive quanto ao prego,
devidamente corrigido;

na contratag@o de instituicao brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa,
do ensino ou do desenvolvimento institucional ou de institui¢do dedicada a recuperacdo social
do preso, desde que a contratada detenha inquestionavel reputacdo ético-profissional e ndo
possua fins lucrativos;

para a aquisicdo de componentes ou pecas de origem nacional ou estrangeira necessarios a
manutengdo de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, perante ao fornecedor
original desses equipamentos, quando tal condi¢do de exclusividade for indispensavel para a
vigéncia da garantia;

na contratacdo de associacdo de pessoas com deficiéncia fisica, sem fins lucrativos e de
comprovada idoneidade, para a prestacdo de servigos ou fornecimento de mao de obra, desde

que o preco contratado seja compativel com o praticado no mercado;
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XII-

XIII-

XIV-

XV-

XVI-

XVII-

na contratacio de concessiondrio, permissiondrio ou autorizado para fornecimento ou
suprimento de energia elétrica ou gis natural e de outras prestadoras de servicos publicos,
segundo as normas da legislacio especifica, desde que o objeto do contrato tenha pertinéncia
com o servigo publico;

nas contratacdes entre a Cohab Minas e suas subsidiérias, se houver, para aquisi¢ao ou alienagao
de bens e prestacdo ou obten¢do de servigos, desde que os precos sejam compativeis com o0s
praticados no mercado e que o objeto do contrato tenha relagdo com a atividade da contratada,
prevista em seu Estatuto Social;

na contratacdo de coleta, processamento e comercializacdo de residuos sélidos urbanos
reciclaveis ou reutilizdveis, em areas com sistema de coleta seletiva de lixo, efetuados por
associagdes ou cooperativas formadas exclusivamente por pessoas fisicas de baixa renda que
tenham como ocupacao econdmica a coleta de materiais reciclaveis, com o uso de equipamentos
compativeis com as normas técnicas, ambientais e de satide publica;

para o fornecimento de bens e servigos, produzidos ou prestados no Pais, que envolvam,
cumulativamente, alta complexidade tecnoldgica e defesa nacional, mediante parecer de
comissdo especialmente designada pelo dirigente maximo da Cohab Minas;

nas contratacdes visando ao cumprimento do disposto nos artigos 3°, 4°, 5° e 20 da Lei Federal
n°® 10.973/ 2004, que dispde sobre incentivos a inovagao e a pesquisa cientifica e tecnoldgica no
ambiente produtivo, observados os principios gerais de contrata¢do dela constantes;

em situagdes de emergéncia, quando caracterizada urgé€ncia de atendimento de situagdo que
possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos
e outros bens, publicos ou particulares, e somente para os bens necessarios ao atendimento da
situac@o emergencial e para as parcelas de obras e servicos que possam ser concluidas no prazo
maximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contados da ocorréncia da
emergéncia, vedada a prorrogacdo dos respectivos contratos;

na transferéncia de bens a 6rgdos e entidades da administragdo publica, inclusive quando
efetivada mediante permuta;

na doagdo de bens moéveis para fins e usos de interesse social, apds avaliacdo de sua
oportunidade e conveniéncia socioecondmica relativamente a escolha de outra forma de

alienacdo; e

XVIII- na compra e venda de acdes, de titulo de crédito e de divida de bens que produzam ou

comercializem.

§ 1° E vedada a realizacdo de contratacdes diretas com vistas ao fracionamento do objeto, de forma a

frustrar o processo de licitacao.
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§ 2° Os valores limites para as contratacOes estabelecidas nos incisos I e II deste artigo, poderdo ser
reajustados em periodos ndo inferiores a 12 meses, contados da data de vigéncia do presente

Regulamento.

§ 3° Para a contratacio por dispensa de licitacdo baseada nos incisos I e II deste artigo, serd necessaria
comprovacdo do preco mais vantajoso para a Cohab Minas, através da inclusdo de propostas

or¢camentarias a serem fornecidas por, no minimo, 3 interessados.

§ 4° Caso nenhum licitante aceite a contratac@o nos termos do inciso VI deste artigo, a Cohab Minas
podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificag¢do, para a celebragdo do contrato
nas condicdes ofertadas por estes, desde que o valor da proposta seja igual ou inferior ao or¢camento
estimado para a contratacdo, inclusive quanto aos precos atualizados nos termos do instrumento

convocatorio.

§ 5° A contratagdo direta com base no inciso XV deste artigo, deverd ser realizada com vistas a
solucionar a situacdo emergencial demonstrada, devendo ser licitados quaisquer outros
servicos/aquisicdes que ultrapassem a necessidade emergencial configurada no processo da dispensa de

licitacao.

§ 6° Nos casos de dispensa de licitac@o previstos nos incisos III a XVIII deste artigo, apds a instrug@o
do processo, serd necessaria elaboracdo de justificativa pela Procuradoria Juridica — PJU para o tipo de
contratacdo definida, que devera ser reconhecida e assinada pelo Diretor-Presidente da Cohab Minas,
bem como publicada no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais pela Secretaria da Presidéncia, em

até 5 (cinco) dias uteis apOs sua anuéncia.

CAPITULO III
DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art. 133. Quando houver inviabilidade de competi¢cdo, serd inexigivel a licitacdo, em especial nas

hipéteses de:

I- aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que s6 possam ser fornecidos por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivo; e

II- contratagdo dos seguintes servicos técnicos especializados, com profissionais ou empresas de
notoéria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacdo:
a) estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;
b) pareceres, pericias e avaliacdes em geral;
c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

d) fiscalizagdo, supervisao ou gerenciamento de obras ou servicos;
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e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracao de obras de arte e bens de valor histérico.

§ 1° Considera-se de notoria especializacio o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacdes, organizacao,
aparelhamento, equipe técnica e/ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir
que o seu trabalho € essencial e, indiscutivelmente, o mais adequado a plena satisfacdo do objeto do

contrato.

§ 2° A exclusividade da empresa a ser contratada serd comprovada por meio de atestado/declaracio
emitido (a) por 6rgao de registro do comércio local, bem como sindicatos, federagdes, confederagdes e

entidades equivalentes.

§ 3° A razoabilidade do valor das contratacdes decorrentes de inexigibilidade de licitagdo devera ser
comprovada por meio de contratos firmados anteriormente com a Administracdo Publica ou por meio
de contratos firmados com outros particulares, permitida sua substitui¢do por extratos publicados em

jornal.

§ 4° Apds instrugdo do processo de inexigibilidade de licitagdo, serd necessaria elaboracdo de
justificativa, pela Procuradoria Juridica — PJU, para o tipo de contratacdo definida, que devera ser
reconhecida e assinada pelo Diretor-Presidente da Cohab Minas, bem como publicada no Diario Oficial
do Estado de Minas Gerais pela Secretaria da Presidéncia, em até 5 (cinco) dias tteis apds a sua

anuéncia.

Secdo I
Dos Procedimentos Especiais

Subsecdo 1
Do Credenciamento

Art. 134. A Cohab Minas podera realizar o credenciamento de empresas para a prestagdo de servigos ou
aquisi¢@o de bens por ela demandados, caso o interesse publico for melhor atendido com a contratag@o
do maior nimero possivel de prestadores simultaneos, devidamente justificado, tendo como fundamento
a inviabilidade de competic¢do, decorrente da possibilidade da contratacdo de ndo apenas uma, mas todas
aquelas que atendam as condigdes estabelecidas no instrumento convocatdrio, sem relacio de exclusdo

ou exclusividade.

Paragrafo dnico. Os documentos exigidos no credenciamento serdo analisados pela Comissdo de
Licitacdo apoiada, quando necessario, por empregado da Cohab Minas, lotado na area demandante do

bem ou servigo, para avaliacdo da qualificacdo técnica exigida no instrumento convocatdrio
56



h § COHABMINAS Regulamento de Licitagcdes e Contratos — Verséo 2 —29/11/2018

COMPANHIA DE HABITAGAD
DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Art. 135. O edital do processo de credenciamento devera conter os seguintes requisitos:

I- explicitacdo do objeto a ser contratado;
II- fixacdo de critérios e exigéncias minimas a participacdo dos interessados;
III- preco dos diversos servigos a serem prestados, critérios de reajustamento e condigdes e prazos

para pagamento dos servicos;
IV- prazos; e

V- as hipdteses de descredenciamento, assegurados, previamente, o contraditorio e a ampla defesa.

Paréagrafo tnico. O processo de Credenciamento conterd os precos ou percentuais de remuneracio fixos
e previamente definidos, consideradas as peculiaridades de mercado e as pesquisas preliminares da

fase interna.

Art. 136. O processo de credenciamento observard as regras de divulgacdo constantes deste

Regulamento e do seu edital.

CAPITULO IV
DA INSTRUCAO DO PROCESSO PARA
CONTRATACOES DIRETAS

Art. 137. O processo para contrata¢des diretas de que trata este Regulamento serd instruido, no que

couber, com os seguintes elementos/fases:

I- caracterizacdo da situacdo calamitosa que justifique a dispensa, quando for o caso;

1I- elaboragdo de termo de referéncia/solicitagdo para contratagdo, contendo informagdes, como: o
detalhamento do objeto desejado, a razdo da escolha do fornecedor ou do executante, a
justificativa detalhada acerca da necessidade da contratagcao e do interesse da Cohab Minas, a
justificativa da escolha do tipo de contratagdo, a justificativa e comprovagdo do preco, a
demonstracdo de sua adequagdo as praticas do mercado, a vigéncia e prazo para
execugdo/entrega, quantitativos, preco unitario e total, detalhes acordados com o fornecedor a
ser contratado (forma de pagamento, informagdes bancérias, reajuste contratual, local de
execuc¢do ou entrega, obrigacdes das partes, entre outros);

III- Anteprojeto de Engenharia, Projeto Bésico ou Projeto Executivo, quando necessério, para os
servicos de obras e engenharia, conforme previsto neste Regulamento;

IV- atestado/declaracdo emitido (a) por 6rgao de registro do comércio local, bem como sindicatos,
federacdes, confederacdes e entidades equivalentes, para fornecedores exclusivos, nos casos de
inexigibilidade de licitacao;

V- comprovacao do preco a ser pago pelo objeto contratado;
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VI- documentos de regularidade juridica, fiscal e trabalhista, conforme disposto nos artigos 140 a
143 deste Regulamento, da empresa a ser contratada, facultada sua substitui¢do pelo Certificado
de Registro Cadastral — CRC emitido pelo Portal de Compras do Estado de Minas Gerais, nos
casos de fornecedores cadastrados;

VII-  quaisquer outros documentos/informacdes visando demonstrar o atendimento aos principios
norteadores das contratacoes;

VIII- autorizagdo da Diretoria responsavel pela drea demandante;

IX- andlise da Geréncia de Administracdo de Contrato — GAC, no tocante a regularidade da
documentagdo exigida e da continuidade da instru¢do do processo;

X- elaboracdo de parecer, pela Procuradoria Juridica — PJU, para andlise da regularidade da
contratagao e elaboracdo da justificativa de dispensa ou inexigibilidade de licitag@o, se for o
caso, baseados nas informagdes prestadas pelo demandante;

XI- aprovacao da contratacio pela Diretoria Executiva — DEX ;

XII-  reconhecimento da justificativa de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo pelo Diretor-
Presidente, se houver; e

XIII-  publicacdo do extrato da justificativa de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, se houver.

§ 1° A 4rea demandante € responsavel pela instru¢do do processo e deve garantir e acompanhar as demais
fases para sua eficiéncia e eficacia. Também € de responsabilidade da 4rea demandante toda a
interlocu¢do com o fornecedor a ser contratado, bem como sua convocagdo para assinatura do

instrumento contratual, quando for o caso.

§ 2° Todas as paginas do processo devem ser numeradas e rubricadas pelo responsavel pela sua inclusao,

em ordem crescente.

§ 3° A comprovacdo do prego que se refere o inciso Il deste artigo podera ser realizada através do maior

numero possivel de fontes, especialmente as seguintes:

I- compras/contratagdes ja realizadas pela Cohab Minas, outras empresas estatais ou empresas

privadas em condicdes idénticas ou semelhantes aquelas da contratacio pretendida;

II- contratagdes similares realizadas por entes publicos;
III- valores registrados em atas de Sistema de Registro de Precos — SRP;
V- banco ou portal de precos, mantido por entidade ptiblica ou prestador de servicos especializado,

pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de dominio
amplo, desde que contenha a data e hora de acesso; e

V- pesquisa perante a fornecedores.

§ 4° A pesquisa de pregos perante a fornecedores devera contemplar, pelo menos, 3 (trés) propostas para
cada item de material ou servico.
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§ 5° Excepcionalmente, mediante justificativa, sera admitida pesquisa com menos de 3 (trés) propostas.
§ 6° Ndo deverdo ser considerados os precos inexequiveis ou os excessivamente elevados.

§ 7° A area demandante devera explicitar como foi realizado o processo de formacio de precos, juntando

documentos comprobatdrios das consultas realizadas.

§ 8° O Certificado de Registro Cadastral — CRC, do qual se refere o inciso VI do presente artigo, deverd

estar com situacao regular.

§ 9° O Parecer Juridico é instrumento necessario para fornecer subsidios para a tomada de decisao da

Diretoria Executiva, no tocante a legalidade da contratacdo e da modalidade licitatéria a ser utilizada.

§ 10. Caso seja identificado algum vicio em uma das fases do processo de contratacio direta, 0 mesmo

deve ser sanado antes de ser transferido para a fase posterior.

§ 11. A qualquer momento, com vistas a maximizar os resultados econdmicos, aproveitar as
particularidades do mercado e a ampla competi¢do, bem como garantir uma contratacdo fidedigna,

poderio ser solicitados outros documentos e/ou informagdes para compor 0 processo.

§ 12. A justificativa da dispensa ou inexigibilidade de licitagao devera ser elaborada e publicada para as
contratacdes realizadas através destas modalidades, exceto aquelas realizadas por dispensa de licitacao,

com fulcro nos incisos I e II, do artigo 132, do presente Regulamento.

§ 13. Para a contratagdo direta de servigos de obras e de engenharia, demais servi¢os e compras, podera

ser exigida prestacdo de garantia nos termos do artigo 107 deste Regulamento.

Art. 138. Apds a instrucdo do processo para contratagdo direta, a minuta contratual serd elaborada pela
Procuradoria Juridica — PJU e encaminhada para analise da area demandante. Caso haja alguma
consideragdo, a minuta serd devolvida a PJU para ajustes e, apds impressdo da versdo final, serdo
encaminhadas 2 (duas) vias a area demandante para colher as assinaturas das partes, que se
responsabilizard também, pelo envio a Secretaria da Presidéncia de extrato do instrumento assinado, em
prazo de 20 (vinte) dias apds a sua assinatura, para ser publicado no Didrio Oficial do Estado de Minas

Gerais.

§ 1° A 4rea demandante convocard a futura contratada para assinar as vias do contrato, no prazo de até
5 (cinco) dias tteis, contados do recebimento da convocacao, podendo ser prorrogado por igual periodo,

sob pena de decadéncia do direito a contratagao.

§ 2° Os contratos serdo assinados primeiramente pelos representantes da contratada e apds, pelos

representantes da Cohab Minas.
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Art. 139. A formalizacdo do instrumento contratual poderd ser dispensada nos casos de pequenas
despesas de pronta entrega e pagamento, das quais nio resultem obrigacdes futuras para o contratado

Cehab-Minas, nos limites estabelecidos nos incisos I e 1I, do artigo 132 deste Regulamento.

§ 1° Caso a formalizacdo do instrumento contratual seja dispensada, devera ser substituida por

instrumento simplificado como ordem de compra, ordem de servico ou outro equivalente.

§ 2° O disposto no caput nao prejudicard o registro contabil dos valores despendidos, a exigéncia de
recibo, nota fiscal ou documento equivalente por parte dos fornecedores, nem a fiscalizacio do

cumprimento do objeto contratado pela drea demandante.

§ 3° Nos casos previstos no caput deste artigo, serdo dispensadas também as fases previstas nos incisos

X a XIII, do artigo 137, deste Regulamento.

CAPITULO V
DA HABILITACAO DO FORNECEDOR
PARA CONTRATACAO DIRETA

Art. 140. Nas contratagdes diretas ¢ facultativo ao fornecedor realizar o cadastro no Portal de Compras
do Estado de Minas Gerais, conforme artigo 122 deste Regulamento, entretanto, na instru¢do do
processo para a contratacdo, serd necessaria a inclusdo de Certiddo do Cadastro de Fornecedores
Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo Publica Estadual - CAFIMP e a apresentacio de

documentos que comprovem a regularidade juridica, fiscal e trabalhista.

§ 1° O gestor do contrato deverd garantir que o fornecedor mantenha a regularidade exigida no ato da

contratagdo, durante toda a vigéncia do instrumento contratual.

§ 2° Para a contratacdo de fornecedores, deverd ser verificada a aptidao para o fornecimento do bem

e/ou servico, através do seu objeto social ou atestado de capacidade técnica.

§ 3° Os documentos utilizados para comprovacdo das regularidades juridica e fiscal poderdo ser
substituidos pelo Certificado de Registro Cadastral — CRC emitido pelo Portal de Compras do Estado

de Minas Gerais, nos casos de fornecedores cadastrados.

§ 4° Para contratacdo dos servicos de obra e engenharia poderd ser solicitado, ainda, a inclusdo de

documentos que comprovem qualificacio técnica e/ou profissional.
Art. 141. Para comprovacao da habilitacio juridica serdo necessarios os seguintes documentos:

I- Pessoa Fisica:
a) Documento de identificacio oficial;

b) Apresentacao do nimero do INSS, PIS ou NIT; e
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c) Prova de inscri¢dao no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;
1I- Pessoa Juridica:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteracdes em vigor, ou os documentos
consolidados, devidamente registrados, no caso de sociedade comercial;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteragdes em vigor, ou os documentos
consolidados, devidamente registrados, acompanhado do documento de elei¢ao/posse dos
administradores, no caso de sociedade por agdes;

d) Inscricdo de ato constitutivo acompanhada de documento que comprove a posse da
diretoria em exercicio, no caso de sociedade civil;

e) Decreto de autorizacao e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo
Orgdo competente, quando a atividade exigir, nos casos de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pafs;

f) Documento de identificacdo oficial do responsavel pela assinatura do instrumento
contratual;

g) Procuragdo e documento de identificag@o oficial do procurador, se for o caso; e

h) Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

Paragrafo unico. Podera ser dispensada apresentacdo dos documentos que comprovem a habilitacio

objeto deste artigo, para pessoa juridica, exceto o descrito na alinea “h”, inciso II deste artigo, desde que

devidamente justificado, para as contratagdes diretas sem obrigacdes futuras, que ndo gerarem

instrumento contratual, conforme previsto neste Regulamento.

Art. 142. Para comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista serio necessarios os seguintes

documentos:
I- Pessoa Fisica:
a) Prova de regularidade relativa aos débitos tributérios federais e a divida ativa da Unido,
mediante certiddo emitida pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional — CND Federal;
b) Prova de regularidade relativa aos débitos tributarios do Estado de domicilio ou sede do
fornecedor — CND Estadual;
c) Prova de regularidade relativa aos débitos tributarios do Municipio de domicilio ou sede
do fornecedor — CND Municipal;
1I- Pessoa Juridica:
a) Prova de regularidade relativa aos débitos tributérios federais e a divida ativa da Unido,

mediante certiddo emitida pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral da

Fazenda Nacional — CND Federal;
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o

) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
mediante certiddo emitida pela Caixa Economica Federal —-CRF;
c) Prova de regularidade relativa aos débitos tributarios do Estado de domicilio ou sede do
fornecedor — CND Estadual;
d)  Prova de regularidade relativa aos débitos tributarios do Municipio de domicilio ou sede
do fornecedor — CND Municipal;
e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho — Certidao

Negativa de Débitos Trabalhista.

§ 1° Para a comprovagao da regularidade fiscal ser@o aceitas certiddes negativas ou positivas com efeitos

de negativa.

§ 2° As comprovagdes descritas nas alineas “b” e “c”, do inciso I e alineas “c”, “d” e “e”, do inciso II,
poderdo ser dispensadas, em casos especificos, dependendo do objeto a ser contratado, desde que

devidamente justificado.

§ 3° Os documentos para comprovacio da regularidade fiscal e trabalhista poderdo ser substituidos pelo
Certificado de Registro Cadastral — CRC emitido pelo Portal de Compras do Estado de Minas Gerais,

desde que esteja com situacdo regular.

Art. 143. Para servicos de obras e engenharia poderdo, ainda, ser solicitados os seguintes documentos
na instrucio do processo para contratagdo direta, considerando a complexidade e a relevancia do valor

a ser contratado:

I- atestado de capacidade técnico-profissional (certiddes emitidas pelo CREA, CAU); e
1I- atestado de capacidade técnico-operacional, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que a interessada em prestar os servicos executou obras e servicos da

mesma natureza dos licitados.

CAPITULO VI
DA COTACAO ELETRONICA DE PRECOS - COTEP

Art. 144. Para a realizacdo de contratacdes diretas, com fulcro no inciso II, do artigo 132, considerando
ainda o disposto nos artigos 102 a 106 do presente Regulamento, dar-se-4 preferéncia para os processos
realizados através do Portal de Compras do Estado de Minas Gerais, denominado Cotacao Eletronica de

Precos — COTEP.

§ 1° A COTEP sera conduzida no endereco eletronico www.compras.mg.gov.br, em data, horério e

condicdes estabelecidos no pedido de cotacao.
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§ 2° Os procedimentos para a realizacdo da COTEP serdo aqueles descritos neste Regulamento, no Portal

de Compras do Estado de Minas Gerais e nas diretrizes definidas na abertura da propria COTEP.

§ 3° A COTEP sera realizada pela Geréncia de Servicos e Logistica — GSL, motivada pela area
demandante, que ficara responsavel pela sua correta instru¢do, pela emissdo de ordem de compra e/ou
servico, pela solicitagdo de elaboracdo de instrumento contratual, se for o caso, pelo acompanhamento
da entrega do objeto solicitado, pela formalizacdo do seu recebimento e pela sua rejei¢do nos casos de

divergéncias, bem como pela solicitagao de pagamento.

Art. 145. Poderdo participar de COTEP realizada pela Cohab Minas, fornecedores que estiverem

inscritos no Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Minas Gerais — CAGEF, com situacao regular.

§ 1° E vedada a participacdo de fornecedores impedidos de licitar ou contratar com a Administragio

Publica Estadual, na forma estabelecida em lei.

§ 2° O envio de propostas deverd ocorrer, exclusivamente, por meio eletrébnico, no endereco

www.compras.mg.gov.br, sendo vedada sua remessa em papel.

§ 3° Sera considerado vencedor da COTEP, o fornecedor que apresentar, durante a sessdo publica, o
lance de menor valor, sendo-lhe adjudicado o objeto, desde que atenda as especificagdes pré-

estabelecidas.

§ 4° A Cohab Minas podera negociar diretamente com o fornecedor vencedor para que seja obtido menor

preco, vedada a negociacdo de condicdes diferentes daquelas pré-estabelecidas.

Art. 146. Para realiza¢do de contratagdes diretas, através do Portal de Compras do Estado de Minas
Gerais, € necessaria pesquisa de mercado com o intuito de aferir prego de referéncia a ser utilizado como

balizador para as propostas a serem ofertadas na COTEP. Tal pesquisa podera ser através de, entre

outros:

I- contratos ou cotagdes de precos celebrados por outros 6rgaos ou entidades da Administracio
Publica;

II- valores fixados por 6rgdos oficiais ou estabelecidos em publicacdes especializadas ou em sitios
de fornecedores e de comparacdo de precos;

III- contratos firmados pela iniciativa privada em condi¢des anilogas as da Administrac@o Publica;

V- orcamentos emitidos por fornecedores atuantes no mercado;

V- precos praticados em contratacdes anteriores, devidamente atualizados por indices gerais ou
setoriais para correcao de contratos; e

VI- sistema de precos e custos referenciais.
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§ 1° A pesquisa de precos devera contemplar, pelo menos, 3 (trés) propostas para cada item de material
ou servi¢o. E o resultado da pesquisa de precos serd a média ou a mediana dos resultados obtidos, que

deverd retratar o preco praticado no mercado.
§ 2° Excepcionalmente, mediante justificativa, serd admitida pesquisa com menos de 3 (trés) propostas.
§ 3° Nao deverdo ser considerados os pregos inexequiveis ou os excessivamente elevados.

§ 4° A 4rea demandante devera explicitar como foi realizado o processo de formagao de pregos, juntando

documentos comprobatdrios das consultas realizadas.

Art. 147. A Cohab Minas podera anular ou cancelar a COTEP, de acordo com o estabelecido nos
procedimentos do Portal de Compras do Estado de Minas Gerais, total ou parcialmente, sem que disso

resulte, para o ofertante, direito a qualquer indenizacao ou reclamacao.

Art. 148. As contratacOes diretas oriundas de Cotacao Eletronica de Precos — COTEP serao formalizadas
por meio de ordem de servi¢o, ordem de compra ou instrumento contratual, quando for o caso, nos

mesmos moldes dos demais contratos firmados pela Cohab Minas.

Art. 149. A instruc@o do processo para contratagdes realizadas através de COTEP, serd composta pelos

seguintes elementos/fases:

I- termo de referéncia/solicitacio para contratagdo, emitido pela area demandante e enderecada a
Geréncia de Servigos e Logistica — GSL, contendo informacdes, como: o detalhamento do
objeto desejado, a justificativa detalhada acerca da necessidade da contratagdo e do interesse da
Cohab Minas, a justificativa da escolha do tipo de contratacio e quantitativos, além de outras
informacdes necessarias para a realizagdo da aquisi¢ao;

1I- comprovacio da maneira de aferi¢do do prego de referéncia para realizagdo da COTEP;

III- Certificado de Registro Cadastral — CRC emitido pelo Portal de Compras do Estado de Minas
Gerais, com situagao regular;

V- relatério detalhado da COTEP emitido apds a sua finalizagao;

V- quaisquer outros documentos/informagdes visando demonstrar o atendimento aos principios
norteadores das contratacoes; e

VI- autorizagdo da Diretoria Administrativa e Financeira.

§ 1° A Geréncia de Servigos e Logistica — GSL € responsavel pela instru¢ao do processo. Também ¢ de
responsabilidade da GSL, quando a contratacdo ndo resultar em instrumento contratual, toda a
interlocucdo com o fornecedor a ser contratado, a emissdo da ordem de compra ou de servigco, o
recebimento dos produtos/servicos, a interlocucao com a drea demandante e a emissdo de solicitacdo de

pagamento.
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§ 2° Quando a contratagdo resultar em instrumento contratual, também serd de responsabilidade da GSL
a instru¢do do processo, juntamente com a area demandante, e o envio a Procuradoria Juridica — PJU

para as providéncias para a elaboracdo do contrato. Para tanto, serdo incluidos os elementos/fases a

instrucao:
I- os documentos de habilitacao juridica previstos no § 2°, do artigo 141 deste Regulamento;
1I- andlise da Geréncia de Administracdo de Contrato — GAC, no tocante a regularidade da

documentagdo exigida e da continuidade da instru¢do do processo;
III- elaboragdo de parecer, pela Procuradoria Juridica — PJU, para andlise da viabilidade da
contratacao; e

V- aprovacao da contrata¢do pela Diretoria Executiva — DEX.

§ 3° Apds a instrucdo do processo para contratacdo direta realizada por COTEP, quando resultar em

instrumento contratual, os tramites serdo os mesmos dos previstos no artigo 138 deste Regulamento.

§ 4° Todas as paginas do processo devem ser numeradas e rubricadas pelo responsavel pela sua inclusio,

em ordem crescente.

§ 5° Caso seja identificado algum vicio em uma das fases do processo de contratagdo direta, 0 mesmo

deve ser sanado antes de ser transferido para a fase posterior.

§ 6° A qualquer momento, com vistas a maximizar os resultados econdmicos, aproveitar as
particularidades do mercado e a ampla competicdo, bem como garantir uma contratacio fidedigna,

poderao ser solicitados outros documentos e/ou informacdes para compor o processo.

TITULO VI
DOS CONTRATOS

CAPITULO I
DA FORMALIZACAO DOS CONTRATOS

Art. 150. Os contratos celebrados pela Cohab Minas regulam-se pelo disposto na Lei Federal n°

13.303/2016, por este Regulamento e pelos preceitos de direito privado.
Art. 151. Sdo clausulas necessérias nos contratos firmados pela Cohab Minas:

I- 0 objeto e seus elementos caracteristicos;

II- o regime de execu¢do ou a forma de fornecimento;
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III- o prego e as condi¢des de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade do reajustamento
de precos e os critérios de atualizacdo monetéria entre a data do adimplemento das obrigagcdes
e a do efetivo pagamento;

V- os prazos de inicio de cada etapa de execucdo, de conclusdo, de entrega, de observacdo e de
recebimento definitivo, conforme o caso;

V- a vigéncia contratual;

VI- as garantias oferecidas para assegurar a plena execucao do objeto contratual, quando exigidas;

VII-  os direitos e as responsabilidades das partes;

VIII-  os casos de rescis@o do contrato e os mecanismos para alteracao de seus termos;

IX- a vinculacao ao instrumento convocatério da licitagdo ou ao termo que a dispensou ou inexigiu,
bem como ao lance ou proposta do vencedor;

X- a obrigacdo do contratado de manter, durante a execugao do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes por ele assumidas, as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no curso
do procedimento licitatério ou instrugao do processo para contratagdo direta;

XI- a matriz de risco, quando for o caso;

XII-  afiscalizacdo dos servicos e obras, quando for o caso;

XIII-  as sangdes administrativas a serem aplicadas em decorréncia de atraso injustificado na execugdo
do contrato e pela sua inexecugao total ou parcial;

XIV- as tipificagdes das infracdes e as respectivas penalidades e valores de multas, quando houver;

XV-  adestinagao dos direitos patrimoniais e autorais de projetos ou servigos técnicos especializados
desenvolvidos pelo contratado;

XVI- apublicagdo; e

XVII- o foro para dirimir quaisquer questdes decorrentes do instrumento.

§ 1° Nos contratos decorrentes de licitagdes de obras ou servigos de engenharia em que tenha sido
adotado o modo de disputa aberto, o contratado devera reelaborar e apresentar as planilhas com
indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios, bem como do detalhamento das Bonificagdes e
Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao lance

vencedor, para fins do disposto no inciso III deste artigo.

§ 2° Entre as sanc¢des administrativas a que se refere o inciso XIII deste artigo, destaca-se a multa de
mora, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato, que deverd ser aplicada apds
regular processo administrativo, mediante desconto da garantia do respectivo contratado, por desconto
em pagamentos eventualmente devidos pela Cohab Minas, ou ainda, cobrada judicialmente. Pela
inexecugdo total ou parcial do contrato, além de multa, poderd ainda ser aplicada adverténcia e

suspensdo tempordria de participacdo de licitagdes e impedimento de contratar com a Administragao
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Publica Estadual, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, considerados os ditames das legislacdes

vigentes.

§ 3° Os direitos patrimoniais e autorais de projetos ou servicos técnicos especializados desenvolvidos
por profissionais autdbnomos ou por empresas contratadas, citado no inciso XV do caput deste artigo,
passam a ser propriedade da empresa publica ou sociedade de economia mista que os tenha contratado,
sem prejuizo da preservagao da identificacdo dos respectivos autores e da responsabilidade técnica a

eles atribuida.

Art. 152. As minutas dos contratos a serem firmados pela Cohab Minas serdo elaboradas na respectiva
fase do procedimento licitatério ou pela Procuradoria Juridica — PJU, nos casos previstos neste
Regulamento, tendo como base o processo instruido pela drea demandante e conterdo todas as clausulas

previstas e necessarias para garantir a seguranca juridica da contratagao.

Art. 153. A formaliza¢do do instrumento contratual podera ser dispensada nos casos de pequenas
despesas de pronta entrega e pagamento, das quais nao resultem obriga¢des futuras para a Cohab Minas,

nos limites estabelecidos nos incisos I e II, do artigo 132 deste Regulamento.

§ 1° Caso a formalizacdo do instrumento contratual seja dispensada, deverd ser substituido por

instrumento simplificado como ordem de compra, ordem de servigo ou outro equivalente.

§ 2° O disposto no caput ndo prejudicara o registro contabil dos valores despendidos, a exigéncia de
recibo, nota fiscal ou documento equivalente por parte dos fornecedores, nem a fiscalizagdo do

cumprimento do objeto contratado pela area demandante.

Art. 154. A Cohab Minas convocara o vencedor da licitagdo ou do processo de contratacdo direta para
assinar o instrumento contratual, observados os prazos e as condicdes estabelecidas, sob pena de

decadéncia do direito a contratacio.
§ 1° O prazo de convocagdo poderé ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo.

§ 2°E facultado a Companhia, quando o convocado nio assinar o termo de contrato no prazo e nas

condi¢des estabelecidas:

I- convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e
nas mesmas condi¢cdes propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos precos
atualizados em conformidade com o instrumento convocatério; e

II- revogar a licitagao.

Art. 155. A duracdo dos contratos firmados pela Cohab Minas ndo excederd a 5 (cinco) anos, contados

a partir do inicio de sua vigéncia, exceto:

L para projetos contemplados no plano de negécios e investimentos da Companhia; e
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1L nos casos em que a pactuacdo por prazo superior a 5 (cinco) anos seja pratica rotineira de

mercado e a imposicao desse prazo inviabilize ou onere excessivamente a realizacdo do negdcio.
§ 1° E vedado assinar instrumentos por prazo indeterminado.

§ 2° O prazo de vigéncia da contratacdo emergencial, conforme inciso XV, do artigo 132 deste

Regulamento, ndo poderd ultrapassar 180 dias.

Art. 156. Serdo registrados via Apostilamento, pelo gestor do contrato, cuja publicagdo no Diério

Oficial do Estado de Minas Gerais € dispensada, as seguintes ocorréncias:

I- variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos previsto no proprio contrato;
1I- atualizagdes, compensacdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condicdes de

pagamento previstas no contrato;

III- aplicacdo de sang¢des e penalidades contratuais por inadimplemento, como adverténcias, multas
e glosas;
V- corre¢do de valor de contrato em que ha previsao de flutuagao de pregco de insumos.

Paragrafo inico. Nenhuma modificagdo do instrumento contratual que necessitar de anuéncia das partes

podera ser formalizada por Apostilamento.

Art. 157. Quaisquer alteracdes a serem realizadas nos contratos firmados pela Cohab Minas, exceto
aquelas previstas no artigo anterior, deverdo ser de comum acordo, vedando-se ajuste que resulte em

violagdo da obrigagdo de licitar, e deverdo ser formalizadas via Termo Aditivo.

Art. 158. Os processos para contratagdes diretas e os procedimentos licitatdrios, os contratos deles
decorrentes, bem como seus aditamentos, apostilamentos e distrato, incluindo entre outros, os atos de
fiscalizacdo, medigdo e gestdo contratual, serdo arquivados, em ordem cronoldgica de acontecimento
dos fatos e administrados pela area demandante, durante toda a sua vigéncia e pelo prazo previsto em
lei, apds o seu término. Todas as paginas constantes dos referidos processos deverdo ser numeradas e

rubricadas pelo responsével pela sua inclusdo, em ordem crescente.

Art. 159. Todos os contratos firmados pela Cohab Minas, bem como seus aditamentos, apostilamentos
e distrato, serdo registrados em sistema interno e informados ao Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais — TCE-MG, quando necesséario, e serdo acompanhados nos aspectos financeiro, de execucao,

vigéncia e conclusdo pela Geréncia de Administracdo de Contratos — GAC.

Art. 160. E permitido a qualquer interessado o conhecimento dos termos do contrato e a obtengio de
cOpia de seu inteiro teor ou de qualquer de suas partes, admitida a exigéncia de ressarcimento dos custos,

nos termos previstos na Lei Federal n® 12.527/2011.
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CAPITULO I
DA GESTAO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS

Art. 161. Ao gestor do contrato compete, além das demais atividades disciplinadas neste Regulamento,
coordenar, supervisionar e avaliar o processo de fiscalizagdo do contrato, gerenciar os prazos e valores
contratuais, bem como avaliar o desempenho do fornecedor durante e ao final da vigéncia do ajuste,

visando ao perfeito cumprimento do pactuado.

Pardgrafo dnico. Em caso de impossibilidade de atuacdo do gestor, as respectivas fungdes serdo

temporariamente exercidas pelo seu superior hierdrquico.

Art. 162. A fiscalizacdo do contrato consiste na verificagdo da conformidade da sua correta execugao,

de forma a assegurar o perfeito cumprimento do pactuado.

Art. 162. A 4rea demandante da contratacdo na Cohab Minas serd responsavel pela fiscalizacdo do

contrato, que concerne, dentre outras, as seguintes competéncias:

I- acompanhar a execucao do objeto, identificando os pontos de sucesso e de falha, determinando
o que for necessario a regularizacio das faltas ou defeitos observados;
II- provocar a instauragdo de processo administrativo com o objetivo de apurar responsabilidade

ou prejuizo resultante de erro ou vicio na execucgdo do contrato;

- provocar alteracdo contratual, observados os termos deste Regulamento e do contrato; e
Iv- atestar a plena execug@o do objeto contratado.
CAPITULO III

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Art. 163. A Contratada deverd cumprir com as disposi¢cdes previstas em legislacdes vigentes, no
instrumento contratual e no edital da licitagio ou processo de contratacdo direta, atuando em

conformidade com os principios da probidade e da boa-fé, cabendo-lhe, especialmente:

I- observar o Cdodigo de Conduta e Integridade da Cohab Minas, disponivel no sife da Companhia;

1I- manter todos os requisitos e condi¢des de habilitagdo para o processo de licitagdo ou contratagio
direta, durante toda a vigéncia do contrato;

III- comunicar impedimento de contratar com a Cohab Minas, bem como a eventual perda de
pressupostos para a participacdo em licitagao;

IV- cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obrigacdes assumidas;
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V- reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o

objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes decorrentes da
execuc¢do ou de materiais empregados;

VI- responder pela correcdo e qualidade dos servigos/bens nos termos da proposta apresentada,
observadas as normas éticas e técnicas aplicaveis;

VII-  reparar todos os danos e prejuizos causados diretamente a Cohab Minas ou a terceiros, nao
restando excluida ou reduzida essa responsabilidade pela presenca de fiscalizacdo ou pelo
acompanhamento da execugdo por parte do gestor do contrato;

VIII- alocar os recursos materiais ¢ humanos necessarios a execu¢ao do objeto contratual, assumindo
integral e exclusiva responsabilidade sobre todos e quaisquer Onus trabalhistas e
previdenciarios, bem como os atinentes a seguro contra acidentes de trabalho, zelando pela fiel
observancia da legislagcdo pertinente;

IX- permitir vistorias e acompanhamento da execugdo do objeto pelo gestor do contrato;

X- obedecer as instrugdes e aos procedimentos estabelecidos pela Cohab Minas para a adequada
execucdo do contrato, apresentando as informagdes solicitadas e os documentos comprobatdrios
do adequado cumprimento das obrigacdes contratuais, tenham elas natureza principal ou
acessoria; e

XI- ndo infringir quaisquer direitos autorais, patentes ou registros, inclusive marcas, know-how ou
trade-secrets, durante a execucdo do contrato, sendo responsavel pelos prejuizos, inclusive
honorarios advocaticios, custas e despesas decorrentes de qualquer medida ou processo judicial

ou administrativo iniciado em face da Cohab Minas, por acusacio da espécie.

Art. 164. A contratada, na execugdo do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais,
podera subcontratar partes da obra, servico ou fornecimento, até o limite admitido pela Cohab Minas,

em cada caso, conforme previsto no edital do certame.

§ 1° A empresa subcontratada devera atender, em relacio ao objeto da subcontratacdo, as exigéncias de

qualificagdo técnica impostas ao licitante vencedor.

§ 2 ° E vedada a subcontratacio de empresa ou consércio que tenha participado, direta ou indiretamente,

da elaboracdo de projeto basico ou executivo.

§ 3° As empresas de prestacdo de servicos técnicos especializados deverdo garantir que os integrantes
de seu corpo técnico executem pessoal e diretamente as obrigagdes a eles imputadas, quando a respectiva

relacdo for apresentada em procedimento licitatério ou em contratacdo direta.
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CAPITULO IV
DO REAJUSTE, DA REPACTUACAO E DA REVISAO OU REEQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO DO CONTRATO

Art. 165. Transcorridos 12 (doze) meses da data da proposta que originou a contrata¢io ou do inicio da
sua vigéncia, com vistas a recuperar a defasagem provocada pela inflacio, os valores dos instrumentos
firmados pela Cohab Minas poderdo ser reajustados com base em indices de precos oficiais gerais,

especificos ou setoriais, definidos pela Companhia de acordo com o objeto contratado.

§ 1° Os reajustes serdo precedidos de solicitacdo por parte da Contratada e deverdo ser formalizados
pelo gestor do contrato mediante Apostilamento ou Termo Aditivo, se necessarias outras alteracdes que

ndo puderem ser feitas através de simples apostila.

§ 2° O indice pelo qual o valor sofrerd o reajuste devera estar previsto no instrumento contratual e, no

caso de ndo haver esta previsdo, adotar-se-a indice geral de preco mais vantajoso para a Cohab Minas.

Art. 166. Havera previsdo de repactuacdio de precos, baseada em atualizacdo da planilha analitica de
custos, considerando variagdo decorrente de Acordos ou Convencdes Coletivas de Trabalho, os
contratos de prestacdo de servicos com dedicacdo exclusiva de mao de obra firmados com a Cohab

Minas.

§ 1° Quando o contrato envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases diferentes, a
repactuacdo ocorrerd sempre quando ocorrerem os acordos, dissidios ou convencdes coletivas das

categorias envolvidas.

§ 2° As repactuagdes serdo precedidas de solicitacdo por parte da Contratada, acompanhadas da
demonstracao analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo de planilhas de formacdo de
precos e do Acordo ou Convencgdo Coletiva que as fundamenta e, deverdo ser formalizadas pelo gestor

do contrato mediante Apostilamento.

Art. 167. Independente de previsdo contratual, € direito da contratada e da Cohab Minas, solicitar revisao

ou reequilibrio econdmico-financeiro do contrato quando, durante sua vigéncia:

I- sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculédveis,
retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou, ainda, em caso de for¢a maior, caso
fortuito ou fato do principe;

1I- houver criagdo, alteracdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos legais, bem como a
superveniéncia de disposicdes legais, quando ocorridas apds a data da apresentagdo da proposta,

com comprovada repercussao nos pregos contratados.
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§ 1° A Cohab Minas podera negociar reducdo de pregos com a contratada, mantendo o mesmo objeto,
quantidade e especificagdes indicadas na proposta inicial, em decorréncia da reducdo dos pregos de

mercado, ou de itens que compdem o custo.

§ 2° Os casos de revisdo ou reequilibrio econdmico-financeiro do contrato, devera ser formalizado por

Termo Aditivo.

Art. 168. Os valores atualizados decorrentes dos reajustes, das repactuagdes e da revisdo ou reequilibrio

econdmico-financeiro, vigorardo observando-se o seguinte:

I- a partir da assinatura do Apostilamento ou Termo Aditivo;

1I- em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade
para concessdo das repactuagdes futuras; ou

III- em data anterior 4 repactuacdo do contrato, exclusivamente quando a mesma envolver revisao
do custo de mio de obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convencio ou sentenga
normativa que contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito
de compensacdo do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em

repactuacdes futuras.

Paragrafo tnico. No caso previsto no inciso III deste artigo, o pagamento retroativo devera ser concedido
exclusivamente para as categorias que motivaram a retroatividade, e apenas em relagdo a diferenca

porventura existente.

CAPITULO V
DA ALTERACAO E DA PRORROGACAO DE PRAZO DOS CONTRATOS

Art. 169. Os contratos assinados pela Cohab Minas, desde que ndo altere a natureza do objeto ou
descumpra o dever de licitar, poderao ser alterados, por acordo entre as partes, para melhor adaptagio

aos interesses da Companbhia.

§ 1° E de responsabilidade do gestor do contrato, dentro de sua vigéncia, analisar se ha necessidade de
alteracdo contratual de acordo com os interesses da Cohab Minas e instruir processo para sua

concretizagao.

§ 2° As alteracdes contratuais deverdo ser formalizadas mediante assinatura de Termo Aditivo entre as

partes e seu extrato devera ser publicado no Diario Oficial do Estado.

Art. 170. Os contratos assinados pela Cohab Minas poderio ser prorrogados por acordo entre as partes,
desde que justificado o interesse na sua continuacdo, comprovado que os precos continuam condizentes

com o mercado e que, esta medida, é a mais vantajosa para a Companhia.
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§ 1° E de responsabilidade do gestor do contrato, a partir de 90 (noventa) dias antes do seu vencimento,

analisar se a prorrogacdo do prazo serd necessaria e instruir processo para sua concretizacao.

§ 2° As prorrogacdes de prazo deverdo ser formalizadas mediante assinatura de Termo Aditivo entre as

partes e seu extrato devera ser publicado no Diario Oficial do Estado.
§ 3° Os contratos de fornecimento nao poderdo ser prorrogados, sendo necesséria nova licitagao.

Art. 171. O processo para alteracao contratual e prorrogacdo de prazo de que trata os artigos 166 e 167

deste Regulamento, serdo instruidos, no que couber, com os seguintes elementos/fases:

I- pasta do processo da contratacdo inicial;

1I- justificativa detalhada acerca da necessidade da alteracdo/prorrogagao e do interesse da Cohab
Minas em manter as mesmas condi¢Oes contratadas;

III- comprovacdo de que a alteracdo/prorrogacao, principalmente no que diz respeito aos precos
praticados, € a opcdo mais vantajosa para a Companbhia;

V- informagdes sobre a nova vigéncia e prazo para execucgdo/entrega, respeitados os limites
previstos neste Regulamento;

V- informagdes sobre os novos valores, unitirio e total, se for o caso;

VI- atualizagdo dos documentos de regularidade juridica, fiscal e trabalhista da contratada, facultada
sua substitui¢@o pelo Certificado de Registro Cadastral — CRC emitido pelo Portal de Compras
do Estado de Minas Gerais, nos casos de fornecedores cadastrados;

VII-  demonstragdo, nos contratos celebrados por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, de que
estdo mantidas as mesmas condi¢des que autorizaram a contratacio direta;

VIII- demonstragdo, nos contratos celebrados por dispensa de licitacdo fundamentada nos incisos I e
I, do artigo 132 do presente Regulamento, de que o valor maximo permitido ndo sera
ultrapassado;

IX- quaisquer outros documentos/informacdes visando demonstrar o atendimento aos principios
norteadores das contratacoes;

X- avaliacdo do contratado ao longo da vigéncia contratual, com o registro dos fatos julgados
relevantes ocorridos no ambito da execugdo do contrato;

XI- autorizagdo da Diretoria responsavel pela drea demandante;

XII-  andlise da Geréncia de Administracdo de Contratos — GAC, no tocante a regularidade da
documentacgdo exigida e da continuidade da instru¢do do processo;

XIII-  elaboragdo de Parecer Juridico para andlise da viabilidade da alteracdo/prorrogacao; e

XIV- aprovagao da alteracao/prorrogacio pela Diretoria Executiva.
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§ 1° A 4rea demandante é responsavel pela instrucdo do processo e deve garantir e acompanhar as demais
fases para sua eficiéncia e eficicia. Também é de responsabilidade da 4rea demandante toda a

interlocu¢do com o contratado, bem como sua convocacao para assinatura do termo aditivo.

§ 2° A comprovagao do preco praticado que se refere o inciso Il deste artigo devera ser realizada nos

mesmos moldes da contratacao inicial.

§ 3° Caso seja identificado algum vicio em uma das fases do processo de prorrogacdo, o mesmo deve

ser sanado antes de ser transferido para a fase posterior.

§ 4° A qualquer momento, com vistas a maximizar os resultados econdmicos, aproveitar as
particularidades do mercado e a ampla competi¢do, bem como garantir uma contratacdo fidedigna,

poderio ser solicitados outros documentos e/ou informagdes para compor 0 processo.

Art. 172. Os contratos celebrados nos regimes previstos nos incisos I a V, do artigo 130 deste
Regulamento, contardo com cldusula que estabeleca a possibilidade de alteracdo, por acordo entre as

partes, nos seguintes casos:

I- quando houver modificacdo do projeto ou das especificacdes, para melhor adequacio técnica
aos seus objetivos;

1I- quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminui¢do quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos na Lei Federal n°13.301/2016 e
transcritos no artigo 173 deste Regulamento;

1II- quando conveniente a substituicdo da garantia de execugio;

V- quando necessaria a modificagdo do regime de execucao da obra ou servigo, bem como do modo
de fornecimento, em face de verificacdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais
originarios;

V- quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento, por imposicdo de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipacdo do pagamento, com
relacdo ao cronograma financeiro fixado, sem a correspondente contraprestacdo de
fornecimento de bens ou execucao de obra ou servico;

VI- para restabelecer a relac@o que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado
e a retribuicdo da administragdo para a justa remuneragdo da obra, servico ou fornecimento,
objetivando a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipdtese
de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculdveis,
retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou, ainda, em caso de for¢a maior, caso

fortuito ou fato do principe, configurando dlea econdmica extraordinaria e extracontratual.

Art. 173. O contratado poderi aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressoes

que se fizerem nas obras, servicos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
74



h § COHABMINAS Regulamento de Licitagcdes e Contratos — Verséo 2 —29/11/2018

COMPANHIA DE HABITAGAD
DO ESTADO DE MINAS GERAIS

atualizado do contrato e, no caso particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de

50% (cinquenta por cento) para 0s seus acréscimos.

§ 1°Nenhum acréscimo ou supressdo poderd exceder os limites estabelecidos no caput, salvo as

supressoes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.

§ 2° Se no contrato nao houverem sido contemplados pregos unitarios para obras ou servigos, esses serao

fixados mediante acordo entre as partes, respeitados os limites estabelecidos no caput.

§ 3° No caso de supressao de obras, bens ou servigos, se o contratado ja houver adquirido os materiais
e posto no local dos trabalhos, esses materiais deverdo ser pagos pela Cohab Minas pelos custos de
aquisicdo regularmente comprovados e monetariamente corrigidos, podendo caber indenizacdo por

outros danos eventualmente decorrentes da supressao, desde que regularmente comprovados.

§ 4°F vedada a celebracio de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados na matriz de

riscos, como de responsabilidade da contratada.

Art. 174. Caso o contrato nao seja prorrogado por auséncia de quaisquer informagdes ou documentos
exigidos, ou pela inobservancia dos prazos contratuais, serd de responsabilidade do gestor do contrato,

que devera tomar as providéncias necessarias a sua regularizagio.

Art. 175. Nao havendo interesse na prorrogacdo do contrato ou se a medida ndo for vantajosa para a
Cohab Minas, o gestor deverd realizar a avaliacdo de desempenho do fornecedor e tomar as providéncias
necessarias, em tempo habil, nos casos em que os servigos se fizerem necessarios, para a realizagao de

contratacdo através de licitacdo ou contratacdo direta, se for o caso.

CAPITULO VI
DA EXTINCAO OU RESCISAO DO CONTRATO

Art. 176. Os contratos firmados pela Cohab Minas serdo encerrados:

I- por decurso de prazo;

II- pela completa execucdo do seu objeto;

III- por acordo entre as partes, desde que ndo acarrete prejuizos para a Companhia;

1v- por ato unilateral, mediante aviso por escrito a outra parte, com antecedéncia minima de 30

(trinta) dias, desde que previsto em contrato e legislac@o vigente; e

V- por via judicial ou arbitral.

Pardgrafo tnico. Nos casos de encerramento dos contratos pelos motivos descritos nos incisos Il e IV

deste artigo, caberd a PJU andlise e emissdo do distrato, ap6s o registro dos fatos, pelo gestor do contrato,
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no processo interno, que devera ser assinado pelas partes e publicado no Diario Oficial do Estado de

Minas Gerais.
Art. 177. Constitui motivo para a rescisdo contratual, entre outros previstos em lei:

I- o descumprimento ou cumprimento irregular ou incompleto das cldusulas contratuais,
especificacdes, projetos ou prazos pré-estabelecidos;

1I- o atraso injustificado no inicio das obras, da prestagao do servigo ou fornecimento;

III- a lentidao do seu cumprimento, levando a Cohab Minas a comprovar a impossibilidade da

conclusdo da obra, do servi¢o ou do fornecimento, nos prazos estipulados;

V- a paralisac@o da obra, do servico ou do fornecimento, sem justa causa e prévia comunicacio a
Cohab Minas;
V- a subcontratacdo do objeto contratual a quem ndo atenda as condicdes de habilitagao e/ou sem

prévia anuéncia da Cohab Minas;

VI- a fusdo, cisdo, incorporacdo ou associacdo da contratada com outrem, ndo admitidas no
instrumento convocatorio e/ou no contrato com ela firmado e, sem anuéncia da Cohab Minas;

VII- o cometimento de faltas na execug@o do contrato, devidamente anotadas pelo gestor;

VIII- o ndo atendimento as solicitacdes feitas pela fiscaliza¢do ou gestor do contrato;

IX- a alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a
execugdo do contrato;

X- a decretacdo de faléncia ou insolvéncia civil da contratada;

XI- a dissolucdo total da sociedade ou falecimento da contratada;

XII-  razdes de interesse da Cohab Minas, de alta relevincia e amplo conhecimento, justificadas e
registradas em processo interno;

XIII- a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, impedindo a
execugdo do contrato; e

XIV- o descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a nao manutencdo das condigcdes de

habilitacao.

§ 1° As rescisdes serdo formalmente motivadas pelo gestor do contrato nos autos do processo interno,

assegurado a Contratada o contraditério e a ampla defesa.

§ 2° Cabera a Procuradoria Juridica — PJU analisar a motivag¢do descrita pelo gestor do contrato e a
manifestacdo da contratada e, se de acordo, emitird o distrato do contrato, que deverd ser assinado pelas

partes e publicado no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais.

76



AVA

COMPANHIA DE HABITAGAD
DO ESTADO DE MINAS GERAIS

§ COHABMINAS Regulamento de Licitagcdes e Contratos — Verséo 2 —29/11/2018

CAPITULO VII
DO RECEBIMENTO DO OBJETO

Art. 178. Executado o contrato, o seu objeto sera recebido:

1I-

II-

em se tratando de obras e servi¢os de engenharia:

a) provisoriamente, pela fiscalizacdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes

em até 15 (quinze) dias da comunicagao escrita do contratado; e

b) definitivamente, pela fiscaliza¢cdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes,
decorridos, no maximo, 90 (noventa) dias apds o recebimento provisério, que comprove
a adequacdo do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no art. 146 deste

Regulamento.

em se tratando de compras, de locacdo de equipamentos ou prestacdo de servicos que nao de
engenharia, serdo recebidos pelo gestor do contrato, no prazo estabelecido no instrumento
convocatério para a entrega do bem ou prestacao do servigco, devendo atestar o atendimento as

especificacdes do bem ou o servigo prestado, nos termos do instrumento convocatorio.

§ 1° Poderd haver recebimento provisério e definitivo para compras, locagdo de equipamentos ou

prestacado de servicos, que ndo de engenharia, nos termos das alineas “a” e “b” do inciso I, deste artigo,

cuja necessidade serd avaliada pelo gestor do contrato.

§ 2° O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga

da obra ou do servigco, nem ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato, dentro dos limites

estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

Art. 179. Poder4 ser dispensado o recebimento provisério nos seguintes casos:

IV-

géneros pereciveis e alimentacio preparada;

servigos profissionais;

obras e servicos com valor até o limite previsto nos incisos I e II, do artigo 132 deste
Regulamento, desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalacdes, sujeitos
a verificagcdo de funcionamento e produtividade; e

compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais ndo resultem obrigagdes

futuras, inclusive assisténcia técnica.

Paragrafo tinico. Nos casos deste artigo, o recebimento serd feito mediante recibo.
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DISPOSICOES FINAIS

Art. 180. A Cohab Minas podera realizar despesas de pronto pagamento, assim consideradas aquelas
despesas individualizadas de valor ndo superior a R$ 200,00 (duzentos reais), consideradas as diretrizes
descritas em Resolugdo Interna que versa sobre Suprimento de Fundos, caso em que se dispensardo as
formalidades previstas no artigo 137, porém, atendo-se sempre para a contratacdo mais vantajosa para
a Companhia e considerando os principios da boa fé, da legalidade, impessoalidade, moralidade e

demais principios norteadores das contratagdes.

§ 1° A despesa descrita no caput nio esta isenta de justificativa para sua realizacdo, bem como da

anuéncia da Diretoria responsavel pela area demandante.

§ 2° O limite de valor estabelecido no caput ndo se aplica aos pagamentos de taxas, tarifas, custas
cartorarias, contribuicdes para entidades associadas, entre outras, dada as caracteristicas ndo admitirem

limitacao.

Art. 181. Os atos praticados pela Cohab Minas relacionados as licitacdes, as contratacdes diretas, a
assinatura de contratos, convénios e instrumentos congéneres, seus aditivos, distratos, prestacdes de
contas e inadimplentes de convénios serdo informados ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, através
do Sistema de Licitacdes, Contratos, Convénios, Aditamentos e Prestacdes de Contas — SICOP, sempre
no tultimo dia util do més subsequente a sua ocorréncia/assinatura. Serdo informados, conforme art. 5°

da Instrucao Normativa n° 002/2010 do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais:

1- procedimentos licitatérios, contratos e instrumentos congéneres;

II- servicos profissionais;

III- dispensas e inexigibilidade de licita¢do;

V- termos aditivos de contratos e de instrumentos congéneres;

V- termos de rescisio de contratos e de instrumentos congéneres;

VI- convénios, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres;

VII-  termos aditivos e convénios, acordos, ajustes e instrumentos congéneres;

VIII- termos de rescisao de convénios;

IX- prestacdes de contas de convénios, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres e de termos
aditivos; e
X- relacdo de inadimplentes de convénios.

Art. 182. Para os contratos, convénios, instrumentos congéneres e seus aditivos e distratos, poderdo ser
criadas minutas-padrdo, com vistas a agilizar o processo e, deverdo ser publicadas no site da Cohab

Minas, no endereco www.cohab.mg.gov.br, para conhecimento publico.
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TITULO VII
DOS CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES

CAPITULO I
DOS CONVENIOS

Art. 183. Os convénios e instrumentos congéneres firmados pela Cohab Minas, regulam-se pelo
disposto no Decreto Estadual n® 46.319/2013, nos casos de transferéncia de recursos entre os participes,

por este Regulamento e pelas demais legislacdes vigentes relativas a matéria.

Art. 184. A Cohab Minas podera formalizar convénio com 6rgios e entidades publicas, consércios

publicos e entidades privadas sem fins lucrativos, quando observados os seguintes parametros:

I- convergéncia de interesses;

II- execugdo em regime de mitua cooperacio;

11I- alinhamento com a fungao social de realizagcdo do interesse coletivo;

V- andlise prévia da conformidade do convénio com a politica de transacdes com partes
relacionadas;

V- andlise prévia do histérico de envolvimento com corrup¢io ou fraude, por parte da instituicdo

beneficiada, e da existéncia de controles e politicas de integridade na institui¢ao;

VI- destinagdo para promogdo de atividades culturais, sociais, esportivas, educacionais, de inovagéo
tecnoldgica e demais matérias afetas ao objeto social da Companbhia;

VII-  vinculagdo ao fortalecimento da marca da empresa estatal; e

VIII- aaplicagdo, no que couber, da legislacdo de licitacdes e contratos.

Paragrafo tinico. Considera-se entidade privada sem fins lucrativos a pessoa juridica de direito privado
sem fins lucrativos que ndo distribui, entre seus s6cios ou associados, conselheiros, diretores,
empregados ou doadores, eventuais resultados, sobras, excedentes operacionais, brutos ou liquidos,
dividendos, bonificagdes, participagdes ou parcelas do seu patrimonio, auferidos mediante o exercicio
de suas atividades, e que os aplica integralmente na consecu¢@o do respectivo objeto social, de forma

imediata ou por meio da constitui¢do de fundo patrimonial ou fundo de reserva.

Art. 185. E vedada a celebracio de Convénios, além do previsto no artigo 3° do Decreto Estadual n°

46.319/2013:

I- com entidades privadas sem fins lucrativos, em que conselheiros, diretores, empregados da

Cohab Minas, seus respectivos conjuges ou companheiros, ocupem cargos de direcdo, sejam
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proprietarios, sdcios, bem como que possuam grau de parentesco em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

com entidades privadas sem fins lucrativos, que ndo comprovem experiéncia anterior em
atividades referentes a matéria objeto do Convénio; e

com pessoas que tenham, em suas relagdes anteriores com a Cohab Minas, incorrido em pelo
menos uma das seguintes condutas, pelo prazo que perdurar a sang¢ao:

a) omissao no dever de prestar contas;

b) descumprimento injustificado do objeto de convénios;

c) desvio de finalidade na aplicag¢do dos recursos transferidos;

d) ocorréncia de dano a Cohab Minas e a outros 6rgaos Estaduais; e

e) pratica de outros atos ilicitos na execucao de Convénios.

Art. 186. Para a celebracdo de Convénios pela Cohab Minas, é necessario plano de trabalho que devera

conter, entre outras informagdes:

VII-

VIII-

IX-

dados e informacoes do convenente e, se for o caso, do interveniente;

identificacdo do objeto a ser executado e justificativa do interesse publico;

descricdo das metas a serem atingidas;

etapas/fases da execug¢do do objeto;

plano de aplicacio dos recursos financeiros;

cronograma de desembolso financeiro;

previsdo de inicio e término da execu¢@o do objeto, bem como da conclusio das etapas/fases
estabelecidas;

se o instrumento compreender obra ou servi¢o de engenharia, comprovacio de que os recursos
proprios para complementar a execugdo do objeto estdo devidamente assegurados, salvo se o
custo total do empreendimento recair sobre a Cohab Minas; e

cronograma fisico de execugdo do objeto.

Art. 187. Para a instrucdo do processo para elaboracdo de convénio pela Cohab Minas, serdo

necessarios:

I- demonstracao do interesse reciproco;

II- andlise técnica consistente referente as razdes de sua propositura, de seus objetivos e de sua
adequacdo a missao institucional dos 6rgdos e/ou entidades envolvidos, além da pertinéncia de
suas obrigacdes;

II- comprovacdo de exercicio, em anos anteriores, de atividades referentes ao objeto do

instrumento, para convénios firmados com entidades privadas sem fins lucrativos;
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IV- comprovacdo da qualificac@o técnica e/ou capacidade operacional para gestdo do instrumento,
para convénios firmados com entidades privadas sem fins lucrativos;

V- plano de trabalho que seré elaborado e assinado pelos participes;

VI- demonstracao da fonte dos recursos financeiros;

VII-  ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteragdes em vigor, ou os documentos
consolidados, devidamente registrados, acompanhado do documento de elei¢ao/posse dos
administradores, no caso de sociedade por agdes;

VIII- inscri¢do de ato constitutivo acompanhada de documento que comprove a posse da diretoria em
exercicio, no caso de sociedade civil;

IX- lei organica acompanhada de documento que comprove a posse do representante maximo, no

caso de administracio publica;

X- documento de identificacdo oficial do responsavel pela assinatura do Convénio;

XI- procuracdo e documento de identificag@o oficial do procurador, se for o caso;

XII-  comprovagdo no Cadastro Geral de Convenentes — CAGEC, que deverd estar com status
regular;

XII-  quaisquer outros documentos/informagdes necessdrios visando demonstrar o atendimento aos
principios norteadores da formalizagdo de convénios;

XIV- anuéncia da Diretoria responsavel pela drea demandante;

XV-  andlise da Geréncia de Administracdo de Contratos — GAC, no tocante a regularidade da
documentagdo exigida e da continuidade da instru¢cdo do processo;

XVI- elaboragdo de Parecer Juridico para analise da viabilidade da realizacdo do convénio; e

XVII- aprovagao do instrumento pela Diretoria Executiva.

§ 1° A area demandante é responséavel pela instruc@o do processo e deve garantir e acompanhar as demais
fases para sua eficiéncia e eficicia. Também € de responsabilidade da 4rea demandante toda a

interlocucdo com os participes, bem como a convocagdo para assinatura do instrumento.

§ 2° Caso seja identificado algum vicio em uma das fases do processo, 0 mesmo deve ser sanado antes

de ser transferido para a fase posterior.

§ 3° Todas as paginas do processo devem ser numeradas e rubricadas pelo responsavel pela sua inclusdo,

em ordem crescente.

§ 4° Ap6s concretizacdo do convénio serd necessario incluir comprovagdo da conta bancéaria especifica

do instrumento.

Art. 188. Apos a instrucdo do processo para realizacao do convénio, a minuta contratual serd elaborada
pela PJU e encaminhada para andlise da area demandante. Caso haja alguma consideracdo, a area

demandante devolvera a PJU para ajustes e, ap6s impressao da versao final, serdo encaminhadas 2 (duas)
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vias a area demandante para colher as assinaturas das partes, que se responsabilizard também, pelo envio

a Secretaria da Presidéncia de extrato do instrumento assinado, em prazo de 20 (vinte) dias apOs a sua

assinatura, para ser publicado no Diario Oficial do Estado.

Art. 189. Os recursos financeiros para atendimento do objeto do convénio assinado serdo depositados

e geridos em conta bancaria de investimento especifica para o instrumento, em nome do convenente, em

institui¢do financeira oficial.

Art. 190. A prestacdo de contas dos convénios observara regras especificas de acordo com o montante

de recursos e contrapartidas envolvidas, nos termos das disposi¢des e procedimentos estabelecidos no

respectivo instrumento, bem como nas diretrizes dispostas no Decreto Estadual n® 46.319/2013.

Art. 191. E vedada a realizagdo de convénio por prazo indeterminado, devendo sua vigéncia considerar

o prazo de execugao do respectivo objeto previsto no plano de trabalho e estar limitada a 5 (cinco) anos.

CAPITULO I1
DO ACORDO DE COOPERACAO

Art. 192. Os instrumentos firmados que ndo envolvam transferéncia de recursos financeiros entre os

participes, receberdo o nome de Acordo de Cooperacéo e deverdo ser consideradas as diretrizes dispostas

neste Regulamento e em legislagdes vigentes. A area demandante providenciara a instru¢ao do processo,

juntando todas as informagdes e documentos necessirios, especialmente o plano de trabalho e os

documentos de regularidade e habilitacdo dos participes.

Art. 193. Para a instru¢do do processo para elaboracdo de Acordo de Cooperagao pela Cohab Minas,

Serao necessarios:

I-
II-

III-

IV-

demonstracao do interesse reciproco;

andlise técnica consistente referente as razdes de sua propositura, de seus objetivos e de sua
adequacdo a missao institucional dos 6rgaos e/ou entidades envolvidos, além da pertinéncia de
suas obrigacdes;

comprovacdo de exercicio, em anos anteriores, de atividades referentes ao objeto do
instrumento, para Acordos de Cooperagao firmados com entidades privadas sem fins lucrativos;
comprovacdo da qualificagdo técnica e/ou capacidade operacional para gestdo do instrumento,
para Acordos de Cooperagao firmados com entidades privadas sem fins lucrativos;

Plano de trabalho que sera elaborado e assinado pelos participes e devera conter, no minimo, as

seguintes informagdes:

a) identificacdo do objeto a ser executado;
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b) metas a serem atingidas;
c) etapas ou fases de execucio; e

d) previsdao de inicio e término da execucdo do objeto, bem como das etapas ou fases

programadas.

VI- ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteragdes em vigor, ou os documentos
consolidados, devidamente registrados, acompanhado do documento de elei¢ao/posse dos
administradores, no caso de sociedade por agdes;

VII-  inscri¢do de ato constitutivo acompanhada de documento que comprove a posse da diretoria em
exercicio, no caso de sociedade civil;

VIII- lei orgénica acompanhada de documento que comprove a posse do representante maximo, no

caso de administracdo publica;

IX- documento de identificacdo oficial do responsavel pela assinatura do Acordo de Cooperagao;
X- procuracdo e documento de identificag@o oficial do procurador, se for o caso;

XI- prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

XII-  quaisquer outros documentos/informagdes necessrios visando demonstrar o atendimento aos

principios norteadores das contratacdes;

XIII- anuéncia da Diretoria responsavel pela drea demandante;

XIV- andlise da Geréncia de Administracdo de Contratos — GAC, no tocante a regularidade da
documentagdo exigida e da continuidade da instru¢cdo do processo;

XV-  elaboragdo de Parecer Juridico para analise da viabilidade da realizacdo do acordo; e

XVI-  aprovagio do instrumento pela Diretoria Executiva.

§ 1° A 4rea demandante € responsavel pela instru¢do do processo e deve garantir e acompanhar as demais
fases para sua eficiéncia e eficacia. Também é de responsabilidade da 4rea demandante toda a

interlocucdo com os participes, bem como a convocagdo para assinatura do instrumento.

§ 2° Caso seja identificado algum vicio em uma das fases do processo, 0 mesmo deve ser sanado antes

de ser transferido para a fase posterior.

§ 3° Todas as paginas do processo devem ser numeradas e rubricadas pelo responsavel pela sua inclusdo,

em ordem crescente.

Art. 194. Ap6s a instrucdo do processo, a minuta do Acordo de Cooperacao serd elaborada pela PJU e
encaminhada para anélise da area demandante. Caso haja alguma consideragcdo, a drea demandante
devolverd a PJU para ajustes e, apds impressao da versdo final, serdo encaminhadas 2 (duas) vias a area

solicitante para colher as assinaturas das partes, que se responsabilizara também, pelo envio a Secretaria
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da Presidéncia de extrato do instrumento, em prazo de 20 (vinte) dias apOs a sua assinatura, para ser

publicado no Diario Oficial do Estado.

Art. 195. Considerando os principios da impessoalidade e da moralidade administrativa, ndo se

recomenda celebrar Acordos de Cooperacdo com entidades previstas no artigo 185, deste Regulamento.

Art. 196. Nas situagdes em que se verifique possibilidade de que mais de uma entidade sem fins
lucrativos possa executar objeto do Acordo de Cooperacdo que a Companhia pretenda celebrar, é
recomendavel que seja realizado prévio chamamento ptblico ou credenciamento, caso o procedimento

ndo seja adotado, devera ser devidamente justificado.

Art. 197. Durante a vigéncia do Acordo de Cooperacdo poderd surgir a necessidade de repasse de
recurso entre os participes, como forma de conferir efetividade ao acordo anteriormente firmado, nesses

casos, devera ser celebrado instrumento especifico.

CAPITULO III
DO PROTOCOLO DE INTENCOES

Art. 198. O processo para celebracdo de Protocolo de Intengdes deve ser instruido quando hi a
necessidade de se formalizar em instrumento preparatério um compromisso futuro das partes em
celebrar um Convénio em termos que ainda serdo definidos posteriormente. Com objetivo de reunir
varios programas e agdes federal, estadual ou municipal a serem executadas de forma descentralizada,
devendo o objeto conter a descri¢do pormenorizada e objetiva de todas as atividades a serem realizadas

quando da liberagdo de recursos.

Art. 199. A celebrag@o do Protocolo de Inten¢des ndo permite a realizaciio de quaisquer atividades, é
apenas um instrumento que celebra a intenc¢ao de fazer algo, quando algum programa ou a¢do de governo
for definida, sendo que para a realizacdo de atividades, faz-se necessaria a celebracdo de Convénio ou
Acordo de Cooperagdo, conforme for o caso, contendo Plano de Trabalho e demais documentos

necessarios, bem como todo o trimite previsto neste Regulamento.

Art. 200. Para a instrugdo do processo para elaboragdo de Protocolo de Intengdo pela Cohab Minas,

serdo necessarios:

I- solicitagdo/demonstracio do interesse do 6rgdo demandante;
II- anuéncia do outro participe;
II1- registro Comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteragdes em vigor, ou os

documentos consolidados, devidamente registrados, acompanhado do documento de

elei¢do/posse dos administradores, quando houver;
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V- lei organica acompanhada de documento que comprove a posse do representante maximo, no

caso de administracdo publica;

V- decreto de autorizagio e ato de registro ou autorizacio para funcionamento expedido pelo Orgio
competente, quando a atividade exigir, nos casos de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais;

VI- documento de identificacdo oficial do responsavel pela assinatura do Protocolo de Intengdes;

VII-  procuragdo e documento de identificacdo oficial do procurador, se for o caso;

VIII-  prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ; e

IX- anuéncia da diretoria responsével.

§ 1° A area demandante é responsavel pela instrucdo do processo e deve garantir e acompanhar as demais
fases para sua eficiéncia e eficicia. Também € de responsabilidade da 4rea demandante toda a

interlocucdo com os participes, bem como a convocagdo para assinatura do instrumento.

§ 2° Todas as paginas do processo devem ser numeradas e rubricadas pelo responsavel pela sua inclusao,

em ordem crescente.

Art. 201. Apds a instrugdo do processo, a minuta do Protocolo de Intencdes sera elaborada pela PJU e
encaminhada para andlise da drea demandante. Caso haja alguma consideracdo, a drea demandante
devolvera a Procuradoria Juridica — PJU para ajustes e, ap6s impressdo da versdo final, serdo
encaminhadas 2 (duas) vias a &area solicitante para colher as assinaturas das partes, que se
responsabilizard também, pelo envio a Geréncia de Administracdo de Contratos — GAC para as

providéncias necessarias de registro e publicidade no site da Cohab Minas.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 202. A duragdo dos convénios e instrumentos congéneres firmados pela Cohab Minas nao excedera
a 5 (cinco) anos, contados a partir do inicio de sua vigéncia, exceto nos casos previstos em legislacdes

vigentes.
Parédgrafo tnico. E vedado assinar instrumentos por prazo indeterminado.

Art. 203. Os convénios e instrumentos congéneres regidos por este Regulamento somente poderao ser

alterados por acordo entre os participes.

Art. 204. Os convénios e instrumentos congéneres firmados pela Cohab Minas, bem como seus
aditamentos e distrato, incluindo entre outros, os atos de fiscalizacdo, gestio e prestacao de contas, serdo

arquivados em ordem cronoldgica de acontecimentos dos fatos e administrados pela drea demandante,
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durante toda a sua vigéncia e pelo prazo previsto em lei apds o seu término. Todas as paginas deverdao

ser numeradas e rubricadas pelo responsavel pela sua inclusdo, em ordem crescente.

Art. 205. Todos os convénios e instrumentos congéneres firmados pela Cohab Minas, bem como seus
aditamentos, distrato e prestacdo de contas, serdo registrados em sistema interno e publicados no sife da
Companhia, disponivel no endereco eletrénico www.cohab.mg.gov.br, na periodicidade prevista neste
Regulamento, e serdo acompanhados nos aspectos financeiro, de execugdo, vigéncia e conclusdo pela

Geréncia de Administragao de Contratos — GAC.

Art. 206. Todos os convénios e instrumentos congéneres firmados pela Cohab Minas, bem como seus
aditamentos, distrato e prestacao de contas, serdo informados ao Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais — TCE-MG, quando necessario, sempre no dia 30 (trinta) do més subsequente a assinatura do

instrumento.

TITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 207. Permanecem regidos pela legislacao anterior procedimentos licitatérios e contratos iniciados
ou celebrados antes de 30 de junho de 2018.

Art. 208. Os casos omissos deverdo ser resolvidos pelos empregados da Cohab Minas envolvidos no
julgamento da licitag¢@o, ouvida a Procuradoria Juridica, devendo ser submetido a autoridade competente

e/ou Diretor da Geréncia demandante da contratacio para aprovacao.

Art. 209. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Regulamento, exclui-se o dia do inicio e inclui-

se o do vencimento.
Paragrafo tnico. Os prazos se iniciam e expiram exclusivamente em dias de expediente na Cohab Minas.

Art. 210. Aplicam-se as licitacdes e contratos realizados pela Cohab Minas as normas de direito penal

contidas nos artigos 89 a 99 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.
Art. 211. Revogam-se todas as disposi¢des em contrario.

Art. 212. As alteragdes do presente Regulamento, que porventura se fizerem necessarias, ocorrerdo por

meio de versdes cronologicamente numeradas.

Art. 213. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagdo pelo Conselho de Administracio

da Cohab Minas.
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§ COHABMINAS Regulamento de Licitagcdes e Contratos — Verséo 2 —29/11/2018

GLOSSARIO DAS EXPRESSOES TECNICAS

Acordo de Cooperacao: instrumento juridico formalizado entre 6rgaos e entidades da Administragao
Publica ou entre estes e entidades privadas sem fins lucrativos, com objetivo de firmar interesse na
miutua cooperacdo, visando execucdo de programas de trabalho, projeto/atividade ou evento de
interesse reciproco, da qual ndo decorra obrigacio de repasse de recursos entre os participes;
Adjudicacgdo: ato que concede o objeto da licitag@o ao licitante vencedor;

Alienagdo: toda transferéncia de dominio de bens a terceiros;

Antecedentes licitatorios: sdo os atos administrativos a serem adotados pela Cohab Minas, que devem
anteceder o procedimento licitatdrio, tais como consulta ptblica e autorizacdes externas, quando for
0 caso; cotagdo de precos de mercado; especificacdo do objeto pretendido; verificagdo da viabilidade
da contratagdo; elaboracdo do Termo de Referéncia/Projeto basico;

Anteprojeto de Engenharia: pega técnica com todos os elementos de contornos necessarios e

fundamentais a elaboracao do projeto basico, devendo conter minimamente os seguintes elementos:

— demonstracdo e justificativa do programa de necessidades, visdo global dos investimentos e

definicdes relacionadas ao nivel de servigo desejado;
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— condicdes de solidez, segurancga e durabilidade e prazo de entrega;
— estética do projeto arquitetdnico;

— parametros de adequagdo ao interesse publico, a economia na utilizacdo, a facilidade na execugdo,

aos impactos ambientais e a acessibilidade;
— concepcao da obra ou do servigo de engenharia;
— projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepg¢ao adotada;
— levantamento topografico e cadastral;
— pareceres de sondagem;

— memorial descritivo dos elementos da edificagdo, dos componentes construtivos e dos materiais

de construcdo, de forma a estabelecer padrées minimos para a contratagao.

Apoio (nas licitacdes): empregado (s) da Cohab Minas com capacidade para apoiar o pregoeiro ou
Assessor de Apoio a Licitacdo no julgamento das licitagdes realizadas na modalidade Pregio; ou o
Assessor de Apoio a Licitacdo em Procedimento das Estatais para servicos que nio de engenharia e
aquisi¢do de bens;

Apostilamento: formalizagdo interna de alteragdes ja previstas em contrato. Podera ser utilizada nos
seguintes casos: variacdo do valor previsto no contrato decorrente de reajustes ou atualizacdes;
compensacdes ou penalizacdes financeiras decorrentes das condigdes de pagamento;

Area demandante: geréncia técnica da Cohab Minas demandante da realiza¢do da licitacdo, da
contratacdo direta ou do convénio e instrumentos congéneres, responsavel, dentre outras atividades
previstas neste Regulamento, pela elaboragdo do termo de referéncia, pela instru¢do do processo
administrativo e pela gestdo dos contratos sob sua responsabilidade;

Ata de Registro de Precos: ata resultante de procedimento licitatdrio, realizado com fim especifico
de viabilizar contratacdes de compras esporddicas ou sucessivas, sem que seja necessaria a realizacio
de novo procedimento licitatério, na qual se registram os precos, fornecedores, 6rgaos participantes
e condicdes a serem praticadas, conforme as disposicdes contidas no Instrumento Convocatério e
propostas apresentadas;

Atividade fim: s@o as atividades a serem desempenhadas pela Cohab Minas, estabelecidas no seu
objeto social, nos termos de seu ato constitutivo;

Autoridade Competente: Diretor ao qual esta subordinado o Assessor de Apoio a Licitagdo;

BDI: Bonificacdes e Despesas Indiretas: percentual que se adiciona aos custos diretos de uma obra
ou servico de engenharia, constituido por todas as despesas indiretas (exemplos: aluguel, salarios,
beneficios de pessoal, pro-labore, despesas com materiais de escritério e de limpeza, consumos de

energia, telefone e agua, tributos e lucro);
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Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Minas Gerais — CAGEF: registro a ser realizado pelo
interessado em participar de licitacGes e/ou contratacdes da Cohab Minas, disponivel no Portal de
Compras do Estado de Minas Gerais, no endereco eletronico www.compras.mg.gov.br, que
possibilita a emissdo de Certificado de Registro Cadastral — CRC;

Comissdo de Licitacdo: colegiado, nomeado pelo Presidente da Cohab Minas, composto por, no
minimo, trés empregados da Cohab Minas, por meio de Portaria, legalmente habilitados para a fungao
de analisar os documentos relativos ao Cadastramento dos interessados na Cohab Minas — Certificado
de Registro Cadastral, bem como participar das licitagdes realizadas na forma Procedimento das
Estatais, nos termos deste Regulamento, objetivando julgar as propostas e habilitacao dos licitantes;
Comissao Especial de Licitagao: colegiado, nomeado pelo Diretor-Presidente da Cohab Minas, em
regra, a pedido da Comissdo de Licitagdo, objetivando, principalmente, proceder ao julgamento
relativo a Proposta Técnica dos licitantes, quando o tipo de licitagdo assim demandar;

Contratado: parte de instrumento contratual, na condicdo de prestadora de servigos, fornecedora de
bens ou executora de obras. Serd, ainda, contratada, a parte que firmar compromisso no instrumento
contratual para alienacéo de bens mdveis ou imdveis alienados pela Cohab Minas;

Contratante: parte de instrumento contratual, na condi¢do de alienante de direitos, tomadora de
servigos ou obras ou adquirente de bens;

Certificado de Registro Cadastral — CRC: Documento que comprova o cadastramento do fornecedor
perante o Portal de Compras do Estado de Minas Gerais e demonstra a situacdo juridica, técnica,
financeira e fiscal;

Chamamento Publico: ato administrativo por meio do qual se convoca potenciais interessados para
procedimentos de credenciamento, pré-qualificacdo, manifestacdo de interesse, firmar parcerias e
outros, necessarios ao atendimento de uma necessidade especifica;

Contratacdo Direta: procedimento administrativo vinculado as hipéteses de dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo, conforme §3° do artigo 28 e artigos 29 e 30, da Lei Federal n°
13.303/2016, ndao sendo dispensado, no entanto, a devida formaliza¢do e instru¢do do processo
administrativo para a contratacio e observados os principios basicos da administragdo publica;
Contratacdo Integrada: regime de execucgdo, utilizado para contratacio de obras e servicos de
engenharia, envolvendo a elaborac@o dos projetos basico e executivo, a execucdo das obras e servicos
de engenharia, a montagem, a realizacao de testes, a pré-operagado e as demais operacdes necessarias
e suficientes para a entrega final do objeto;

Contratacdo Semi-integrada: regime de execucdo, utilizado para a contratacio de obras e servicos de
engenharia, envolvendo a elaboracio e o desenvolvimento do projeto executivo, a execugdo de obras
e servigos de engenharia, a montagem, a realizagao de testes, a pré-operagdo e as demais operagoes

necessdrias e suficientes para a entrega final do objeto;
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» Contrato: todo e qualquer ajuste entre a Cohab Minas e particulares, em que hd um acordo de vontade
para a formacdo de vinculo e a estipulacdo de obrigagdes reciprocas;

» Convénio: instrumento juridico que discipline transferéncia de recursos financeiros de dotagdes
consignadas em Orcamentos Fiscais tendo como participes de um lado, 6rgdo ou entidade da
administracdo publica estadual, direta ou indireta e, de outro lado, 6rgdo ou entidade da
administracdo publica federal, distrital ou municipal, direta ou indireta, ou ainda, entidades privadas
sem fins lucrativos, visando execugdo de programa de governo, envolvendo realizagdo de projeto,
atividade, servico, aquisicio de bens ou evento de interesse reciproco, em regime de mitua
cooperagdo;

» Cotagao Eletronica de Pregos — COTEP: sistema para aquisicdo de bens e contratagdo de servigos
por dispensa de licitacdo em funcao do valor, por meio de disputa de lances no Portal de Compras
do Estado de Minas Gerais;

» Coworking: é um modelo de trabalho que se baseia no compartilhamento de espaco e recursos de
escritério, reunindo pessoas que trabalham nao necessariamente para a mesma empresa ou ha mesma
area de atuacdo, podendo, inclusive, reunir entre os seus usudrios os profissionais liberais,
empreendedores e usuarios independentes;

» Credenciamento: procedimento pelo qual a Cohab Minas qualifica ndo apenas um participante mas
todos aqueles que preencham os requisitos previamente estabelecidos no instrumento convocatorio,
em determinado ramo de atividades, atendidos aos principios que regem a administragdo publica,
especialmente da impessoalidade e publicidade, mediante publica¢do no Diario Oficial do Estado de
Minas Gerais, bem como divulgacio no site da Cohab Minas, podendo, ainda, utilizar de outros
meios, tal como, notificar as potenciais interessadas;

» Diretoria Executiva da Cohab Minas — DEX: 6rgio de administracio e representacdo da Companhia,
cabendo-lhe assegurar seu funcionamento regular, em conformidade com a orientacdo geral tracada
pelo Conselho de Administracao;

» Distrato: € o ato de finalizar uma relagao contratual. O processo acontece com a anulagdo do acordo
contratual que foi definido entre as partes envolvidas. Ao distratar, todo o vinculo ou compromisso
referente ao contrato anulado é encerrado;

» Documento de Identificagdo Oficial: documento emitido por 6rgdo oficial (Secretaria de Seguranga
Pudblica, Ministério do Trabalho, Policia Federal, Conselhos Regionais, Conselho Nacional de
Transito), onde constam: fotografia, nome completo, data e local de nascimento, nacionalidade,
filiacdo, nimero do documento;

» Empreitada Integral: regime de execugdo para a contratagio de empreendimento em sua
integralidade, com todas as etapas de obras, servicos e instalacdes necessdrias, sob inteira

responsabilidade da contratada até a sua entrega ao contratante em condi¢des de entrada em operacao,
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atendidos aos requisitos técnicos e legais para sua utilizacdo em condi¢des de seguranca estrutural e
operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi contratada;
Empreitada preco global: regime de execug@o para a contratacio por prego certo e total;
Empreitada por preco unitdrio: regime de execucdo com contratacdo por preco certo das unidades
determinadas. Deverd ser utilizada no caso de imprecisdo de quantitativos durante a vigéncia do
contrato;

Geréncia de Administracdo de Contratos — GAC: area responsavel, entre outros, pelo
acompanhamento, fiscalizacdo e suporte na instru¢do dos contratos, convénios e instrumentos
congéneres da Cohab Minas;

Gestor do contrato/convénio: titular/Gerente da 4rea demandante, responsavel por acompanhar,
supervisionar e avaliar a execugdo do contrato, gerenciar os prazos e valores contratuais, devendo
agir de forma proativa e preventiva, observar o cumprimento, pela Contratada, das regras previstas
no instrumento contratual, buscar os resultados esperados no ajuste e trazer beneficios e economia
para a Cohab Minas;

Instrumentos Congéneres de Convénios: termo utilizado para os instrumentos que possuam
caracteristicas semelhantes aos Convénios que, por suas caracteristicas, sdo chamados de Termo de
Cooperagdo, Acordo de Cooperagao e Protocolo de Intengdes;

Homologacao: ratificacdo dos atos praticados pela Comissdo Permanente e/ou Especial de Licitagdo
ou Leiloeiro Administrativo, pela Diretoria Executiva — DEX da Cohab Minas, confirmando sua
validade perante a Lei e perante este regulamento;

Instrumento Convocatério: edital de licitagdo de natureza vinculante, contendo as regras para a
disputa licitatéria e para a futura contratacio, elaborado com base nos dados contidos no Termo de
Referéncia/Projeto Bésico, assinado pelo Assessor de licitagdo e aprovado pela Procuradoria Juridica
da Cohab Minas;

Licitacdo: é o procedimento administrativo formal pelo qual sdo notificados os interessados,
mediante condi¢des estabelecidas no instrumento convocatdrio, para a apresentagdo de propostas
objetivando a prestacdo de servigos, fornecimento de bens, execucido de obras/servicos de engenharia
e outras demandas, obedecidos os requisitos estabelecidos na legislacdo pertinente e neste
regulamento;

Licitacdo deserta: ocorrera licitagao deserta quando nio acudirem interessados ao certame;
Licitacdo fracassada: a licitacdo serd fracassada quando todos os licitantes forem considerados
inabilitados ou desclassificados;

Licitante: pessoa fisica ou juridica proponente em processo licitatorio;

Matriz de risco: clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades entre as partes,

objetivando deduzir o maximo de situagdes, considerando cada etapa da execug@o do contrato que
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possa gerar a alteracdo de sua formatacao original, distribuindo as partes os deveres de arcar com 0s

encargos dai decorrentes, cabendo ao gestor do contrato sua delimitacio, tais como:

— listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato, impactantes no equilibrio
econdmico-financeiro da avenga, e previsao de eventual necessidade de prolacdo de termo aditivo

quando de sua ocorréncia;

— estabelecimento preciso das fragdes do objeto em que havera liberdade da contratada para inovar
em solugdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, em obrigacdes de resultado, em termos de

modificagao das solucdes previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto basico da licitacao;

— estabelecimento preciso das fragdes do objeto em que nao havera liberdade das contratadas para
inovar em solugdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, em obrigacdes de meio, devendo haver
obrigacdo de identidade entre a execucdo e a solugdo pré-definida no anteprojeto ou no projeto

basico da licitagao.

Obra: toda construcdo, reforma, fabricacio, recuperagao ou ampliacdo, realizada por execucao direta
ou indireta;

Ordem de compra: trata-se de documento emitido pela Cohab Minas, que formalizam a adjudicacio
de uma proposta comercial;

Ordem de servigos: ¢ um documento formal emitido pela Cohab Minas em que sdo descritas todas
as informagdes referentes a um servico a ser prestado por terceiros. E utilizado para demonstragio
do planejamento de execucdo de um servigo. A ordem de servigo devera conter todas as informagdes
necessarias a realizacdo da atividade;

Portal de Compras do Estado de Minas Gerais: sistema informatizado integrado — Gestdao de Compras
Publicas, desenvolvido pelo Governo do Estado de Minas Gerais — Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo — SEPLAG/MG, que possibilita a realizacdo das atividades necessérias as
contratagdes efetuadas pela Cohab Minas, tais como, procedimentos licitatérios, cotacdo de precos,
informacdes sobre fornecedores, por meio do endereco eletronico www.compras.mg.gov.br;
Pregdo: modalidade licitatéria, realizada no Portal de Compras, para aquisi¢do de bens e servicos
comuns em que a disputa € feita por meio de propostas e lances, para classificag@o e habilitacido do
licitante com a proposta de menor preco, obedecida a legislagdo pertinente;

Pré-qualificagdo Permanente: procedimento declaratério de preenchimento dos requisitos de
qualificagdo técnica de fornecedores ou qualidade do objeto, objetivando a producdo de efeitos em
futuras licitacOes e contratacoes;

Processo para contratagdo: todos os documentos necessarios para a formalizagdo de um
procedimento licitatério, de uma contratacdo direta, de um contrato ou convénio, que deverdo ser

reunidos e mantidos em uma pasta, tendo todas as paginas numeradas em ordem crescente;
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» Procuradoria Juridica — PJU: 4rea interna da Cohab Minas responsavel, entre outros, pela elaboracao
de parecer visando discorrer sobre a viabilidade e legalidade de uma contratacdo ou assinatura de um
convénio, pela emissdo das minutas contratuais e pela consultoria de aspectos juridicos as demais
areas da Companhia;

» Projeto Basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado
para caracterizar a obra ou o servico, ou o complexo de obras ou de servicos objeto da licitagdo,
elaborado com base nas indicacdes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade
técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a
avaliacdo do custo da obra e a definicio dos métodos e do prazo de execucdo, devendo conter os

seguintes elementos:

— desenvolvimento da solugdo escolhida, de forma a fornecer visdo global da obra e a identificar

todos os seus elementos constitutivos com clareza;

— solucdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a minimizar a
necessidade de reformulagdo ou de variantes durante as fases de elaboragdo do projeto executivo

e de realizagc@o das obras e montagem;

— identificagdo dos tipos de servicos a executar e de materiais e equipamentos a incorporar a obra,
bem como suas especificacdes, de modo a assegurar os melhores resultados para o

empreendimento, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao;

— informagdes que possibilitem o estudo e a dedugdo de métodos construtivos, instalagdes
provisorias e condi¢des organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para a sua

execucao;

— subsidios para montagem do plano de licitacio e gestdo da obra, compreendendo a sua
programacdo, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizac@o e outros dados necessarios

em cada caso.

» Projeto Executivo: o conjunto dos elementos necessarios e suficientes a execu¢io completa da obra,
de acordo com as normas técnicas pertinentes;

» Protocolo de Intengdes: instrumento relativo a cooperacio entre 6rgaos firmado previamente a
celebracdo de acordo. Contempla inten¢des almejadas no ambito da cooperacdo pactuada cuja
articulacdo ainda nao evoluiu para atribui¢des plenamente definiveis em acordo;

» Reajuste de Precos: atualizacio de precos contratados, destinada a recuperar a defasagem provocada
pela inflacdo, realizado mediante aplicacdo de indices de precos oficiais gerais, especificos, setoriais,
ou definidos pela Cohab Minas, de acordo com o objeto contratado;

» Repactuagio: espécie de reajustamento de precos contratados com dedicacio exclusiva de mao de

obra, destinada a recuperar os valores aos novos pregos de mercado, baseados em planilha analitica
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de custos, observada a variacao efetiva dos custos de execucdo do objeto, decorrente de Acordos ou
Convencodes Coletivas de Trabalho;

Revisdao ou Reequilibrio econdmico-financeiro: instrumento de correcdo de precos para garantir a
manutenc¢io do equilibrio econdmico-financeiro do contrato quando: sobrevirem fatos imprevisiveis
ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do
ajustado, ou, ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe; houver criagao,
alterac@o ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais, bem como a superveniéncia de
disposicoes legais, quando ocorridas apds a data da apresentacdo da proposta, com comprovada
repercussao nos precos contratados;

Servico de engenharia: atividade profissional, desempenhada por profissional legalmente habilitado,
destinada a obter a frui¢do de determinada utilidade ja existente ou a proporcionar a utilizacao de
funcionalidade nova em bem material ja existente, tais como: demolicdo, conserto, montagem,
trabalhos técnicos-profissionais, manutencao;

Sobrepreco: quando os precos or¢ados para a licitacdo ou os pre¢os contratados sdo expressivamente
superiores aos pregos referenciais de mercado, podendo referir-se ao valor unitario de um item, se o
regime de execugdo do objeto da licitacdo ou da contratacio for por pregos unitarios, ou ao valor
global, no caso de licitagdo ou a contratacdo por prego global;

Superfaturamento: quando houver dano ao patrimdnio da Cohab Minas caracterizado por
mecanismos vinculados a execucio do contrato;

Tarefa: contratacio de mio de obra para pequenos trabalhos por preco certo, com ou sem
fornecimento de material;

Termo Aditivo: instrumento elaborado com a finalidade de alterar clausulas contratuais, convénios
ou acordos firmados pela Cohab Minas;

Termo de Cooperacdo: instrumento juridico por meio do qual € ajustada transferéncia de crédito de
6rgdo da administracdo publica estadual direta, autarquia, fundacdo ptblica ou empresa estatal
dependente, para outro 6rgao ou entidade estadual da mesma natureza;

Termo de Referéncia: documento elaborado pelo demandante da contratacdo pretendida, devendo
conter todos os elementos necessarios e suficientes a contratacio, relacionados com os servicos,
aquisicao de bens, alienacdo de imdveis e outros, exceto obras e servi¢os de engenharia, com nivel

de precisdao adequado, que possibilite a elaboragao do instrumento convocatério.
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